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Qu’est-ce que le modele relationnel ?
Comment créer une base Access composée de plusieurs tables ?
Comment gérer les champs ? Leur taille, leur format, leur légende, leur validité ?

Quelle structure pour une table ? La clé primaire, 1’index, les clés étrangeres, les
propriétés

Comment créer un formulaire ? Les controles, dépendants, indépendants, les entétes,
leur sélection, leurs propriétés, leur dimensionnement, leur mise en forme ?

Comment créer une requéte ? De création de table, d’ajout de table, de suppression de
table, d’analyse, Qu’est-ce que les jointures ?...

Comment créer un état ? Insertion de champs, regroupements,
sous-états ?...

Comment structurer I’application ? Avec un menu, des macros, des boutons de
commande, des modules, un ruban personnalisé ?...

Comment gérer et publier une base Access ? L’analyseur de tables, de performances, la
documentation, I’empaquetage, le serveur, le compactage, la sauvegarde, le runtime ?...



Particuliers, vous pouvez vous connecter sur notre plate-forme de
E-learning gratuite :

http://www.informatique-bureautique.com

Professionnels, vous pouvez obtenir des licences de groupe de cet
ouvrage, acquérir les sources, ou inscrire vos stagiaires a nos
cours de E-learning sur notre site :

http://www.ios.fr



http://www.informatique-bureautique.com/
http://www.ios.fr/

Ce livre présente différentes rubriques repérées par une icone

oction DES PROCEDURES DECRIVENT LA MARCHE A SUIVRE POUR EFFECTUER UNE
ACTION
3 COMMANDES A SE RAPPELER :
<CLIC G> POUR APPUYER SUR LE BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS AVEC L’INDEX
<CLIC D> POUR APPUYER SUR LE BOUTON DROIT DE LA SOURIS AVEC LE MAJEUR
<DOUBLE CLIC> POUR APPUYER DEUX FOIS DE SUITE TRES RAPIDEMENT SUR LE
BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS AVEC L’INDEX

iﬁ des informations viennent compléter ces procédures

\I

®

des exemples viennent illustrer ces procédures

o

des conseils vous aident a mettre en pratique vos connaissances

& des mises en garde vous permettent d’éviter les pieges ou d’en sortir
e

et r; Les exercices permettent de tester les procédures et d’appliquer vos connaissances. Ils sont téléchargeables ici
: http://www.ios.fr/public/exosAccess13n2.exe

"6Q

avance’® des procédures avancées décrivent des actions plus complexes

Souvent, une action peut étre effectuée selon plusieurs méthodes :

action 1:rz METHODE - 2ive METHODE

Une méthode n’est pas meilleure qu’une autre mais 1’une ou I’autre peut étre
mieux adaptée a votre maniere de travailler.

Ces actions peuvent étre effectuées avec plusieurs moyens :

r
* Avec le bouton gauche de la souris ‘J


http://www.ios.fr/public/exosAccess13n2.exe

* Avec le bouton droit de la souris =

* Avec le clavier

Windows demande I’utilisation du bouton gauche et du bouton droit de la

souris ainsi que du clavier.

Elles vont s’exercer le plus souvent sur :

) bN . r.g}
* La barre d’accés rapide ® H =
* Le ruban
FICHIER ACCLEIL CREER DOMMEES EXTERMNES QUTILS DE BASE DE DONMNEES Mouvel onglet
) H ac
e E .f-l Enregistrer e I 3 =
Affichage I Actualiser _ ! i Rechercher
o ot =
Affichages Fresse-papiers M Trier et filtrer Enregistremerts Rechercher

Mouvel enregistrement

Supprimer 'enregistrement

Couper

m < [

Copier

Hauteur de ligne...

. +
* Le menu contextuel -

Mise en forme du texte



Dans cet ouvrage, la base de données est a créer completement ; elle
comprend plusieurs tables dans lesquelles les données sont organisées. Des
relations lient ces tables. Des menus, des rubans et des barres d’outils
structurent 1’application.

La conception de la structure de la base de données est 1’étape la plus
importante.
Elle se décompose en plusieurs étapes :

1. Analyse du besoin présent et identification des entités tout en prévoyant
leur évolution possible

2. Création des tablesde données correspondant aux entités ( Tables des
clients, des fournisseurs, des produits ou des ouvrages, des auteurs, des lecteurs, . ..)

3. Inventaire et création pour chacune des tables, des champsreprésentant

les données a collecter ( nom, prénom, code postal , quantité ...)

Création des relations entre les tables( clés primaires, clés étrangéres )

Création des requétes nécessaires a 1’affichage ou I’édition des données

Création des formulaires permettant I’affichage des données a I’écran

Création des états permettant 1’édition des données

N o ok

@ I1 est recommandé de comprendre de maniére approfondie la structure de la base de
données et les relations entre les tables

Le service comptable d’une entreprise gere les factures recues des clients
Une bibliotheque gere des ouvrages écrits par des auteurs et prétés a des lecteurs
( les entités sont soulignées )

|

Si I’analyse est bien faite et si la structure est bien concue, la base pourra
accueillir des données en quantité et sera capable d’évoluer en méme temps que son
environnement ; sa seule éventuelle faiblesse pourra résider dans une interface
d’utilisation plus simple qu’une interface réalisée par programmation

Un Systeme de Gestion de Base de Données Relationnelles (SGBDR) permet

@ D’ajouter, effacer et mettre a jour les données de la base
® De visualiser de différentes manieres tout ou partie des données de la base

Pour ce faire, le langage de consultation est basé sur 1’algebre relationnelle
qui va permettre, apres répartition des données dans des tables, une gestion



optimale de I’ensemble.






I. MODELE RELATIONNEL

L’analyse peut étre plus ou moins élaborée selon la complexité du projet.
Pour une base simple, elle va consister a recenser les informations a gérer, a
répartir ces informations de maniere logique et homogene dans des tables, a
déterminer pour chaque table la clé primaire puis a générer les relations entre
chacune des tables.

La méthode classique est d’établir un MCD : MODELE CONCEPTUEL DES DONNEES-
schéma Entité-Association qui distingue les objets et les relations ( type méthode
d’analyse Merise ). Les objets y sont représentés par des rectangles, les relations par des
ellipses ou des losanges. Les entités, objets ou relations, ont des propriétés ou attributs.
Du mcb, on peut déduire le MLD( modele logique de données ou modele relationnel
d’Access )

L A ang e

DONNEES EXTERNES OUTILS DE BASE DE DONNEES

ONGLET ... BASE DE DONNEES”

GROUPE “RELATIONS” ( 3*™bloc )
DD
<CLIC G> sur Relations

L
L)

Pour une bibliotheque, Les objets sont par exemple : “les lecteurs”, “les
exemplaires d’ouvrages”...

. . ” o« ”
Les relations entre les objets sont par exemple : “une série”, “emprunt
Ecrit Exemplaire Ermiprunt Lecteur
iy ¥ N"Ouvrage = 3 1 T N i | ‘e
e 5 il ¥ N'Exemplaire —\E‘ ¥ HLecteur 7 Wlecteur -
i NrAuteur et [ ¥ NAUteur CHAMPS = N'Ounrage ¥ HExemplaire HomLecteur
Initiales N CoAuteur N*ExCruv ¥ DateEmprunt Prenomlecteu
MNomauteur Dispo Datgfetous P i e
PrenamAuteur \ /
| Ouwrage
B | ¥ T CONTaE
3 TABI.ES
Bt | Refarence
Editew ki RELATIONS
T Wediteur |~ | pa oo/
= HEditeur
LikrelieEdite: =
MoEx 0
uy .\qf.-'l
N'OuvrageRel
| N'OuyragePrec ¥ N'Ouwrage -
Tyiebenie oo/ W Ganre Reterence
J W'Genre —I—-—'—'_'_'_'_'_'_._'_'_._'_'_Fmi Tlf"
i N Editeur
HBEx
Ouvrage_2 H'OuvrageRef ™
T NOuwrage -
b = Reference
7 M*Serie 2 CLE PR'MHE Titre

Lib&lle5erie

M Editeur
HBbEx
N OuvrageRef




*“e
Wt Meéme si ce chapitre peut paraitre complexe et rébarbatif, il vous est conseillé de

le lire ; les éléments restés obscurs viendront s’éclaircir dans la réalisation pratique qui
suivra

Acckss 2013 est basée sur un modele théorique, le modele relationnel, dans
lequel les données sont structurées sous forme de tables. La manipulation des

données se fait selon le concept mathématique de relation de la théorie des
ensembles.



A. THEORIE

Le domaine (X, Y...) est un ensemble fini ou infini de valeurs. On le
représente par une liste d’éléments ou bien une condition nécessaire et
suffisante d’appartenance.

Le modeéle relationnel permet de représenter les relations a 1’aide de
tables :

® Chaque colonne a un identificateur qui appartient a un domaine.
® Une ligne du tableau représente une occurrence ; on 1’appelle tuple

® Chacune des cases représente un attribut ; on appelle attributle nom des

colonnes qui représentent les constituants de la relation (un attribut est repéré
par un nom et un domaine de définition, c’est-a-dire I’ensemble des valeurs qu’il peut

prendre ).

~ ATTRIBUTS
N Modéle Couleur Pﬁ;fgpui:sance Co2 Photo
TUPLE — | BMW X3 argent 34950 10 223 ﬁ,

2 Honda CR-¥ argent 29900 = 192 &
2 Hyundai Tucson bleu 21550 9 1587 ﬂ
4 Jeep Compass gris zzan0 | 11 225 @
a Kia Spautage aris 24310 a 194 ﬁ
B Land-Rover Ereglander, : vert 42400 16 265 %
7 Missan Qashgai rouge 13900 Z 162 n
8 Suzuki Grand ¥itara argent 2a000 9 2z0 m
4 Tovota Ravd noir 26990 10 202 ﬁ

Dannees i ssues de R tn A www iin tlernoute. com

1. DOMAINE

Il caractérise un ensemble de valeurs.




couleur = { bleu, gris, rouge }
booléen = { vrai , faux }
prix = { 26000 , 34950 }
entier
réel
chaine

Un produit cartésien de domaines est 1’ensemble de tous les couples, dont la

premiere composante appartient a X (ex : couleur) et la seconde a Y (ex :
vrai/faux).

Si X = {bleu, blanc, rouge} et Y = {vrai, faux}
Alors le produit cartésien X = Y donne :

X Y

BLEU VRAI
BLEU FAUX
GRIS VRAI
GRIS FAUX
ROUGE VRAI
ROUGE FAUX

2. RELATION

C’est un sous-ensemble du produit cartésien d’une liste de domaines.

COULEURS DE VOITURES
X = Modele
Y = Couleur
. Tk
Bty 3 BLEL
HOMDA CR-Y GRIS
HyUNDAI TUCSOM ROUGE

3. ATTRIBUT

C’est le nom donné a une colonne d’une relation.



Mom de relation Attribut 1 Attribut 2 Attribut 3

m
s
TUPLE 1 g
TUPLE 2 o
TUPLE 3 O
TUPLE 4
z'._-"
VEHICULE ‘}rﬂﬂﬂlﬂ' ATTRIBUT2 ATTRIBUT 3
N° Modéle T Couleur | Prix ~ : Puissance :  Co2
I T BMW X3 i argent | 34950 i - gk 223
""""""""""""" HondaCR-V [ argent | 29800  : 9 | 1@
"""""""""""" Hyundai Tueson | blew | 21550  : 9 i 18
|9 """""""""" Toyota Ravd & noir 26930 | T I 202 ]

4. CLE PRIMAIRE

Une clé primaire est un groupe d’attributs minimum ( un ou plusieurs ) qui
identifie un tuple de maniere unique dans une relation. Elle est obligatoire.

£

VEHICU}E_!, CLE PRIMAIRE

Ne ; Modéle i Couleur : Prix | Puissance ;|  Co2

1 CBMW X3 argent ¥ 34950 10 i

2 ! Honda CR-V U argent . 29900 3 ;192

3 Hyundai Tucson bleu 21550 e 187
|""9' """""""" {Toyota Rava Cnoir T iTZesso 1 B ]
=

La voiture N°9 est un Toyota Rav4 noir au prix de 26990 émettant 202 g de Co2
au km

PROPRIETAIRE &/ E PRIMAIRE
-""’.F,’#

Prénom | CodePostal | Adresse i Ville

‘Marie ! 75013 3 Place d'italie L Pparis

‘Marc | 13003 12ruedesrosiers | Marseille
Dubois iPierre | 14000 I15place delarésistance =~ |  Caen
iGervaise  [Alain 35000 18 rue du Maréchal Joffre i Rennes

5 :Dupont Paule i 76000 §lruedugmshorluge ¢ Rouen

Le propriétaire tel
que N°Pro=2 s’appelle Marc Perez et habite 12 rue des rosiers a Marseille.



A Une relation étant un ensemble de tuples, il ne peut y avoir deux tuples de méme
clé dans une relation

5. CLE ETRANGERE

Une clé étrangere est un groupe d’attributs minimum d’une relation ( un ou
plusieurs ) qui identifie une association vers une autre relation.

Il existe une relation entre les propriétaires de véhicules et les véhicules :

A chaque propriétaire appartient un ou plusieurs véhicules et chaque véhicule appartient &
un seul propriétaire ; cette relation d’appartenance est matérialisée par la présence de
I’identifiant du propriétaire dans la table véhicule sous forme d’une clé étrangere

VEHICULE
SIS ~_CLE ETRANGERE
¢ WModele | Prix__Puissance. Co2 _
LRAMNNE e it 34950 i 10 | 223 |
Honda CR-V 129900 : 9 ;192 |

3 Hvunda|Tucson

........ JeepCompass
o KmSpnrtage LY oo R e e PR Rl Y [ Hrr e ot SRR
Land-Rover Freelander |

s Cahag T

i | Suzuki Grand Vitara
{ Toyota Rav4

6. SCHEMA

Le schéma d’une relation est composé du nom de la relation suividu nom des
attributs. La clé primaire est mise en évidence ( souligné ...). S’il y a une clé
étrangere, elle est mise en évidence (#n°). Le schéma d’une base de données
relationnelle est I’ensemble des schémas des relations composantes.

VEHICULE ( N°, Modele, #N°Pro, Couleur, Prix, Co2)
PROPRIETAIRE ( N°Pro, Nom, Prénom, CodePostal, Adresse, Ville)

7. CONTRAINTE D’ENTITE

Toute relation doit posséder une clé primaire non nulle ( ex : N° dans Véhicule) .




VEHICULE CLE PRIMAIRE

Puissance |

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

8.

INTEGRITE REFERENTIELLE

Une référence est un groupe d’attributs ( partie d’une clé ) qui référence une clé
d’une autre relation ; lors d’une insertion, la valeur de la clé étrangere doit
exister dans la relation référencée. Elle traduit les liens sémantiques entre

deux relations.

VEHICULE

Le Suzuki Grand Vitara couleur argent appartient a Madame Dupont qui

habite Rouen

"

CLE ETRANGERE

e

A

1

BMW X3

wirlaiz

~imithi

i Nissan Qashqgai

w0l oo

i Toyota Rav4

_Modéle

‘Honda CRV

j KiaSportage = i
Land-Rover Freelander :

' N°Prd";

e

4

i b

b

SERT

e

....... e i B s e 12 S 1 i A A S S R R S 2P 4 e i L s L i e S i A m g

i Suzulka Grand Vitara

Ln

| Couleur | Prix _Puissance: Co2 |
. argent !
Targent |
“hieu

.......

...................................................................

34950

29900 |
W T i
: 23900
i L

10 | 223
.
| 187 |

225

i 26000

PROPRIETAIRE

Prénom

CLE PRIMAIRE

:Marie

.....................................................

iPaule

1 rue du gros horloge




B. ALGEBRE RELATIONNELLE (débuter avec)

L’algebre relationnelle est constituée d’un ensemble d’opérations formelles

sur les relations. Elle permet de créer de nouvelles relations résultantes de ces
opérations.

Les opérateurs sont de deux types :

* Les opérateurs ensemblistes (Union, Différence, Intersection, Produit
cartésien étendu)

* Les opérateurs relationnels (Restriction, Projection, Jointure, Division)

1. OPERATEURS ENSEMBLISTES

L’union, la différence et I’intersection nécessite des relations ( tables ) de
structure compatible.

UNION:REI.1IURFEI2 RFI1

L’opérateur “unioN” noté “U” fusionne deux relations en une seule.

VEHICULE-1

N Modele | NProCouleur. Prix Puissance Co2
| | .

T T T T - T e Y P

............................................................

3 i Hyundai T"“ﬂ“
__ff___i Jeep Lompass HE = 25

.......................................................................................................................................................

VEHICULE-2

N° i Modéle

T L L L L LT L L L r L r T r T

e e

: Kia Sportage

5
6 i ‘Land-Rover Freelander

7 Nissan Qashqai i i i rouge 18900 1 7 162
8 : Suzuki Grand Vitara _________g__________:_‘:___;___arqent i 26000 ¢ 9 : 220
91 Toyota Rava : 3 U noir {26990 | 107 202

VEHICULE-1 U VEHICULE-2




N"Pro 5 Cnuleur Prix E.Pumsanne- Co2
BMW 134 i argent : 34950 10 | 223

i argent {29900 19 7192 ]

%
=
a
e
]

.......................................................................................................................................................

6 i Land-Rover Freelander : 2 i vert 42400 : 16 : 265
| 7 i Nissan Qashqai :...1 i rouge ;18900 . ;162

i SuzukiGrand Vitara  : 5 : argent ; 26000 : 9 : 220
Toyota Ravd Thoir 26990 10717202

wi o
witn

INTERSECTION : REIL1 " REI.2 REI1

L’opérateur “INTERSECTION” noté “ N ” isole les occurrences communes entre les
relations 1 et 2.

0

VEHICULE-1

i Modele :NProCouleur | Prix Pulssance! Co2
BMW X3 4 ! argent j___3495ﬂ STy L L e T
T Honda CRNY “mmimi"arqent _. 29900 _. 9 I 192
| HyundaiTucson 1 3 %bleu | 21550 | 9| 187
: Jeep Compass 1 | gris i 23900 11 | 225
5

> s 24510 TS 194

m?hi-;-:-iMEAEZ,

Kia Spurtage

VEHICULE 2

Cuuleur

_i_Kia Sportage
{ Land-Rover Freelander | : ' '

Nissan Qashgqai i ge : 18900 !
i | Suzuki Grand Vitara ~ © 5 ! argent | 26000 i 9 ' 300
e R 2699{]10?202

VEHICULE-1 N _VEHICULE-2

MN® Mudéle N"Prﬂ 5 Cuuleur Prix IPumsancE Co2

5 ! Kia Sportage 5 gris i 24310 ! 9 : 194

2. OPERATEURS REL.ATIONNELS
JOINTURE : REI1 RFI2 REIL3

C’est une restriction du produit cartésien des deux relations.

* jointure naturelle

La jointure naturelle réalise une liaison logique entre deux tables. La
condition de sélection est 1’égalité entre la clé primaire d’une relation et la clé
étrangere lui correspondant dans une autre relation. La notation est de la
forme : R1 ~ R2 et s’écrit Join ( R1, R2).



o

VEHICULE

NG Modéle

9Tﬂ]rutﬂl~1&u4

ERN_ . J .- SO

8| SuzukiGrand Vitara 1 5 1 argent | 26000
3 noir ;26990

_N°Pro | Couleur . _Prix

4 | argent

| argent

34550 _;

26000 & 91230
1077 202

EE!._lifggnm | Co2

10223

PROPRIETAIRE

MNom Prénom

CodePostal

Adresse

Ville

1 (Ancel
iperez ‘Marc

Marie

75013 (3 Place d'italie

13003

12 rue des rosiers

i Paris
| Marseille

2
3 . Dubois 'Pierre
4  Gervaise Alain

o

35000

VEHICULE _PROPRIETAIRE

15 place de la résistance
{18 rue du Maréchal Joffre

Caen
Rennes

N’ Madela
1EMWXE
2 Honda CR-V
3 Hyundal Tucsan
4 leep Compass
5 Kia Spﬂl'.!.lgﬂ. o
& Land-Rover Freelander
7 Misean Qashoal
8 Suauki Grand Vitara
49 Toyota Ravd

4 argent
2 argent
Ibley
S:gris
Tivert
Lirouge

3:noir

NPro | Couleur :

lgns .

Siargent |

Prin  Puissance: Col N'Pro. Mom  Prénom  CodePostal

24950, 0 3
29900, 3 1m
e SRR | T
BN Sy s
4310 9: 134
42400 16/ 265
18900 7 182
26000; 9 In
P e

2 perer
3 Dubeols
1 Ancel
5 Dupent
1 Peraz
1 Ancal
8 Dupont
3/ Dubais

4 Garvaise Alain

Marc
Piema

Marie

Paule
Marc

“Marla
Paule.

Pierre

Adresse ville
1500018 rue du Maréchal loffre _R;rnnﬂ }
13003 12 rue des rosiers Marseille

__ 14000:15 place de la résistance  Caen
750133 Place d'italia Paris

;i m:i e du.grn:..hlérlng\.e oL
13003 .12 rue des rosiers
750133 Place d'italie
T6000(1 rue du gros horioge

" 14000115 place de la résistance

‘Rouen
Marseille
{Parls
Rouan
Caen







II. BASE (structure)

Une table regroupe dans des champs des informations relatives a un méme
sujet ( personnel, client, facture, stock, ouvrage, auteur ...). Les données peuvent
étre du texte, des dates, des nombres, des valeurs logiques, des images, ...

Chaque champ contient des informations homogeénes ( nom, prénom, code,
libellé, ...).




A. CREATION BASE

L’utilisateur choisit de créer de toutes piéces la base de données apres avoir
procédé a I’analyse des informations.

jnn A L’OUVERTURE D’ ACCESS

\.

<CLIC G> SUR  Baner che chonnsies chas Burmans vicke
RENOMMER LA BASE
INDIQUER EVENTUELLEMENT SON EMPLACEMENT

]

<CLIC G> SUR Créer  ACCESS DEJA OUVERT

MENU FICHIER

<CLIC G> SUR ..
RENOMMER LA BASE
INDIQUER EVENTUELLEMENT SON EMPLACEMENT

]

<CLIC G> SUR Créer
Base de donnees du Bureau
vide

Mam de fichier
Base de donnéesS.accdb

ChUsers'\ios_000 Documents)

Créer

Mrs Lancer Access 2013

Créer un fichier de base de données vide
Le nommer “BIBLIOTHEQUE”

Une table vide est automatiquement créée dans la nouvelle base.



Tous les objets ... @ « || & e

N® - | Cliguer pour ajouter -
Rechercher.. =] L
ho it . *| tideais I
Tables * 2

EH Tablet




B. CREATION TABLE

I1 faut afficher la table en mode création pour créer sa structure de maniere
élaborée.

ACCUEL 7 CRERR  ONGLET “ACCUEIL”

GROUPE “AFFICHAGES” ( 1**BLOC )
b/

<CLIC G> SUR Affichag¢ poUR AFFICHER LA NOUVELLE TABLE EN MODE “CREATION”
NOMMER LA TABLE POUR L’ENREGISTRER
il faut maintenant créer les différents champs a inclure dans la table

Mr; Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,

Afficher la table proposée en mode “crEATION”
La nommer “OUVRAGE

L’ajout de nouvelles tables s’effectue en mode “crEATION®.

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “TABLES” ( 2*“F BLOC )

===

<CLIC G> SUR Table POUR AFFICHER LA NOUVELLE TABLE EN MODE “CREATION”
les controles et les outils nécessaires s’dffichent






III. CHAMPS (proprieétes)

Le volet inférieur de la fenétre affiche les propriétés du champ sélectionné.
La taille du champ, le format, les conditions auxquelles doivent satisfaire les
données doivent étre définies ici. Toutes ces propriétés peuvent étre
modifiées.

TaiLLk : Taille d’un champ texte ou fourchette de valeurs d’un champ numérique

Formar : Présentation des dates et des nombres

MaAsQUE DE sAIsIE : Mise en forme et contr6le de la saisie d’un champ

LeGeNDE : Etiquette du champ pour la restitution a 1’écran ou édition

VALEUR PAR DEFAUT : Valeur par défaut du champ pour chaque nouvel enregistrement

VaLDE s1 : Subordonne la validation des données du champ a un critere conditionnel

MESSAGE sI ERREUR : Spécifie le message a afficher pour une violation du “Valide si”

NutL INTERDIT : Impose la saisie d’une valeur dans un champ

CHAINE VIDE AUTORISEE : Permet 1’enregistrement de chalnes vides dans un champ texte ou mémo

INDEXE : Si Oui : accélération de recherche dans le champ fréquemment consulté. Important pour gérer les clés et les
relations

CoMmPRESSION UNICODE : Le codage Unicode représentant chaque caractére avec 2 octets,
la compression permet de réduire 1’espace requis ( Oul par défaut )

49

wnees Les propriétés IME sont liées a la conversion des langues orientales




A. CREATION

Chaque champ est identifié par son nom. Un nom de champ peut avoir
jusqu’a 255 caracteres alphanumeériques ( espaces compris ). Les noms donnés
doivent étre explicites afin d’identifier au mieux les champs.

"?

i BOUTON GAUCHE

SAISIR LE NOM DU CHAMP

DEROULER LA COLONNE “TYPE DE DONNEES”
SELECTIONNER LE TYPE DE CHAMP

DANS LE VOLET BAS, RENSEIGNER LES PROPRIETES DU CHAMP

e

#. Tenir compte du fait que le contenu des tables de la base de données évolue dans
le temps et qu’il arrive souvent que leur structure doive étre modifiée pour ajouter un
nouveau type d’information a gérer ou au contraire supprimer un type d’information qui
n’est plus utile

@ Le type “texte court” est toujours assigné par défaut a un nouveau champ. Pour le
changer, ouvrir la liste déroutante de la colonne Type de Données

*“e

Il est préférable de nommer les champs sans utiliser d’espace, d’accentuation,
tiret, souligné...uniquement du texte comme DateAchat, PrixAchat, NbEx
Si le nom d’un champ est formé de plusieurs mots a la suite, mettre le premier caractére
de chaque mot en majuscule rend plus compréhensible le nom du champ.

LESTYPES DE CHAMPS SONT LES SUIVANTS :

TEXTE COURT - alphanumériques : noms, titres... - JusQu’A 255 CARACTERES

TEXTE LONG - ( MEMO ) - alphanumériques : phrases et paragraphes. - Jusqu’a 1 Go, mais contréles limités aux 64 000
premiers caractéres.

NowmBRE - Données numeériques. - 1, 2, 4, 8 ou 16 octets.

Date/HeurE - Dates et heures. - 8 octets.

MOoNETAIRE - Valeurs monétaires en devises : 4 chiffres apres la virgule. - 8 octets.
NumERoAUTO - Valeur incrémentée unique générée pour chaque enregistrement. - 4 octets (16 octets pour ReplicationID).
Our/Non - Données booléenne (vrai/faux) : zéro (0) pour faux et -1 pour vrai. - 1 octet.

Ogser OLE - Images, graphiques ou autres objets a partir d’une autre application Windows. - Jusqu’a 2 Go.

LIEN HYPERTEXTE - Lien vers document ou fichier - Jusqu’a 8 192 (Chacune des trois parties peut contenir
2048 caractéres).

PrcE JOINTE - images, feuilles de calcul, documents, Graphiques et tout autre type de fichier pris en charge. - Jusqu’a 2
Go.




Carcurk - Expression qui effectue un calcul entre champs de tables. - Selon le type de données (selon Type de résultat.

AssiSTANT LISTE DE cHOIX - N’est pas vraiment un type de données mais définit un champ de recherche :

Un champ de recherche simple valide par le contenu d’une autre table ou liste de valeurs.

Un champ de recherche complexe stocke plusieurs valeurs du méme type de données dans chaque ligne.Dépend du type
de données du champ de recherche.

SELECTEUR DE

¥ N°Ouvrage

CHAMP -\_* Reference
Titre

QUELQUES REGLES DE BASE :

N Editeur
MNbEx

MN*OuvrageRef
M*OuvragePrec

MN°Genre
Mserie
Evaluation
Rangserie
DateAchat
PrixAchat
ISBM13
Format
Type
Langue
Photo

Numeérchuto

Texte court
Texte court
Numérique
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Date/Heure
Monétaire

Texte court
Mumérique
Texte court
Texte court
Piece jointe

CHAMP
———— SELECTIONNE

-

TYPE DE CHAMP

® Un fichier de base de données ne peut excéder 2 Go ( piéces jointes
incluses dans la base )

L.lr; Dans la table “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,
|%* N"Ouvrage

Créer les champs suivants

Reference
Titre
M°Editeur
MbEx

MN*OuvrageRef
M*OuvragePrec

N'Genre
MN"Serie

Numeérohuto

Texte court
Texte court
Mumérigue
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Mumérique
Numeérigue

Une table peut faire au maximum 2 Go ( une base d’une table )

Il peut y avoir au maximum 2048 tables ouvertes

Le nom d’une table ou d’un champ ne peut excéder 64 caracteres

Il peut y avoir au maximum 255 champs dans une table

Chaque champ contient un seul et unique type de données.

Le type de données est associé a un espace de stockage ( taille en octets ).
Des opérations ne sont pas possibles pour certains types de données.
Des champs définis en mémo ou OLE ne peuvent pas étre triés.



B. SUPPRESSION

Elle s’effectue apres sélection.

- SELECTIONNER LE CHAMP

<supPP>

\j?
=¥ BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche )
le champ est encadré
<CLIC G> SUR L,OUTIL = Supprimer les lignes

“,
‘J/ BOUTON DROIT

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ a supprimer)
le champ est encadré
<CLIC D> = Supprimer les lignes

@ Pour modifier un nom de champ, taper un nouveau nom a la place de celui existant

A Les champs supprimés ou ajoutés dans la table ne le sont pas dans les formulaires,
requétes et états existants. il faut alors revoir tous les objets liés a la table




C. DEPLACEMENT

La position du champ dans la liste peut étre modifiée.

T

BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ a déplacer )
le champ est encadré

<FAIRE GLISSER> LE CHAMP AVEC LA SOURIS A SA NOUVELLE POSITION

A il faut tenir compte des champs liés a celui modifié, des expressions exprimées, des
conditions de validation, de la taille des données, des formulaires, requétes et états 1’utilisant.
En cas d’impossibilité, le logiciel affiche un message d’avertissement. Pour une réponse
affirmative, les valeurs non validées sont remplacées par des valeurs Null: ( Ce qui entraine
la perte des données initiales ). Si des valeurs indexées ne peuvent étre converties,
I’indexation est perdue




D. FORMAT

Le format correspond a une mise en forme spécifique qui s’applique a une
valeur brute. Plusieurs formats sont proposés selon les valeurs.

S 4
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<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
EN FACE DE Format , SAISIR LE FORMAT OU DEROULER LA LISTE

Mr; Dans la table “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,
Pour les champs désignés, assigner les caractéristiques suivantes

| DateAchat  PrixAchat
Type de données | Date/Heaure Monétaire

Format | Date, abrégé Euro
Décimales 2
FORMATS
TYPE FORMAT AFFICHAGE
NUMERIQUES Mombre général BZ48 5
M onetaire B 246,50 £ (France)
Euro B 246,50 £ (France)
Fixe G246
Standard B 246 50
Fourcentage B2 4 %
Scientifique 6,24 E+03
DATE/HEURE Date, General 2101414 15:30:00 (France)
Date, Complet Jeudi 31 janvier 2014 (France)
Date, Feduit d1-jan-14
Date, Abrege A1/0172014 (France)
Heure, Complet 15:30:00
Heure, Reduit 330 P
Heure, Abrége 15:30
OuiNoN WraifFaux Yrai
CuifMon an
Actif/inactif [nactif

@ Une fois le format d’un champ défini, Access 1’applique automatiquement dans
tous les nouveaux formulaires et états, ainsi que dans les feuilles de données de tables et
de requétes. Les formats qui sont modifiés par la suite n’affectent pas les formulaires et
états existants ; il faut alors les appliquer manuellement aux controles associés.

Il est aussi possible de saisir manuellement son propre format.




“Matricule employé N° ” 000 pour : 36 affiche : Matricule employé N° 036
“Matricule employé N° ” 000 pour : 125 affiche : Matricule employé N° 125
aa pour : 31/01/14 affiche : 14
aaaa pour : 31/01/14 affiche : 2014
mmm pour : 31/01/14 affiche : jan
mmmm pour : 31/01/14 affiche : janvier
mmm aaa pour : 31/01/14 affiche : jan 2014
hh”h”nn pour : 10:35 affiche : 10h35

@ Si un format a été affecté en mode “FEUILLE DE DONNEES®, on le retrouve évidemment
en mode “CREATION” et réciproquement ( format numérique )

Le format est associé au type de valeur qu’il contient.

Le format personnalisé d’un champ numérique se compose de 4 parties

* La premiere partie si la valeur est positive

* La seconde partie si la valeur est négative

* La troisieme partie si la valeur est nulle (z£ro)
* La quatrieme partie s’il n’y a aucune valeur (NULL)

* les différentes parties du format sont séparées par des points-virgules “;”

0; (0);;“Vipe” : Affiche O pour une réponse positive ou (0) pour une négative, rien pour
une valeur égale a 0 et le mot “Vide” s’il n’y a pas de valeur

# ##0;-# ##0;“Zéro”;“Vide” : Affiche la valeur sous forme de milliers si elle est positive,
avec un signe - si elle est négative, avec le mot “Zéro” pour la valeur 0 et le mot “Vide”
s’il n’y a pas de valeur

Le format personnalisé d’un champ texte se compose de 3 parties.
* La premiere partie correspond aux champs comportant du texte

* La seconde partie correspond aux chaines vides

* La troisiéme partie s’il n’y a aucune valeur (NULL)

Le format personnalisé d’un champ oui/non se compose de 3 parties.
* La premiere partie non utilisée

* La seconde partie réservée aux valeurs 1 (oul, VRAI)

* La troisiéme partie réservée aux valeurs 0 (NON, FAUX)



E. TAILLE

Elle dépend du type de champ, texte ou numérique.
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<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas

EN FACE DE Taille du champ - SAJSIR OU CHOISIR LA TAILLE SELON LE TYPE DE CHAMP
<FAIRE GLISSER> LE CHAMP AVEC LA SOURIS A SA NOUVELLE POSITION

* La taille d’un champ de type “texte” est par défaut de 255 caracteres ; elle
peut étre comprise entre 1 et 255 caracteres.

* La taille d’un champ de type “numérique” est par défaut “entier long”

VYALEUR
QCTET Oa 255
ENTIER -32 768 a 32 767
ENTIERLONG -2 147 485 648 & 2 147 453 647
REEL SIMPLE -4 E35a34 E3B

REEL DOUBLE -1,797 E308a1,797 ES0B
M°REPLICATION  identificateur unigue de réplication.
DECIMAL

DECIMALES ESPACE DE STOCKAGE

5ans 1 octet
5ans 2 octets
5ans 4 octets
¥ 4 octets
14 8 octets
5ans 16 octets
nd 12 octets

L¥neets Un réplica est une copie synchronisable de tout ou partie de la base

o

II est recommandé de choisir la plus petite taille compatible avec les données afin
d’optimiser les temps d’exécution. Par exemple pour un nombre, Octet, sinon Entier ou Entier

Long

Mrs Dans la table “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®

Pour les champs créés, assigner les tailles suivantes
| N*Ouvrage Reference Titre N Editeur

>

NbEx  N*QuvrageRef

Type de données | Numéroauto Tente Texte  Nurméngue Nurnerique MNurnéngue
Taille du champ Enfier long g 50 Eritiar long octet Entiar long
_ N°*OuvragePrec  Genre  N°Serie  Evaluation RangSerie DateAchat
Type de données Nurnéngue MNumérique  Nurmérigue Numérigue Humerique  DatefHeure
Taille du champ Entier long Enfier long Entfier octet octet

| PrixAchat ISBN13 _Format _ Type Langue

Type de données | Monéfaire Tende Nurnérique Texte Texte
Taille du champ 20 Entier long 30 50




F. MASQUE SAISIE

Si toutes les valeurs d’un champ doivent avoir le méme format, on peut
définir un masque de saisie. Il suffit alors de compléter les espaces réservés
du masque de saisie. Les masques de saisie permettent de s’assurer que les
données entrées ne sont pas tronquées et correspondent au type de valeur
spécifié.

Ils peuvent aussi permettre de protéger les données confidentielles : tous les
caracteres saisis s’affichent alors sous la forme “*” grace au masque
prédéfini : “Mot de passe”.

>

y
=¥ BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas

EN FACE DE Masque de saisie | SAISIR LE MASQUE
ou

<CLIC G> SUR [=| POUR APPELER L’ASSISTANT
I’assistant ne fonctionne qu’avec les champs texte ou date

Quel masque de saisie correspond le mieux 8 ce que vous souhaitez pour
vos données 7

Pour voir comment fonctionne le masque sélectionné, employez la zone
de texte Essayer.

Pour modifier la liste des masques de saisie, cliquez sur le bouton
Maodifier la liste.

Masque de saisie : Aspect des données :

Heure, complet 000 00:00

‘Date, abrégé
Heure, abrégé

0000

Heure, réduit 12:00

Date, réduit 27-sept-69

Essayer:

Maodifier la liste || Annuler Suivant = | Terminer

LE MASQUE DE SAISIE COMPORTE TROIS PARTIES :

* La premiere spécifie le masque

* La deuxieme O si les littéraux sont enregistrés avec la valeur, 1 sinon ( en
général )

* La troisieme indique quel caractere afficher en attente de saisie (“_”par
défaut )




77 (000) 000-0000;0; «
masque, littéraux enregistrés avec la valeur, espaces remplacés par ” “, soit 14 caracteres

&' Dans la table “ouvrRAGE” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,

Pour les champs indiqués, assigner les caractéristiques ci-dessous avec I’assistant
| DateAchat ISBN13
Date/Heure Texte
oo/o0/0000:0._  I1SBN R-248A8AC-EARAREN0T_
( ISBN13 est le code d’identification unique des livres matérialisé par un code barre )

Type de données
Masque de saisie




CARACTERE A UTILISER POUR

0 : Un chiffre ( Saisie obligatoire )

9 : Un chiffre ( saisie facultative )

# : Un chiffre, signes + ou -, ou espace ( saisie obligatoire )
L : Une lettre ( Saisie obligatoire )

? : Une lettre ( Saisie facultative )

A : Une lettre ou un chiffre ( saisie obligatoire )

a : Une lettre ou un chiffre ( saisie facultative )

& : Tout caractére ou espace ( Saisie obligatoire )

C : Tout caractére ou espace ( Saisie facultative )

., + 3 -/ Virgules décimales, séparateurs milliers, date/heure ( panneau conf. Window )
<: Afficher caractéres a droite du symbole en minuscules
> : Afficher caractéres a droite du symbole en majuscules

! : Remplir le masque de droite a gauche (quand des caractéres optionnels
se trouvent dans la partie gauche du masque)

\ : Afficher les caractéres suivant ce symbole dans la forme littérale du masque pour inclure dans la mise en forme un
des caractéres précédents

MASQUE DE SAISIE EXEMPLES DE VALEURS
(000) 000-0000 (800) 251-0211

(999) 000-0000! (800) 251-0211

(000) AAA-AAAA (800) 251-VERT

000-00-0000 536-71-4123

>1,????L?000L0 BLUEIO123A4

00000-9999 12345- , 12345-1234

-----------------

E:.aj} Dans la table “ouvRAGE” de la base “BIBLIOTHEQUE®, appliquer a “REFERENCE” le format :

- R plus un espace

- suivi du genre en 3 lettres ( 1ére en majuscule ) : Pol ( policier ), Sfi( science fiction )...

- un tiret ( haut ) puis 3 chiffres ( de 001 a 999 )

- mettre 0 ( les littéraux sont enregistrés avec la valeur )

Assigner un masque de saisie correspondant au champ “REFERENCE” de telle maniére que le formulaire affiche

Reference: R

Taille du champ 9
Format
Masque de saisie R L= LLW-00000:

Légende Référence



G. LEGENDE

La légende d’un champ permet d’utiliser un nom plus explicite en mode
“FEUILLE DE DONNEES” dans les requétes, les formulaires et les états.

\:(?
=¥ BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
EN FACE DE Légende , SAISIR LE LIBELLE

L
L)

Nom de champ : DateNaiss Légende : Né(e) le
Nom de champ : Qte Légende : Quantité (Kg)

ﬁ"h....lr; Dans la table “ouvRAGE” de la base “BIBLIOTHEQUE®,

Assigner des légendes simples a tous les champs




H. VALEUR PAR DEFAUT

Lorsqu’une méme donnée est saisie régulierement, il est possible de fixer cette
valeur par défaut. Elle est alors automatiquement proposée a 1’utilisateur qui
peut 1’accepter ou 1’écraser par une autre valeur. Elle apparait a la place d’un
vide dans les champs des formulaires, requétes et états liés a la table. Ce peut
étre une constante numérique ou un texte littéral, mais aussi une expression

( alors précédée du symbole “=").
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<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
en face de Valeur par défaut | saisir la valeur ou 1’expression PRECEDEE DU SYMBOLE

[q g}

ou
<CLIC G> SUR |=| POUR APPELER L’ASSISTANT

=MAINTENANT() Date et heure en cours
=pATE() Date du jour
=ANNEE(DATE()) Année de la date du jour

= Dans la table “ouvraGE” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,
Assigner la valeur par défaut “1” au champ “NBEx”, 10 au champ “EVALUATION” et “MAINTENANT” au champ
“DATEACHAT”

NbEx Evaluation DateAchat
Valeur par défaut | 1 10 =MAINTENANT()




I. VALIDITE

Pour étre stir qu’une donnée corresponde bien a ce qu’elle doit étre, il est
intéressant de lui adjoindre un critere de validité.
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<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
en face de validesi | saisir la valeur ou I’expression

ou
<CLIC G> SUR |=| POUR APPELER L’ASSISTANT

@ Les regles de validation sont spécifiées sous forme d’expressions qui peuvent étre
simples ou complexes. Elles sont définies manuellement ou a 1I’aide du générateur
d’expression

En spécifiant <100, une valeur supérieure ou égale a 100 sera rejetée

\j?

=" BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas

en face de Message sierreur | saisir la valeur ou 1’expression

Mr; Dans la table “ouvRAGE” de la base en cours “BBLIOTHEQUE®, limiter le champ “NBEX” a une valeur comprise
entre 1 et 10 et le champ “EvarLuaTioN” a une valeur comprise entre 1 et 20 et afficher un message explicatif en cas
d’erreur de saisie

| _NbEx  Evaluation
valide si Entre 1 Et10 Entre 0 Et 20 ou est Null
message si erreur Entre 1 Et 10 seulemeant | Mote entre 0 et 20

POUR DEFINIR LES EXPRESSIONS :

* Les dieses # entourent les dates

* Les guillemets ” “ entourent les textes

* Le signe & entre deux textes les concatenent

* Date() donne la date systeme

* Les opérateurs de comparaison sont =, <, >, <=, >= <>

* lesopérateurs arithmétiques sont +, -, /, *, A (‘exposant ), MOD( Modulo )
* Les opérateurs logiques sont ET, ou ( ou inclusif ), pas( non logique ), ...




* Les autres opérateurs sont ENTRE, IN ( dans ), EST NULL, COMME,

OPERATEURS

ENTRE 1 ET 100 : Comprise entre 1 et 100

In (“Policier”;“Histoire”;“Roman®) : Contenue dans la liste
Est NULL, EST PAS NULL : Est ou n’est pas égale a la valeur Null
ComME “Mor*” : Qui commence par Mor.....

ComME “J???” : Commence par J et a 4 caracteres

EXPRESSIONS

> 100 Seules les valeurs > a 100 peuvent étre saisies

0 ou > 100 valeurs égales a 0 ou supérieures a 100
<DaTtE()-30 Inclut les enregistrements datant de plus de 30 jours
>=#01/01/2014# T <=#31/12/2014# Dans 1’année 2014



J.  NULL - CHAINE VIDE

La valeur NULL est une valeur particuliére en base de données signifiant : PAs DE
VALEUR. Acckss interdit la sauvegarde d’enregistrements s’il n’y a pas de valeurs
dans des champs ou la valeur NULL n’est pas permise.

%

R BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )

le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
en face de muninterdit | indiquer “oui” ou “non”

Les champs de type mémo ou texte possedent une propriété qui détermine si
un champ peut contenir la valeur ”” ( chaine vide )

%

R BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )

le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
en face de Chainevide autorisée  jndiquer “oui” ou “non”

*“e
Bien différencier les notions de “NULL” et de “CHAINE VIDE” :
”NuLL” : I’information n’est pas connue
”CHAINE VIDE” : il n’y a pas de valeur pour le champ concerné
Ex : champ “SiteWeb”, “Null interdit : Non”, “Chaine vide autorisée : Oui”

CHAINE VIDE : I’information est connue : il n’y a pas de site web pour I’enregistrement
NULL : I’information n’est pas disponible

Mrs Dans la table “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,
Mettre a jour les propriétés des champs comme ci-dessous

L _ | WNQuyrage  Reference Titre N°Editeur  NbEx N OuwrageRef N'OuvragePrec Genre
Mull interdit aui ol o
Chalne vide autonisfe nan NN

|_H“E_“:.sri& Evaluation RanqgSerie  DateAchat  PrivAchat  ISEN13 Format  Type Langue

oL
sy

Mull sntirdal

Chaine vide aulons|




K. LISTE DE CHOIX

Une liste peut étre associée directement a un champ de table, auquel cas, elle
sera inclue dans la structure et disponible en mode “FEUILLE DE DONNEES®. Si
cette liste a peu de chances de varier dans le temps, définir directement les
éléments de la liste ; dans le cas, contraire, il est préférable de stocker les
éléments dans une table a laquelle on fait appel.

Jl:__j__
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<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
<CLIC G> SUR L’ONGLET Liste de choix

¥ &«

SELECTIONNER “ZONE DE TEXTE”, “ZONE DE LISTE” OU “ZONE DE LISTE DEROULANTE’
Les propriétés propres au choix effectué s’affichent
EN FACE DE “ORIGINE SOURCE”, CHOISIR “LISTE VALEURS” :

Origine source Liste valeurs

EN FACE DE “CONTENU”, SAISIR LES CHOIX SEPARES PAR UN POINT-VIRGULE
ou
<CLIC G~ SUR [=! POUR SAISIR LES CHOIX

Contenu Frangais;Anglais

si d’autres objets sont liés a ce champ, <cLic > sur = prés de “contenu” et choisir

Mise a jour de toutes les propriétés de recherche & chaque utilisation

)

Pour un champ définissant la langue d’un livre, mettre les valeurs possibles
directement dans le contenu ( séparées par des points-virgules ) car ce sont des valeurs
simples, en petit nombre et peu sujettes a évolution

[>erfat r; Dans la table “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,

affecter les caractéristiques suivantes au champ “LANGUE”
Contrale de I'affichage Zone de liste déroulante

Origine source Liste valeurs

Contenu Frangais;Anglais

Si la liste évolue avec le temps, stocker les éléments dans une table a laquelle
on fait appel.




.
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<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )

le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas

<CLIC G> SUR L’ONGLET |Liste de choix

SELECTIONNER “ZONE DE TEXTE”, “ZONE DE LISTE” OU “ZONE DE LISTE DEROULANTE”
Les propriétés propres au choix effectué s’affichent

EN FACE DE “ORIGINE SOURCE”, CHOISIR “LISTE VALEURS” :

Origine source Table/Requéte

EN FACE DE “CONTENU”, SELECTIONNER LA TABLE OU LA REQUETE CONTENANT LES
VALEURS

Oou

<CLIC G> SUR [=| POUR APPELER LE GENERATEUR D’EXPRESSION

si d’autres objets sont liés a ce champ, <cLic G> sur = prés de “contenu” et choisir

Mise a jour de toutes les propriétés de recherche & chaque utilisation

..E‘.....Jr;" Dans la base en cours “bibliotheque”, créer une table “editeur” ayant les
caractéristiques suivantes :

N*Editeur Libelle Editeur SitewWeb
Type de données Numéroauto Texte Lien hypertexte
Taille du champ Erfier hong b0
Format
Dacimales

Mosque de saisie
Légende N d'éclitaur Mo éditeur
Waleur par défaut

wvalide si =

message si ermgur primaire

Mull interdit rian rnon
Chaine vide aulorisée ran oL
Index Sans doublons Sans doublons non

Dans la table “ouvrage”, affecter les caractéristiques suivantes au champ “editeur”

Contrdle de I'affichage | Zone de liste déroulante

Origine source Table/Requéte

Contenu SELECT Editeur.M*Editeur, Editeur.LibelleEditeur FROM Editeur ORDER BY Editeur.LibelleEditeur;
Colonne lige 1

Mbre colonnes 2 en

utilisant le générateur de requéte et en faisant 1’extraction suivante

Champ : | N°Editeur LibelleEditeur
Table : | Editeur Editeur
Tri: Croissant
Afficher:
Critéres :

(qui correspond au code sql de “contenu™)






IV. TABLES (structure)

Certains champs ont un role plus important que d’autres puisqu’ils servent de
“clé” ou “d’index”. Les tables sont “mises en relation” afin que les données
soient toutes disponibles.




A. CLE PRIMAIRFE

Une table contient toujours au moins un champ qui identifie de maniere
unique chacun des enregistrements. La valeur d’un champ sur lequel est
associée une clé primaire, est unique ( pas de doublon - ces derniers sont
automatiquement rejetés lors de la saisie ).

OUTILS DE TABLE

‘CREATION P .
ONGLET " CREATION

GROUPE “OUTILS” (2®F BLOC )

<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas

3

Clé
<CLIC G> SUR primaire

Une petite clé s’dffiche a gauche du nom de champ
Mom du champ Type de données
¥  N°Ouvrage NuméroAuto

L

W 1idéal est d’accepter la proposition par Access comme clé primaire d’un champ
“NuméroAuto” a incrémentation automatique et indépendant des données, donc toujours
unique

‘aanee’s Une clé primaire peut étre définie sur un champ, mais aussi sur un ensemble de
champs ; il suffit de les sélectionner en maintenant la touche <cTrL> enfoncée ; c’est
alors la combinaison de champs qui doit étre unique

&' Dans la base en cours “bibliotheque”

Vérifier les correspondances des tables avec les caractéristiques ci-dessous, corriger si nécessaire et créer au besoin les
tables manquantes avec leurs propriétés

OUVRAGES

N"Ouyrage Reference Titre N Editeur NbEx N*"OwyrageRef N'OuwrageFrec
Type de données | Numéroauto Texte Texte  Muménque Nurrrique Murrérique Murmgrique
Taille du champ Erifier long ] &0 Entier long octet Enier lang Entier long
Format
Dicimales Auto Ao
Mnzque de saisie R »LLL\-000:0;_
Légende N® d'ouvrage Rétérence  Titra Editaur Wbre d'ax,
Valeur par défaut | 1
valide si ;; Entre 1 ET 10
MEsSane s erreur Clé Entre 1 Et 10 seulement |
Mull interdit primaire ol ol non oLl i reon
Chaine vide outorisée non non non
Index Sans doublons Sans doublons  non Aved doublons fior Avecdoublons  Sans doublons

&' Dans la base en cours “bibliotheque”

Vérifier les correspondances des tables avec les caractéristiques ci-dessous, corriger si nécessaire et créer au besoin les
tables manquantes avec leurs propriétés



Genre N*Serie Evaluation RangSerie  DateAchat  PrivAchat
Type de données | Mumérigue Humérique Humérique Humérique Date/Heure  Monéfaire
Taille du champ Entier long Enfier octet octet
Format Date, abrége Eura
Décimales Auto Ao 2
Masque de saisie O0mo000o:0;_
Légende Mote Rang Date d'achat  Prix d'achat
Valeur par défaut 10 =MAINTENANTE)
valide si Entre 0 Et 20 ou est Null
Message si ermeur Mote enire D et201
Mull interdit (glaly’ non non non (alaTy} non
Chaine vide autoris
Index Awec doublons Avec doublons non Ly i Mo
ISBNT3 Format Type Langue
Type de donndes Teuds Huméniue Texte  Tewte
Taille du champ 20 Erfier long 30 50
Format
Déacimales Auto
Masque de saisie |ISBM -LELELEV-EALAEANDT,
Légenda Isbiry Format  Type Langue
Valeur par défaut
wvalide si
message Si @rreur
Mull interdit M Man Mo naon
Chaine vide autoris oLl auli i
Index Mo ron ran ron
EDITEUR
N Editeur Libelle Editeur Site'Web
Type de données  Numéroauto Teuxta Lien hiypertexta
Taille du champ Eritier long &0
Format
Décimales
Masque de saisie
Légende M d'éditeur Morn éditeur
Valeur par défaut ;J
walide si i
MEsEagqe S errsur primase
Mull interdit nan non
Chaine vide autorisée nan Ll
Index Sans doublons Sans doublons Mo
AUTEUR
N*Auteur Initiales NomaAuteur PrenomAuteur
Type de données  Numeroauto Texte Texte Tete
Taille du champ Entier long 3 30 a0
Format
Décimales
Masque de saisie ALLD_ b N N | B N N
Légende N* d'aurteur Iritiales Marr Prénam
Valeur par défaut
valide si . BJ
messaqe si Brreur Cié : : :
Mull interdit primaire oLl oL oL
Chaine vide autorisée non non NN
Index Sans doublons Sans doublons naon [y

Dans la base en cours “bibliothéque”,

Vérifier les correspondances des tables avec les caractéristiques ci-dessous, corriger si nécessaire et créer au besoin les

tables manquantes avec leurs propriétés

ECRIT



| N Ouvrage N Auteur
Type de données Nurmeangue MurmErigue
Taille du champ Eritier long Entier long
Format e Tre
Décimales 0 0
Masque de saisie
Légende Cinrans Aurteur
Valeur par défaut !J BJ
wvalide si ;
message siaraur an: :”' D”E:;M
Mull interdit ol [al8]
Chaine vide autorisée
Index Ayer doublons  Awec doublons

EXEMPI AIRE

N*Exemplaire N*Ouvrage

Type de données
Taille du champ
Format
Décimales
Masque de saisie
Légende

Waleur par détaut
wvalide si
MEessage si enmeur
Mull interdit
Chaine vide aulorisée
Index

Liste déroulante

EMPRUNT

Type de données
Taille du champ
Farmat
Décimales
Masque de saisie
Légende

Valeur par défout
valide si
MESSAQE 5i BIrEUr
Hull interdit

Nurnéroauto
Entier long

N* d'exernplaira

Cle
primaire

Nurnérique
Entier long
fixe
0

Quvrage

Jali]]

Sans doublons Avec doublons

N*Lecteur
Hurnéroauto
Entier long
Fiote
0

Lacteur

i
AL

i

Chaine vide autorisée

Index

*“e

Ak

Ayec doublons

N*Exemplaire

Mumerigus
Ertier long
Fixe
0

Exemplaire

f
P

o

Ayac doublons

| N*CoaAuteur
Numérigue
Entier long

T
0

n® de Codutsur

1

Ol

non

N*ExOuy
Mumérique
Cctet

Nurmérs Exemplaire  Dispanibile

1
Enfre 1 Et 10

au

non

DateEmprunt
Date/Heurs

Date. abrége

00/00,/0000;1;_
Date d'amprunt
=Datel)

]

]
Framare

aul

non

Dispo Etat
ouifnon Texta
Etat
i Mo
oui
non nor
bon moyen malvais
DateRetour
DatefHeurs
Date. abrége
00/00/0000:1,_
Date de retour
e
o

La table “EmMPRUNT” possede une clé composée de 3 champs ; les sélectionner

conjointement avec <CTRL> puis cliquer sur <cLE PRIMAIRE> - Penser a enregistrer la structure

& Dans la base en cours “bibliotheque”,

Vérifier les correspondances des tables avec les caractéristiques ci-dessous, corriger si nécessaire et créer au besoin les
tables manquantes avec leurs propriétés

LECTEUR




N*Lecteur

NomlLecteur PrenomlLecteur DateNaissLecteur Adresselecteur

Type de données  Numéroauio Texte Texte Date/Heure Texte
Taille du champ Entier long 40 40 200
Farmat Date, abrégs
Décimales
Mnsque de saisie SLLPPPITTTPTTT pLALTFRTTTIPITIFYTT  00"-"00" - "0000:0;_
Légende W* Lecteur Marn Frénor Date de naissance Adresse
Valeur par défaut
valide si FJ
MESSAGE S| BITRUT cle
Mull interdit o oLl oui oLl oui
Chaine vide autorisée nan non nan
Index Sans doublons Ty [Ty Ty non
_CPLecteur VilleLecteur Tellecteur
Type de données Texta Texte Taxte
Taille du champ b 50 20
Format
Décimales
Masque de saisie DO, 000 _ LLFPRITTFR?TY «33 000 00 00 DO _
Léagende Code Postal ilke Télephone
Valeur par défaut
wvalide si
MESSAQE Si erreur
Mull interdit Ol oLl Ly
Chaine vide autoris non non nan
Index o ly Ty
TYPEGENRE
N*Genre Genre
Type de données  Numéroauto Texte
Taille du champ Enfer long 40
Format
Décimales
Masque de saisie
Légende N* gerre Genre
Waleur par défaut ’
walide si '-EI
message 51 arreur il ;
Mull interdit primaire o
Chaine vide autornsée N
Index Sans doublons  Sans doublons
SERIE
M*Seria LibelleSene
Type de données Nurnéroalto Texte
Taille du champ Enfier long 75
Format
Décimales
Mnsque de smisie
Légende M® Série Maorn série
Valeur par défout
valide si jJ
messagqe si ermeur ! ::"r
Mull interdit oui
Chaine vide nutorisée i

Index

Sans doublons Sans doublons



B. INDEX

La création d’un champ indexé dans une table accélere 1’acces aux données
fréquemment consultées ou triées. Les valeurs d’un champ indexé sont triées
dans un ordre croissant, en association avec leur numéro d’enregistrement
respectif. Une valeur cherchée sera plus rapidement trouvée et permettra
d’accéder ainsi plus vite aux champs de I’enregistrement.

S 4

BOUTON GAUCHE
<CLIC G> SUR LA CASE | ( sélecteur de champ a gauche du champ a déplacer )
le champ est encadré et ses propriétés sont dffichées dans le volet bas
EN FACE DE Index¢ , INDIQUER “NON” OU “OUI”’, AVEC OU SANS DOUBLONS

A Les indexations accélerent la consultation et les tris, mais ralentissent les mises a
jour d’enregistrement

* Non:Ne pas créer d’index sur le champ spécifié
* Oul - AVEC DOUBLONS : Créer un index sur le champ spécifié
( avec possibilité de valeurs en double sur ce champ )
* QOul - saNs DOUBLONS : Créer un index unique sur le champ spécifié

@ Pour un index unique, la valeur saisie ne sera acceptée que si celle-ci n’existe pas

déja dans un autre enregistrement ( champs servant d’identificateur comme le matricule, le
code produit, 1’Isbn )

Pour affiner les recherches d’enregistrement, il est utile de créer des index composés sur
plusieurs champs a la fois ( jusqu’a 10 champs )

Pour afficher les index :

OUTILS DE TABLE

CREATION « . 9
ONGLET "CREATION

GROUPE “AFFICHER/MASQUER” ( 3" BLOC )

<CLIC G> SUR Index
Les champs indexés s’affichent dans une fenétre




£ Index: Ouvrage

MNom de l'index  |Nom du champ Ordre de tri
MN°Editeur Croissant
|N°Genre MN°Genre Croissant
N°OuvragePrec M*OuvragePrer Croissant
' N°OuvrageRef M*OuvrageRef Croissant
| N°série M°serie Croissant

Propriétés de I'index

Primaire Mon
Unigue Maon Le nom de I'index. Chaque index peut utiliser
lgnorer Mulls MNon jusqgu'a 10 champs.

laanee™ Pour créer un index multi champs, ajouter une ligne pour chaque champ, en ne

faisant figurer le nom de I’index que sur la premiere ligne
L’index de nom Lecteur est composé de NomLecteur et PrenomLecteur

& Dans la table “LEcTEUR” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,

Créer un index composé des champs NomLecteur et PrenomLecteur



C. CLE ETRANGERE

Pour relier les données de deux tables, il faut créer une relation entre les
deux. Des champs spécifiques dans chacune des deux tables reliées sont
nécessaires pour cette opération. Dans la table principale, il s’agit de la clé
primaire et dans 1’autre table de la clé étrangere.

OUTILS DE TABLE

CREATION ™ P o~
ONGLET "CREATION

GROUPE “RELATIONS” ( 5** BLOC )
=S
<CLIC G> SUR HRelations
<FAIRE GLISSER> UNE A UNE LES TABLES DU VOLET DROIT VERS LE VOLET CENTRAL
252
Afficher
OU <CLIC G> SUR latable
SELECTIONNER LES TABLES A A JOUTER

<CLIC G> SUR

Les tables s’affichent (avec leurs éventuelles relations)
<CLIC G> SUR | Fermer

=
L K ;

Wi Attribuer le méme nom a des champs contenant les mémes données ( clé primaire
d’une table et clé étrangére de 1’autre ) pour les identifier facilement

Ecrit Cuvrage_1 Ouvrage_2
: : = % Lecteur
¥ N*Ouvrage ¥ N'Ouvrage - T | )
ki g ¢ N'Ouvage | ¥ N'Lecteur |
¢ NrAuteur Reference Reference s |
g : MNomLecteur |
M*CoAuteur Titre Titre [
; PrenomLecteu
M*Editeur W Editeur P PR |
MbEx MbEx
FAIRE GLISSER LA CLE PRIMAIRE SURLA - M*OuvrageRef ™
CLE ETRANGERE POUR LIER LES CHAMPS TypeGenre
(D0 LINVERSE) | 7 NGenre
¥ nrautewr 5 Genre
Initiales i " ik i )
Momauteur ¥ N*Ouvrage e —\_ '} N Exemplaire
Prenomauteur Reference = N*Cuvrage
Titre + MEExOuy Emprunt
M*Editeur Dispo "l? M*Lecteur
MbEx Etat T M*Exemplaire
MN*OuvrageRef ¥ DateEmprunt
Editeur MW*QuvragePrec DateRetour
¥ NEditeur |- — MGenre. FAIRE GLISSER LES TABLES
LibelleEdite: ~ POUR LES POSITIONNER

Une fois les tables affichées, les relations sont créées graphiquement.



\:(?
=¥ BOUTON GAUCHE

DANS LA FENETRE RELATION

<FAIRE GLISSER> LE CHAMP “CLE ETRANGERE” D’UNE TABLE VERS LE CHAMP “CLE
PRIMAIRE” DE L’AUTRE OU L’INVERSE ( la boite de dialogue de relation s’dffiche )
APPLIQUER SI NECESSAIRE L’INTEGRITE REFERENTIELLE

<CLIC G> SUR | Ceer |
la relation est symbolisée par une ligne de jonction entre les 2 champs

Table/Requéte : Table/Requéte lige : | Créer |
Ouvrage Livres

Annuler
M°Ouvrage v | N°Ouvrage "

Type de jointure...

Mouvelle relation...

liquer I'intégrité référentielle
|:| Mettre a ]

|:| Effacer en cascade les

cascade les champs correspondants

istrements correspondants

APPLIQUER SI POSSIBLE
Type de relation:  Un-a-plusieurs  L'INTEGRITE REFERENTIELLE

PARAMETRES

* L’intégrité référentielle controle 1’intégrité des relations et prémunit contre
1’apparition de données incohérentes

* Mise a jour en cascade des enregistrements de méme valeur de clé
étrangere
( option conseillée )

= Effacer en cascade les enregistrements de méme valeur de clé étrangere
( option dangereuse si utilisée a tort )

Exernplaire
Ouvrage # M*Exemplaire
: 1 oo
¥ NrOuvrage - M*Chuvrage
Reference T MEExChuv
Titre Dispo
._ <DOUBLE CLIC> POUR MODIFIER
MN*Etiew
MbEx
MN*CluvrageRef
MN*ChuvragePrec
N*Genre bl

L
“t A tout moment des relations peuvent étre ajoutées, ou supprimées ; mais il est
indispensable de définir les relations entre les tables avant de créer formulaires, requétes
et états



é Une seule relation entre deux mémes tables est autorisée. Une table, dont la clé
primaire est reliée a d’autres tables, ne pourra pas étre détruite, sauf si ces dernieres le
sont déja ou que la relation ait été supprimée. Les champs reliés ne peuvent pas étre
détruits

TYPE DE RETLATIONS :

* UNE définit une relation “une a une” entre les deux tables. Chaque
enregistrement de la table source est associé a un seul enregistrement de la
table destination.

* PLUSIEURS définit une relation “une a plusieurs” entre deux tables. Chaque
enregistrement de la table source peut étre associé a plusieurs
enregistrements de la table destination. C’est a dire que chaque valeur de
la clé primaire peut exister plusieurs fois dans la table de destination.

* INTEGRITE REFERENTIELLE : Lors de I’ajout ou de la suppression
d’enregistrements dans les tables liées, les données seront gérées de
maniere cohérente.

Il est évidemment possible de modifier une relation a posteriori.

Jl:__j__
e 4

BOUTON GAUCHE
DANS LA FENETRE RELATION
<DOUBLE CLIC> SUR LE TRAIT SYMBOLISANT LA RELATION
ou

<CLIC DROIT> F Meodifierunerelation.. gUR LE TRAIT SYMBOLISANT LA RELATION
la boite de dialogue de relation s’affiche

<CLIC G> SUR Type de jointure..,
MODIFIER EVENTUELLEMENT

OK | POUR VALIDER
la relation est symbolisée par une ligne de jonction entre les 2 champs

-:E:- 1:  Inclure seulement les lignes des deux tables pour
lesquelles les champs joints sont égau.

-:::::- 2:  Inclure TOUS les enregistrements de la table « Quvrage =
et seulement ceux de la table « Exemplaire = pour lesquels
les champs joints sont égau,

'::::- 3 Inclure TOUS les enregistrements de la table « Exemplaire
» et seulement ceux de la table « Quvrage = pour lesquels
les champs joints sont égau,

alesish r; Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,

Créer les relations entre les tables telles que ci-dessous ( avec intégrité référentielle )
Partir de préférence des tables les plus éloignées de la table principale “ouvrRaGe”



Ermprunt

¥ WLedewr
¥ NExempelaire

¥ DateEmprunt
DateRetour

Ouvrage_1

_TH'WeH

Reference
Titre
N'Editeur
HbEx

N"OuvrageRel | ™

i Libelie5erie

Eerit
Pt T NOuvrage | b
¥ K suteur ¥ wrauteur
Initiales N*Coduteur
NomAutewr
PrenomAuteur
= Ouvrage
e ¥ N'Ouvrage
Editeur RAramce
Trtre
¥ MeEditeur |- — W Editeus
LibefleEdite: = MbEx
W Ouvragesel
o) N OuvragePrec
TypeGenre L W'Genre
¥ N'Genre
Genre
Sene
¥ WSevie [

Duvrage_ 2
¥ N*Ouwrage !'Ai
Reference

Titre
M"Editewr

HomLecteur
Prenamledew
DateMaisstectaur
Adresselecteur
CPLecteur
Willelacteur
Tellectawr




D. VALIDATION

Les propriétés de la table donnent des informations sur cette table et
permettent aussi de vérifier les enregistrements pour un ou plusieurs champs.

OUTILS DE TABLE

CREATION P .
ONGLET " CREATION

GROUPE “AFFICHER/MASQUER” (3™ BLOC)

Feuille de

<CLIC G> SUR propriétés
La feuille des propriétés s’dffiche dans le volet droit

DescripTION : Décrit le du contenu et la fonction de la table
VaLipE st : Condition a vérifier pour qu’un enregistrement soit valide

MESsSAGE s1 ERREUR : Affiche un message quand la regle de validation n’est pas respectée
REGLE DE VALIDATION DES ENREGISTREMENTS :

La validation des données s’effectue des que 1’on quitte le champ. Les regles de
validation d’une table peuvent contenir des références a un ou plusieurs champs
de la table, ce qui est tres utile pour comparer les valeurs de différents champs.
Les champs sont encadrés par [ ]. Une seule regle est définie, mais plusieurs
critéres peuvent étre combinés.

VALIDE si: [DateRetour]>=[DateEmprunt] Ou [DateRetour] Est Null

MESSAGE SI ERREUR : Attention ! probleme de date

Sous-feuille de données développée Mon W
Hauteur de la sous-feuille de donnée Ocm

COrientation De gauche a droite

Description

Affichage par défaut Feuille de données

Valide si [DateRetour]==[DateEmprunt] Cu [DateRetour] Est Mull
Message si erreur Attention ! probléme de date

Filtre

Tri par

Sous-feuille données nom [Auto]

Champs fils

Champs péres

Filtrer sur chargement Mon

Trier sur chargement Chui

Tri actif 0

E:.aj} Dans la table “eMPRUNT” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE®,
Créer les regles de validation :

VaLipE si : [DateRetour]>=[DateEmprunt] Ou [DateRetour] Est Null
MESSAGE SI ERREUR : attention ! probléeme de date

Les propriétés simplifiées de la table sont affichées lorsque la table n’est pas
en mode “CREATION” ou a partir du volet de navigation.



j
' BOUTON DROIT

POINTER SUR LA TABLE DANS LE VOLET DE NAVIGATION
<CLIC DROIT> Propriétés de la table

Cuvrage
Type: Table {locale]
Description : I R )
Créé: 12/11/2007 16:00:29
Modifié : 25/03/2014 10:05:49

Propriétaire : Administrateur

Attributs : [ | Masqué



E.

SOUS-FEUILLE

Du fait de la structure relationnelle, on peut organiser un affichage
hiérarchique des données par I’intermédiaire de la propriété de table Sous-

FEUILLE DONNEES NOM.

Sous-feuille de données développée Maon W
Hauteur de la sous-feuille de donnée Ocm

Crientation
Description

Affichage par défaut
WYalide si

Message si erreur
Filtre

Tri par

Sous-feuille données nom
Champs fils

Champs péres

Filtrer sur chargement
Trier sur chargement
Tri actif

De gauche a droite

Feuille de données

[Auteur].[Momauteur], [Auteur].[N*Auteur]
[Auto]

+—— _ GESTION MANUELLE
*—_ DULIEN PEREJFILS

Mon
Chui
-1

A partir des relations existant dans la base de données, Access propose
automatiquement I’affichage de la table liée.

T

BOUTON GAUCHE

TABLE OUVERTE EN MODE “FEUILLE DE DONNEES”’
<CLIC G> SUR LE # EN FACE DE L’ENREGISTREMENT ( = pour réduire )

s ._-"

Pour afficher les ouvrages écrits par un auteur, ouvrir la table “AuTEUR”
<cLIc G> sur le “+” en face de I’auteur

<CLICG> ICIPOUR ™ |

NeAuteur -t

Nom -~ Prénom -
PUCHERAL
PULLMAM Philip

ROWLING LK.

Initiales -
77 PUH
46 PU.P
40| RO.J

Philippe

DEVELOPPER/
REDUIRE LA SOUS-—_ L
FEUILLE

Ouvrage -~ | MN°de coauteur -
HARRY POTTER AND THE GOBLET OF FIRE |+
HARRY POTTER & THE PRISOMMER OF AZKABA|
HARRY POTTER & THE CHAMBER OF SECRETS

HARRY POTTER & THE PHILOSOPHER'S STOME

R

63 5T.1
73 UP.A

STROUD
UPFIELD

Jonathan
Arthur

@ Pour développer / réduire tous les enregistrements de la feuille, <crLic >

auparavant sur

pour sélectionner toute la table







V. FORMULAIRES

Les formulaires ne possedent a 1’origine qu’un espace “détail” pour les
données. Des images, des graphiques, des calculs, des messages, des pieces
jointes, des dessins... peuvent étre insérés dans le formulaire.




A. CONTROLES

Les controles sont les objets affichés dans le formulaire ( champ, forme,
image ...). Les controles peuvent étre dépendants, indépendants ou calculés

* DEPENDANTS - Ces contrdles affichent les données a partir des tables ou des
requétes. Ils servent a afficher, saisir ou mettre a jour des valeurs des
champs

* INDEPENDANTS - Ces controles affichent des informations non stockées
dans les tables

* CaLcuLEs - Ces controles affichent des données générées a partir d’une
expression ( une expression commence par le signe “=")




B. MODE CREATION

Plusieurs modes d’affichages permettent de travailler avec un formulaire
mais le plus complet pour gérer la structure du formulaire est le mode

“CREATION®.
CREER ) DOMMNEES EXTERMNES P
: ONGLET "CREER

GROUPE “FORMULAIRES” ( 4**BLOC )

&

Création de

<CLIC G> SUR fermulaire  POUR AFFICHER LE NOUVEAU FORMULAIRE EN MODE

“CREATION”
L’onglet “création” dffiche les contrdles et les outils nécessaires

=
LR/

W% Le meilleur moyen de créer un formulaire est d’utiliser les outils automatiques de
I’onglet “crEER” du ruban puis de personnaliser le formulaire en mode “crEATION®.

Mé A partir d’ici, nous utiliserons la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, identique a la base créée mais contenant des
données. A partir de la table “ouvrage” de la base “Bibliothéque avec données”, Créer un formulaire vierge et I’enregistrer
sous le nom “ouvrage”




C. ENTETES-PIEDS DE PAGE

Comme dans une page Word ou une feuille Excel, il est possible d’adjoindre un
en-téte et un pied de page. La taille du formulaire, comme 1’espace attribué a

{313

chacune des parties “EN-TETE®, “DETAILS” et “PIED DE FORMULAIRE®, peut étre
modifiée avec la souris.

CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION) = ORGANISER  FORMAT P 5
ONGLET "CREATION

GROUPE “EN-TETE/PIED DE PAGE” (4™ bloc)

<CLIC G> SUR UN OUTIL
I’élément est inséré et les espaces “en-téte” et “pied de page” s’affichent

N R R - R T S RO S SRR A AR I SR SRR/ AN PR R S -3
& En-téte de formulaire
H:M.L,.,:L.-m'h ]
: <FAIRE GLISSER> LA SOURIS
2 / verticalem ent pour agrandir
# Détail ou reduire |a zone "entéte"

<FAIRE GLISSER> UN

% <FAIRE GLISSER> LASOURIS| ANGLE OULE COTE poLr
, modifier |a taille du | |

L3 | — verticalem ent pour agrandir —
7 ; ou reduire |a zone "détail" formulgjre
| | | [

# Pied de formulaire

/ <FAIRE GLISSER> LA SOURIS “\
i [l—z verticalem ent pour agrandir
3 {; ou réduire la zone "pied" \\1

Des outils appropriés aux en-tétes et pieds de page sont disponibles dans le
ruban.

E,El Logo

D Titre

E._jl;. Date et heure

L.irs Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®,
En mode “creaTION”, insérer un titre, la date et un “logo”
Afficher en mode “FORMULAIRE” pour visualiser

# En-téte de formulaire

10s
~= [ [Uuvrage

Date()




D. CONTROLES DEPENDANTS

Les controles dépendants vont afficher les valeurs du champ sous diverses
formes.

CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

(CREATION) ~ ORGANISER  FORMAT PP »
S ONGLET "CREATION

GROUPE “OUTILS” ( 5***BLOC )

<CLIC G> SUR EVENTUELLEMENT SUR [5 Afficher tous les tableaux
DEVELOPPER EVENTUELLEMENT LES TABLES AVEC

SI LA LISTE DES CHAMPS N’EST PAS AFFICHEE

=i

Ajouter des
<CLIC G> SUR champs existants

la liste des champs s’affiche

<FAIRE GLISSER> LE(S) CHAMP(S) A AJOUTER A L’ENDROIT VOULU DU FORMULAIRE
le contréle dépendant lié au champ et le contréle étiquette associé sont insérés dans le
formulaire

<CLIC G> POUR INSERER

" 'l'i'|'2"'3"'4'|'5'|'3"'?'|'*'|'3'|":|"-'{F mmmw|é1i_§ted§5 :‘3"'13'l'zﬂ"'ﬁ'l'ﬂ"'ﬂ'|'3""ﬂ'|'2*

# Dhitail
cham ps & partir du volet droit .
_____ s ] | | : S . i dp ; i i Liste de champs v

": ; T N*Editeur ]| i Dateach:IMES QL TOFM LILAIFE R Aficher uniquement les champs de la source
. | | | | | | | | | = de Fenregastrement actus
z T I o T i e e et ) Champs dispondies pour ceite vie
F ISBN13 orrmal Format <CLIC 6> pour = Ourage bodilies b abibe 2
1 | 2 < H*Ouwage [
: | ne plus afficher la liste Fhmine
' e T——deschampsde latable Titre
- bre diex MbEx i ;l d'c WEditeur
5 1 HbEx
- N QunvrageRel
LE ™ ek refbrencei® 1 |.;.-..- T, ..-..;- ok 1 Reference HN*"OuwagePrec
* | Ouvrgge réferencel*OuvrageRef :'i. s kbt & ™ Ganre
T —— SN N S S S T S T T B SN E— — M *Serie

| Evaluation
8 _-_'___'_ _-__'_'______'_ _'.N“Duuragepfec L ;___1_5 Evaluation 1 Champs disponibles dans les tabkes associées

| I _I_ B I A Ecnt Badifier la tabile
: : <FAIRE GLISSER i Edtews aditier I tab
- — 1 B Exempilaire Madifier la table
: [Titrg | Titre __| pour insére champ | B Serie Badiier 1a table
y 3 . | I H TypeGenne Madifier [a table
" |
s Harg Rangs
W | =P - : | | | Champs disponibles dans les sulres tables :
it |poRnce M"Genre bl - - e = s e
B perie J [ Emprunt Modifier (4 table
I'; 1 T +—| — -T-' Lectewr hodifier la table
* | | f B Livres Modifier la table
| Ty pe " e . P B Livres pved polichers et science fiction kodif
H T TR e - AP T g B Livres paliciers hiodifier Ia table
: S ACLIC G pour afficher |a G Pt el b
= liste deschampsde latahle — @ Switchboard ttems Mg itise (3 table -
- 1 - ' " 1 [ i

*Laaum ¢ Si des champs de plusieurs tables différentes sont affichés dans le formulaire, une
requéte est automatiquement créée, utilisant les relations existantes entre les tables



& A partir de la table “ouvrage” de la base en cours “Bibliothéque avec données”,
Dans le formulaire en cours, insérer les champs de la table

I1 est possible de modifier le type de contrdle a postériori.

j
' BOUTON DROIT

<CLIC G~ SUR LE CHAMP

<CLIC D> Bemplacer par 3
Zone de texte

A
a!

Eﬂ Zone de liste déroulante

<CLIC G> SUR LE TYPE DE CONTROLE DESIRE
le nouveau type de contréle prend la place du précédent

Le groupe “coNTROLES” de 1’onglet “crREATION” propose les controles
disponibles.

ZONEDE ETIQUETTE BOUTONDE GROUPE ZONE LISTE GRAPHIQUE  ZONE LISTE CASE &

TH“El [d"uynn’trﬁ!&] OMMANDE D'DP]IT DEHOI.IITHI / / CFHEH

Sel A= I RBEHDCEEM\ 8 EOV e

Rz /
CADRE OBJET CADRE OBJET

I : . DEPENDANT INDEPENDANT

: CASE
PIECE JOINTE  psopTion meLmE
@ Les controles en gris ne sont pas disponibles de par la nature du champ sélectionné

& Dans le formulaire “ouvrRaGe” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®,

Afficher en mode “FORMULAIRE”, observer le champ “LANGUE” puis revenir en mode CREATION

Remplacer le contréle du champ “LANGUE” par un controle de type “ZONE DE LISTE DEROULANTE”

Afficher en mode “FORMULAIRE”, observer le champ “LANGUE” puis revenir en mode CREATION

Remplacer de nouveau le contréle du champ “LANGUE” par un controle de type “ZoNE DE LISTE ” comme a I’ origine



E. CONTROLES INDEPENDANTS

Les controles indépendants vont afficher des données indépendantes des
tables ( texte, image, forme, dessin ...).

CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CE‘.E&TIDN ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3***BLOC )

<CLIC G> SUR LE TYPE DE CONTROLE A INSERER
le contréle s’insere automatiquement

OU

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS POUR DEFINIR LA POSITION ET LA TAILLE DU CONTROLE

=
L

W Activer “L’ASSISTANT CONTROLE” en cliquant sur [*| du groupe “controles” du ruban
pUiS SN Utiliser les Assistants Contrdle .

A chaque utilisation d’un contrdle, I’assistant vous guidera dans des fenétres classiques
d’assistance




F. SELECTION

Avant de manipuler un contréle ou un objet, il est impératif de le sélectionner.

\j?
=¥ BOUTON GAUCHE

<CLIC G> SUR UN CONTROLE POUR LE SELECTIONNER

le contréle sélectionné est encadré d’un trait orange épais et I’autre d’un trait noir fin
<CLIC G> DE NOUVEAU SUR LE CONTROLE DONNE ACCES AU TEXTE

le texte de I’étiquette peut ainsi étre modifié

POUR DEPLACER SEUL

EiGuETEm. 7ol [1SBNG |
SELECTIONNEE | | |\|CHMIIP

@ <FAIRE GLISSER> déplace les 2 controles (étiquette et champ) simultanément ;
Pour les déplacer séparément, faire glisser le carré en haut et a gauche d’un controle : ®
Pour supprimer un controle, le sélectionner puis appuyer sur <suppr> du clavier

Pour sélectionner plusieurs controles en méme temps :

w_?
— SELECTION CONTROLES (adjacents)
<CLIC G> A L’EXTERIEUR DU GROUPE
<FAIRE GLISSER> LA SOURIS AFIN D’ENTOURER TOUS LES CONTROLES

LACHER LE BOUTON DE LA SOURIS
un cadre pointillé entoure les éléments capturés

\j?
=¥ CONTROLES (NON ADJACENTS)
MAINTENEZ LA TOUCHE <MAJ> ENFONCEE

<CLIC G> SUR CHACUN DES CONTROLES A AJOUTER A LA SELECTION
les sélections s’ajoutent les unes aux autres

@ <cLic G> en dehors d’un objet annule la sélection

L.irs Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®,
En mode “criaTionN”, effectuer le type de sélection ci-dessous
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G. PROPRIETES

Les propriétés du controle rassemblent sous forme synthétique toutes les
caractéristiques de fond ou de forme du contréle.

\j?
=¥ BOUTON GAUCHE

<DOUBLE CLIC> SUR LE CONTROLE

¥ 5
‘J/ BOUTON DROIT

<CLIC D> Proprictés UR LE CONTROLE

CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT P . 2
ONGLET "CREATION

GROUPE “OUTILS” (5EME BLOC)
SELECTIONNER LE CONTROLE

Feuille de

<CLIC G> SUR propriétés
la liste des propriétés s’affiche classées dans 5 onglets différents

Pour modifier les propriétés du controle :

\j?
=¥ BOUTON GAUCHE

DANS LA BOITE DE DIALOGUE “PROPRIETES”
SELECTIONNER L’ONGLET DES PROPRIETES CONCERNEES
<CLIC G> SUR LA PROPRIETE A MODIFIER

SAISIR LA NOUVELLE VALEUR

ou

LA CHOISIR DANS LA LISTE DEROULANTE PAR |w

ou

APPELER LE GENERATEUR D’EXPRESSION PAR |-/

<CLIC G> SUR * POUR FERMER LA FEUILLE DE PROPRIETES




Type de selection : Zone de liste deroulante

M*Editeur W
Format Données | Evénement| Autres Toutes

Mam M*Editeur ~

Source contrale MN*Editeur

Format

Décimales Aute

Wisible Qi

Légende de la feuille de données

Mbre calonnes 2

Largeurs colonnes Dem;5em

En-tétes calonnes Man

Lignes affichées 16

Largeur liste
Caractéres séparateurs

c; GENERATEUR

Largeur 3¢ D'EXPRESSION

Hauteur 0.556cm

Haut 0. 799cm

Gauche LISTE

Style fond .

Couleur fond DEROULANTE h\_““-bv
Style bordure Plein

Epaisseur bordure Filet W

Les onglets regroupent les propriétés par nature.

= Ffomat rassemble toutes les propriétés de mise en forme

Légende

Affichage par défaut Formulaire unigue  Barre défilement Les deux

Autoriser le mode Formulaire Chui Zone contrale Cui

Autoriser le mode Feuille de données Cui Bouton Fermer Chui

Autoriser le mode Page Chui Boutons MinMax Les deux activés

Type image Incorporé Déplacable Man

Image [aucun) Taille du formulaire double affichage Auto

Mosaique d'images Mon Crientation du formulaire double affi Feuille de données en haut
Alignement de I'image Centre Barre Fractionnement du formulaire ¢ Chui

Mode daffichage de I'image Découpage Feuille de données du formulaire dou Modif autorisée
Largeur 18,097 cm Impression du formulaire double affit Formulaire uniguement
Centrage auto Mon Enregistrer la position de la barre de - Cui

Taille ajustée Chui Sous-feuille de données développée Mon

Ajuster a I'écran Cui Hauteur de la sous-feuille de donnée Ocm

Style bordure Dimensionnable Grille X 10

Afficher sélecteur Chui Grille ¥ 10

Boutons de déplacement Cui Polices imprimante Maon

Légende de la navigation Crientation De gauche a droite
Lignes de séparation Man Source palette (Par défaut)

= Données rassembleles propriétés des données ( origine, masque, contrdle ...)

Source
Type Recordset

Extraction des paramétres par défaut

Filtre
Filtrer sur charge
Tri par

ment

Trier sur chargement
Attendre post-traitement

Entrée de donné
Ajout autorisé
Suppr autorisée
Modif autorisée
Filtrage autorisé
Verrouillage

E5

SELECT Cuvrage. N Editeur,
Feuille de réponse dynamic
Cui

Mon

Chui
Mon
Mon
Chui
Chui
Chui
Chui
Aucun



= Evnement gore Jes actions liées aux manipulations souris et clavier ( macro ou
code exécuté suite a I’événement)

"

Sur activation

Sur chargement
Sur clic

Aprés MAJ

Avant MAJ

Avant insertion
Aprés insertion
Avant suppression
Sur suppression
Aprés suppression
5i modification

sur réception focus
Sur perte focus
Sur double clic

SUr 50Uris appuyée
Sur sauris reldachée
Sur souris déplacée
sur touche reldchée
sur touche appuyée
sur touche activée
Sur annulation

Sur ouverture

Sur fermeture

Sur redimensionnement

Sur activé

Sur désactivé

sur libération

Sur erreur

Sur roulement de la souris

Sur filtre

sur filtre appliqué

Sur minuterie

Intervalle minuterie

Lors de modifications de la sélection
Avant rendu

Aprés rendu final

Aprés rendu

Aprés mise en page

Lors de la connexion

Lors de la déconnexion

Avant requéte

Sur requéte

Lors de modifications des données
Lors de modifications du jeu de donn
Lors de la commande Cmd Execute

autres geretoutes les autres propriétés ( 1égende, info-bulle, ordre de saisie...)

Fenétre contextuelle
Fenétre modale

Cycle

Mom du ruban

Barre outils

Menu contextuel

Barre de menus

Barre de menu contextuel
Fichier Aide

Contexte Aide

Avec module

Utiliser la dimension de la feuille par
Impression laser rapide
Remarque

Teutes regroupe toutes les options

Man
Man
Tous les enregistrements

Chui

Mon

Mon
Chui

@ On retrouve évidemment a jour les propriétés modifiées sous un autre mode ou avec

les divers outils

o

main (elle se libere du volet)

2

<FAIRE GLISSER>]a feuille de propriétés pres du formulaire pour 1’avoir sous la

Wiwd =" Dans le formulaire “ouvraGe” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®,
En mode creéaTion, afficher les propriétés du controle “rForRMAT”
Changer d’onglet de propriété puis se déplacer d’un controle a I’autre



H. CONTROLES CALCULES

Il peut étre nécessaire d’effectuer un calcul dans un formulaire.

CUTILS DE CREATIOMN DE FORMULAIRE

CREATION ) ORGANISER  FORMAT P .
ONGLET "CREATION

GROUPE “CONTROLES” ( 3*FBLOC ) - GROUPE “OUTILS” ( 5*BLOC )
LE FORMULAIRE ETANT CREE ET AFFICHE EN MODE “CREATION”

<CLIC G> SUR ZONE DE TEXTE

<FAIRE GLISSER> POUR DESSINER LE CONTROLE A AJOUTER A L’ENDROIT VOULU DU
FORMULAIRE

son étiquette s’dffichera devant et devra étre renseignée, disposée et mise en forme
SELECTIONNER LE CONTROLE SEUL (sans [’étiquette)

Feuille de

<CLIC G> SUR propriétés ST LES PROPRIETES NE SONT PAS AFFICHEES
<CLIC G> SUR Autres pOUR AFFICHER L’ONGLET

SAISIR LE NOM DU CONTROLE EN FACE DE “Nom”
MNom PrixHt

<CLIC G> SUR Peonnées poUR AFFICHER LES PROPRIETES DE CET ONGLET

SAISIR LA FORMULE EN FACE DE “SOURCE CONTROLE” OU APPELER LE GENERATEUR
D’EXPRESSION

Source contrale =[PrixAchat] 1,07

=
A
Utiliser le générateur d’expression pour les calculs complexes

Entrez une expression pour créer un controle calculé
[Exemples d'expressions : [champ1] + [champ2] et [champ1] < 5)

=[PrixAchat]/1,07
Annuler
Aide
<< Moins
Eléments d'expression Catégories d'expressions  Valeurs d'expression
&-E2] Ouvrage " -
,i_,....j;;. Foncionis <Liste de champ= AffichAutaorisé
|T'@_ Bibboi R e Auto_TitleD AfficherGrille
e T a : Teute? AfficherSélecteur
5] Constantes Auto_LogoD AfficherSurSiteSharePo
e L Opérateurs Etiquette? AffichParDéfaut
ﬁ, Expressions communes | | Titre AfterFinalRender
Etiquetted AfterLayout
DateAchat AfterRender
Etiquettes Ajoutsutorisé
Prixfchat ¥ || Ajusteral écran b

@ On retrouve la syntaxe standard : signe égal “=" pour commencer, crochets [ ]
autour du nom de champ et opérateurs arithmétiques classiques +-/*



. Dans le formulaire “ouvrRaGe” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Créer un controle indépendant “PrixHt”

Le disposer et le mettre en forme ( euro, 2 décimales ) ainsi que son étiquette

Faire calculer par ce contrdle le prix hors taxe des ouvrages soit le prix d’achat divisé par 1,07( 1 + tva ) en utilisant le
générateur d’expression

Afficher en mode “FORMULAIRE” pour visualiser puis revenir en mode “CREATION”



I. CONTROLES

Cette position peut étre affinée avec des outils d’alignement notamment.
1. POSITIONNEMENT

Il est nécessaire de positionner de maniere harmonieuse et logique les
controles.

\j?
=¥ CONTROLE ET ETIQUETTE

<FAIRE GLISSER>LE CONTROLE ( non sélectionné au préalable ) A SA NOUVELLE
POSITION

: . e
la souris prend la forme suivante : %"
le controle et I’étiquette associée sont déplacés

\j?
=¥ CONTROLE SEUL

SELECTIONNER LE CONTROLE
POINTER SUR LA CASE DE DEPLACEMENT m EN HAUT ET A GAUCHE DU CONTROLE

<FAIRE GLISSER> A LA NOUVELLE POSITION
3,

la souris prend la forme suivante : %"

le controle seul est déplacé

\j?
=¥ ETIQUETTE SEULE

SELECTIONNER L.’ETIQUETTE
POINTER SUR LA CASE DE DEPLACEMENT m EN HAUT ET A GAUCHE DE L’ETIQUETTE

<FAIRE GLISSER> L’ETIQUETTE A SA NOUVELLE POSITION
%

la souris prend la forme suivante : | etiquette seule est déplacée

Mr; Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE. AVEC DONNEES”
En mode crEATION, présenter les controles dans cet ordre en les faisant glisser




| | | — :

: ra’n:e| Reference e Titre

Référ
I
Achatle : DateAchat
| I
OTix PrixAchat
sbn ISBN13 tamgoET Hnghe Bl
- -
Genreg N*Genre v
| |
Type ‘Twne v e i =[PrixAchat]/1,07
Formdt | Format

@ Il est aussi possible de couper/coller ou copier/coller un controle avec le presse-
papiers

2. ALIGNEMENT

Malgré la grille de positionnement, il reste difficile d’aligner correctement les
controles. C’est pourquoi des outils d’alignement sont disponibles.

7 7

= BOUTON GAUCHE “J BOUTON DROIT

SELECTIONNERLES CONTROLES A ALIGNER ( tous ) EN FAISANT GLISSER LA SOURIS
<CLIC D> SUR UN DES CONTROLES SELECTIONNES £ligner k

<CLIC G> SUR H Surlagile

SELECTIONNERLES CONTROLES A ALIGNER VERTICALEMENT ( sur une méme colonne )
EN FAISANT GLISSER LA SOURIS

<CLIC D> SUR UN DES CONTROLES SELECTIONNES Aligner b

<CLIC G> SUR [& Gauche Qyu 5| Droite

I’ensemble de la sélection s’aligne sur le controle le plus a gauche ou le plus a droite
REPETER L’ OPERATION POUR CHAQUE “COLONNE” DU FORMULAIRE
SELECTIONNERLES CONTROLES A ALIGNER HORIZONTALEMENT ( sur une méme ligne )
<CLIC D> SUR UN DES CONTROLES SELECTIONNES Aligner b

<CLIC G> SUR % Bas Qu F Haut

I’ensemble de la sélection s’aligne sur le controéle le plus bas ou le plus haut

REPETER L’ OPERATION POUR CHAQUE “LIGNE” DU FORMULAIRE

Ces outils sont aussi disponibles dans le ruban.



QUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ( ORGANISER) ~ FORMAT « 5
— ONGLET "ORGANISER

“REDIMENSIONNEMENT/CLASSEMENT?” ( 6®*BLOC )

SELECTIONNERLES CONTROLES A ALIGNER ( selon le type d’alignement désiré )

1
€

<CLIC G> SUR Aligner
:ﬁt Sur la grille

= Gauche Mt Haut

<CLIC G> SUR LE TYPE D’ ALIGNEMENT VOULU 5| Droite e Bas

@ les controles et les étiquettes sont alignés séparément

"

¥ Aligner les controles par blocs homogenes, par exemple d’abord les étiquettes de
la 1%® colonne verticalement puis les contréles, idem pour la 2°™ colonne ...puis la 1°%¢
ligne horizontalement, la deuxiéme...

o ._i

Pour aligner verticalement les étiquettes associées aux controles de la partie droite
du formulaire sur I’étiquette la plus a gauche :
Déplacer éventuellement vers la gauche 1’étiquette par rapport a laquelle on veut s’aligner
Sélectionner les controles en faisant glisser la souris
(il suffit de sélectionner une partie de I’étiquette )

_.|. | ||..|.. | |
quferej".ce Reference

e R e
™ | E——
ﬂ-|u:ha‘-. id;- - [DateAchat

Blew LT | 70NE SELECTIONNEE

;ir—:.'r'ﬂrlxmznat
7 =

Blem | |
~}4BaISBN13. =

enre IN*Genre bl |

e L1
Ll J e O |

b T

7 -

1
€

Cliquer sur [ Geuche  de ’outil Aligner de 1’onglet “orGANISER” du ruban

Mta Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
En mode création, aligner les controles

3. ESPACEMENT




Des outils gerent les espacements horizontaux et verticaux des controles
sélectionnés.

OUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ¢ ORGANISER) ~ FORMAT « s
ONGLET "ORGANISER

“REDIMENSIONNEMENT/CLASSEMENT” ( 6™**BLOC )
SELECTIONNER LES CONTROLES A AJUSTER( selon le type d’ajustementDESIRE :
HORIZONTAL OU VERTICAL )

(o

=
Taille/ .
<CLIC G> SUR Espace~
Espacement
e Horizontal équilibré
{]:”:,‘ Augmentation horizontale

Diminution horizontale

*
+

s

Vertical Equilibré

l;,i;lI Augmentation verticale

<CLIC G> SUR LE TYPE D’AJUSTEMENT VOULU &+ Diminution verticale

mé Dans le formulaire “ouvraGe” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
En mode création, espacez réguliérement les contréles



J.  DIMENSIONNEMENT

I1 est important de donner une dimension adéquate au controle, afin que les
données soient affichées en entier. Ils peuvent étre traités globalement.

\j?
=¥ BOUTON GAUCHE

SELECTIONNER LE CONTROLE OU LES CONTROLES

WSBN Eq - STTE

POSITIONNER LE POINTEUR SUR UNE DES PETITES CASES DU CADRE ORANGE ( poignée
de redimensionnement ) ENCADRANT UN CONTROLE: le pointeur de la souris prend la

. i s P
forme d’une double fleche @ ou < sur les cotés et “wou ¢ surles angles
<FAIRE GLISSER> LA SOURIS POUR MODIFIER LA TAILLE

¥ 5
‘J/ BOUTON DROIT

SELECTIONNER LES CONTROLES EN FAISANT GLISSER LA SOURIS
<CLIC D> SUR UN DES CONTROLES SELECTIONNES Izille r
<CLIC G> SUR LE TYPE D’ AJUSTEMENT VOULU

OUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT
ORGANISER

GROUPE “DIMENSIONNEMENT ET CLASSEMENT” ( 6 )

SELECTIONNER LES CONTROLES A AJUSTER ( selon I’ajustement désiré : horizontal ou
vertical )

ilg

= =
Taillef
<CLIC G~ SUR Espace~

<CLIC G> SUR LE TYPE D’ AJUSTEMENT VOULU
Au plus grand
Au plus petit

Au plus large

= [ B 12

Au plus étroit




il

“TITRE”

Sélectionner les 2 controles avec la touche “mays’

TRéfE

rence

Reference

FI
itre

(Titre
; |

ilg

=&
Taillef

<CLIC G> sur E:l Au plus grand pUiS l‘_Q" Au plus large de Espace~

Pour donner la méme hauteur et la méme largeur aux controles “REFERENCE” et

” ( ne pas prendre les étiquettes ici )
|

i I I I F I I I
TRéfE rence | Reference itre [UTitre
[} . [ [
& Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
En mode création, adapter la disposition et la taille des contréles comme ci-dessous
Référence|ﬁeference | Titre |Titre
Achat|le :|Date,ﬁ.chat |
prix |Prix.ﬁ.chat |
Isbn |ISBN13 | Langug: |Langue
Genrd|NGenre ,v]

Fro=iType [¥]

Prix hi |=[Prix,ﬂ.chat]j'1,tr? |

Format |Fnrmat




K. MISE EN FORME

Les controles peuvent recevoir une mise en forme ( police, taille, couleur,
alignement, bordures )

QUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION  ORGANISER  (FORMAT « 5
ONGLET "FORMAT

GROUPE “POLICES” ( 2*** BLOC )
SELECTIONNER LE OU LES CONTROLES
<CLIC G~ SUR UN DES OUTILS

le contréle prend la mise en forme choisie
Calibri - - 4‘?
crs a-a- ===LJ BOUTON DROIT

SELECTIONNER LES CONTROLES EN FAISANT GLISSER LA SOURIS

& Couleur d'arriére-plan/remplissage | 3

A Couleur de police/premier plan | 3
<CLIC D> [&] Effet special E
les options de mise en forme s’affichent

@ A noter quelques outils de mise en forme particulierementpratiques ( notamment
I’aspect du controle ) situés dans le bloc “CONTROLER LA MISE EN FORME” ( dernier bloc )

&F‘.Et’nplissage*
ECDHtDUF'

Effets
- ._'-"

Pour mettre en forme les étiquettes des 4 premiers controles
Sélectionner les étiquettes avec la touche “maJ” ( ne pas prendre les controles )

R ) T N
REfgrence Reference rTi:='e| Titre
T = — e
Achgtle (ff  |DateAchat
== ; :
Drix | PrixAchat ‘ ‘

. | | [

Arial

<CLIC G> sur " et choisir la police “Arial”

" "let choisir la taille de police “11”

pour aligner a gauche

<CLIC G> sur .
<CLIC G> sur

uih..i*rs Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Présenter le formulaire de maniére esthétique en choisissant 1’effet spécial “ombré” |:| Effet special our Jes champs
avec I’outil ==



L. ORDRE

Les formulaires sont destinés a la saisie ou a la consultation. Lorsqu’ils sont
destinés a la saisie des données, cette saisie s’effectue avec le clavier et en
utilisant la touche <tAB> pour passer d’un controle a un autre ( plutdt qu’en
cliquant avec la souris et en faisant des allers retours clavier/souris incessants ). Il faut
donc prédéfinir de maniere logique 1’ordre de saisie des données.

\j?

=¥ BOUTON GAUCHE

DANS LA FEUILLE DE PROPRIETES DU CONTROLE ONGLET “AUTRES”

- SAISIR UNE VALEUR OU AFFICHER LA BOITE DFE

Index tabulation 2

DIALOGUE AVEC [=]

¥ 5
‘J/ BOUTON DROIT

<CLIC D> ES Ordre de tabulation...

DANS LE FORMULAIRE
CLASSER LES CONTROLES

CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT

ONGLET “CREATION”

GROUPE “OUTILS” ( 5*BLOC )
COY
=)
Ordre de
<CLIC G> SUR tabulation

CLASSER LES CONTROLES DANS L’ORDRE DE SAISIE

Section :

En-téte de formulaire
Détail

Pied \E formulaire

PARTIE DU
FORMULAIRE
CONCERMEE

Sélectionnez les lignes
a reclasser. Ensuite,
faites-les glisser vers la
nouvelle position.

Cirdre personnalisé :

Reference

| Titre

|1SBN13

MN°Editeur

N°Genre 1-<CLIC G> EN FACE
DU CONTROLE POUR
LE SELECTIONNER

Lapgue

DateAchat
PrixAchat

-~<FAIRE GLISSER> A
LA NOUVELLE POSITION

| FIIXAL
_Fiche
_F'hcutu

MN°Serie




L Certains contréles peuvent ne pas avoir un nom explicite — modifier alors le
“Nom” du controle ( 1 propriété de 1’onglet “autres” )

& Dans le formulaire “ouvrace” de la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Ordonner la saisie des controles comme dans la boite de dialogue ci-avant



M. TYPES DE CONTROLE

Ils sont affichés dans le groupe “coNTROLES” de I’onglet “cREATION®.

Z.0ONE DE TEXTE

Permet d’afficher ou de saisir des données

Aa ETIQUETTE DU CONTROLE
Affiche les textes informatifs ou descriptifs

BoUTON DE COMMANDE

Lance une commande ou une série de commandes

I—jl CONTROLE ONGLET

Crée un nouvel onglet

1

'?P

D LIEN HYPERTEXTE
Insére un lien hypertexte ( interne ou externe )

CONTROLE DU NAVIGATEUR WEB
Affiche la page web indiquée dans le controle

FORMULAIRE DE NAVIGATION
Crée une interface Web des données de la base

XYL

GROUPE D’OPTIONS
Contient des cases a cocher, des cases d’options ou des boutons bascule

[

ol

SAUT DE PAGE
Insére une nouvelle page a I’endroit sélectionné

¥

. Z.ONE DE LISTE DEROULANTE

Sélectionne une valeur dans une liste, qui se déroule avec ™

I I (GRAPHIQUE
Insére un graphique

\ TRAIT

Dessine un trait

.
__| BouToN BASCULE
Sélectionne une valeur logique ( oui/non )

[El Z.ONE DE LISTE

Sélectionne une valeur dans une liste

I:I RECTANGLE

Dessine un rectangle

v

CASE A COCHER




Sélectionne une ou plusieurs valeurs ( plusieurs choix possibles )

CADRE D’OBJET INDEPENDANT
Crée un objet de type Ole indépendant ( feuille Excel, diapositive Powerpoint, animation flash ...)

@ PIECE JOINTE
Insére une piece jointe

P
(@)
py CASE D’OPTION
Sélectionne une valeur parmi plusieurs ( 1 choix possible )

I:I SOUS-FORMULAIRE (OU SOUS-ETAT)
Insére un sous-formulaire dans le formulaire en cours

XYL
u& CADRE D’OBJET DEPENDANT
Crée un objet lié a un champ

re

= IMAGE
Insére un fichier image

SN Utiliser les Assistants Contrdle ASSISTANT CONTROLE
Active ou désactive les assistants contrble

_x Contréles Activex AcTive X
Insére un “active x” ( calendrier, flash ...)

[

Insérer une
image ~ IMAGE
Insére un fichier image et le conserve dans une galerie disponible directement

i Logo Loco

Affiche un logo ou une image en entéte

D Titre TITRE
Insére un titre dans I’entéte

E._jl;. Date et heure DATE / HEURE
Insére la date et/ou 1’heure dans 1’entéte

L

"t Penser a activer 1’assistant controle &\ Utiliser les Assistants Contrsle pour effectuer de
maniere simple et assistée la plupart des opérations
(les exercices a suivre sont cependant a faire sans I’assistant )

1. CONTROLE ONGLET

I1 va permettre de répartir les controles dans des onglets. Il doit étre créé au
tout début de la conception du formulaire.




QUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION)  ORGANISER  FORMAT . .
ONGLET "CREATION

GROUPE “CONTROLES” ( 3"FBLOC )

<CLIC G> SUR E( contréle onglet )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du controle +

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR DESSINER L’ONGLET
TRACER UNE FORME DE LA TAILLE DE LA ZONE DETAIL DU FORMULAIRE
SELECTIONNER LA 1ERE ‘ETIQUETTE “PAGE1”

AFFICHER LA FEUILLE DE PROPRIETES

| Format IDnnnées Evénement| Autres

SAISIR LE LIBELLE DANS LA ZONE “NOM” |iNom Produits
IDEM POUR LA SECONDE ETIQUETTE

AFFICHER LA 1ERE PAGE

INSERERLES CONTROLES DESIRES ( comme dans un formulaire classique )
AFFICHER LA 2EME PAGE

INSERER LES CONTROLES DESIRES

Créer code événement...

Couper
Copier

Coller

Insérer une page

Supprimer la page
Ordre des pages...
=)

o=y Ordre de tabulation...

@ Pour insérer une nouvelle page, <cric prorr> sur le libellé de I’onglet

7] Insérer une page

Mr; Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES” a partir de la base “OUVRAGE”
Créer un nouveau formulaire affichant 3 onglets comme ci-dessous
L’enregistrer sous le nom “onglets” puis le fermer



Rutland palace

Géﬂérﬂl; Compléments | Divers |

Isbn: 1SBMN 9-720311-150162
Série: Charlotte et Thomas Pitt
Editeur: 10/18
.Général Compléments | Divers _Général Icampjéments :Di\rEts
Format
Achatle: 13/06/2007
@ poche Moyen Grand
Prix: TGS L
Type Policier
Nbre d'ex. : 2 =
Langue: Frangais | =

2. LIENHYPERTEXTE

Il crée un lien avec une page web locale ou externe. Le controle “LIEN
INTERNET” crée un lien fixe quel que soit I’enregistrement affiché.

OUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION)  ORGANISER  FORMAT P .
ONGLET "CREATION

GROUPE “CONTROLES” ( 3**BLOC )
SELECTIONNER LA ZONE DU FORMULAIRE OU INSERER LE LIEN ( ENTETE, DETAIL ...)

<CLIC G> SUR “co( LIEN INTERNET )
la boite de dialogue standard de création de lien internet s’affiche

Fichier ou
page web

<CLIC G> SUR  egistant(e]
SAISIR LE LIBELLE DANS LA ZONE TEXTE [Iexte & afficher : Site los
ce texte sera dffiché dans le formulaire
SAISIR LE LIEN DANS LA ZONE ADRESSE Adrgsse: http:/faww.ios. frf
ce lien est de la forme http:// ; il pointe vers la page a ouvrir dans le navigateur internet
SAISIR EVENTUELLEMENT UNE BULLE D’INFORMATION Info-bulle...
le texte de cette bulle sera affiché lorsque la souris pointera sur ce lien
CK_ | POUR VALIDER



Liera: Texte a afficher: Site iQs Info-bulle...

I 1 R=] &
Ficr'li% au Regarder dans: || Ewxos Access2013 W _5 | _ﬁ{i_
page web i
existant(e} : ./ couvertures A Signet...

Dassiey Fiches
¢ actif
Objet dans 37 Bibliotheque avec donnees.accdb
Cette base de ﬂ\ Bibliotheque ios.accdb
données PAgEs | .wd Bibliotheque ios.laccdh
parcourues | &9 q :
gl bibliotheque.bmp
Adresse de Fichiers Qﬁ impu:rrt.sc.|l.
messagerie récents Eﬂg lettre mailing 5.docx

% [ Morthwind 2012 ios.accdb hd
Générateyr | ~dresse: http:/fwww.ios.fr . 5 _'

de lien

Mé Dans le formulaire “ouvRace” de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, créer a coté du nom de 1’ouvrage un
lien ayant les caractéristiques ci-dessus, le tester en mode formulaire

Site los |Rutland palace

Général |cgmplément5|Diver5 |

3. CONTROLE NAVIGATEUR

Il affiche en lecture directe la page web indiquée dans le controle. Cette page
n’est pas fixe mais varie en fonction de 1’enregistrement.




OUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION)  ORGANISER  FORMAT . .
ONGLET "CREATION

GROUPE “CONTROLES” ( 3**BLOC )

ALLER SUR LE SITE WEB ET FAIRE LA RECHERCHE APPROPRIEE DE L’ ARTICLE( livre,
disque ...)

COPIER CETTE ADRESSE DANS LE PRESSE-PAPIERS

<CLIC G> SUR ( CONTROLE DE NAVIGATEUR WEB )
la boite de dialogue s’dffiche

DANS LA ZONE
COLLER L’ADRESSE DANS LA ZONE ADRESSE

APPUYER SUR <TAB>
les champs “url de base”, “chemin d’acces” et “parametres” sont automatiquement
renseignés

DANS LA ZONE “PARAMETRES”, <CLIC G> A LA FIN DU CHAMP “VALEUR” DU
PARAMETRE CONCERNE
REMPLACER CE PARAMETRE PAR LE CHAMP DE LA BASE QUI CONTINENT CETTE DONNEE

AFFICHER EN MODE FORMULAIRE ET FAIRE DEFILER LES ENREGISTREMENTS
la page dffichée doit correspondre a I’enregistrement

OK POUR VALIDER

Lier &: Texte 3 afficher Selection dans le document> »

iC ;
Fichier ou Acyem. -
page web -18keywords=5SWORD +HOF +5HANNARA Sie =UTF880id = 13291454198mid =69633011 | WY
existant(e) URL de b : =

- I.
Gén«&teur Chemins d'acceés : Paramétres ;

de lien Chemin d'acces | [Nom -

hypertete

oK Annuler



L
L)

Pour afficher dans le formulaire la page d’un libraire en ligne (ex amazon.fr)
Rechercher un des ouvrages de la bibliotheque sur le site du libraire par son 1sBn (idéal si
on le possede) ou par son titre, copier le lien dans le presse papier puis ouvrir le
formulaire en mode création

<CLIC G> sur ( controle de navigateur Web )- la boite de dialogue s’affiche

dans la zone
COLLER |’adresse dans la zone adresse (ou 1’adresse corrigée dans la zone “url de base”)
appuyer sur <TAB>

Lier &: Texte 3 afficher Selection dans le document> >
i : 1 - COLLER L'ADRE SSE ICI PUIS TAB
Fichier ou &dmie/'/ 5
page web Wy
e;rst_ant{e] URL de base: | ntip://www.amazon.dr
GARSratein gﬂe_glirl-:: d'accés f_a_;_.; métres :
de lien Chemin d’acces A | |Nom Valeur A
hypertexte p |_m k_fr FR %C5M%C5Z%D5%D1 2 -<CLICG> SUR...
ref=nb_sb_noss url search-alias®3Dstripl SUR LA LIGNE DU
field-keywo =[Titre] 'I—P ARAME TRE
| x 1] e
vl = T ,J COMNCERNE

AT
=36C5MPC5236D5%D 1 &wrl=search-aliand = REMPLACER LAVALEUR  1ay-0
PAR LE CHAMP DE LA BASE

0K Annuler
! les

» €

champs “url de base”, “chemin d’acces” et “parametres” sont automatiquement
renseignés

Entrez une expression a utiliser dans le Générateur de liens hypertete :
[Exemples d'expressions : [champ1] = [champ2] et [champ1] < 5)

=rritr¢|h BT
EFFACER LE NOM DU LIWREET Annuler
LE REMPLACER PARLE CHAMP e | [hine
“TITRE™ << Moins

Eléments d'expression Catégories d'expressions  Valeurs d'expression

EFFACER le titre du livre et le remplacer par le champ “titre” de la base “ouvrage”
VALIDER
AFFICHER en mode “formulaire” et FAIRE DEFILER les enregistrements



Ré&férence: |Rsfi-110 Titre: GAME OF THROMES

ISBN 13:  ISBN 9-782221-205030 1

Editeur: |SPECTRA w

Genre: Heroic Fantasy | v

Type: Loisirs v/

Langue:  Anglais |v|

Date d'achat: 15/11/2007 Prix ttc | 100€|  prixht |

T o LA PAGE WEB AFFICHEE
orma oche moyen -

P O MOYEN cORRESPOND A L'OUVRAGE
amazonfr Chezvous Promuotions Chégues-cadeaux | Vendre
HACR D, Rechercher | Livres en francais ~ | GAME OF TH
boutiques ~ :

Livres Recherche détaillée Mos rubrigues Meilleures ventes Frecommandes -

Par categorie
« Toutes les catégories

Livres
Beaux livres (2

Résultats 1 - 16 sur 147

Science-Fiction (28
Fantasy et Terreur (44
Littérature (7

Art, Musigue et Cinéma (2
Bandes dessinées (27

Loisirs créatifs, décoration et
bricolage (1)

Scolaire et Parascolaire (1
Famille, Santé et Bien-&tre (1)
Sports et passions (1

<

Livres » "GAME OF THRQNES" ‘

10,28 € |
MiA
Aide L’'IN
Bonjour. ldentifie... A

Votre compte ~ F

Identifiez-vous

v i
Recherches connexes: game ofthrones integrali gl

ouveau client ? Commencer ici.

_____ | Détail [ | Image

&

S Bremim
A paraitre - commande

e gttt e e
el aricle sera

: Game of Thrones (Le Trone de fer
watssl  Westeros de Collectif (18 avril 2014)
5565 EUR 52,25 Relié

Livraisor

Echange
Amazon.

Mé Dans le formulaire “ouvrRaGE” de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, créer un controle navigateur Web
ayant les caractéristiques ci-dessus, le tester en mode formulaire, enregistrer puis fermer le formulaire

4.

FORMULAIRE NAVIGATION

Il crée une interface web d’affichage des données de la base. Il peut étre
utilisé tel quel dans la base ou étre lié aux listes sharepointmm générées par la
base. Il peut étre construit de toutes pieces ou créé a partir d’un formulaire

existant.



CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “FORMULAIRES” ( 4*BLOC )
<CLIC G> SUR [ElMavigation -

CHOISIR UNE PRESENTATION DE FORMULAIRE : F._] Orolets horizontau et verticaux. 3 gauche
le formulaire s’affiche

VERIFIER QUE VOUS ETES BIEN EN MODE “PAGE”

<CLIC G> SUR [I Affichertouslestableaux  DE A LISTE DES CHAMPS

<CLIC G> SUR ® DEROULER LES CHAMPS DES TABLES

. [Ajouter nouveau]
<FAIRE GLISSER> LES CHAMPS A LEUR POSITION :

les champs s’dffichent dans le formulaire
ENREGISTRER LE FORMULAIRE

| Formulaire de navigation

Science fiction

[Ajouter nouveau]

-
Gnej"g‘”‘ET SHOW

<FAIRE GLISSER> LE CHAMP |

ste de champs v

-& SA FDS‘TIGH T Afficher uniquement les champs de la source de Ienregistrement actuel

Champs disponibles powr cette vue
[Ajouter mouveau] =l LiLrvrage Modifiier 1a bable
N Owtage

Reference
Titre
W'Editeur
HbEx

I1 faut ensuite 1’exporter au format html pour étre ouvert directement dans un
navigateur web

g _
7
\J BOUTON DROIT CLAVIER

DANS LE VOLET DE NAVIGATION

<CLIC D> SUR Fworter.. k
|_|-1'u‘ Document HTML

¥

VALIDER LES DIFFERENTES ETAPES

OUVRIR LE FORMULAIRE AVEC UN NAVIGATEUR POUR LE TESTER
le fichier est a priori enregistré dans le dossier “mes documents” de 1’utilisateur

. Ajouter des
@ A tout moment, il est possible de rappeler la liste des champs avec champs existants



Formulaire de navigation

Genre Langue Titre
Fantastique |Anglais [SACRAMENT
Fantastique |Anglais [DAMMNATION GAME
Fantastique |Anglais [WEAVEWORLD
Fantastique |Anglais |[LOSERS
Fantastique |Anglais |DARK VISIONS
Heroic Fantasy|Anglais [EMCHANTMENT'S EDGE
Heroic Fantasy |Anglais |[ORBUS'S WORLD

Heroic Fantasy|Anglais |PATH OF DAGGERS

Heroic Fantasy |Anglais |GAME OF THROMNES

Heroic Fantasy |Anglais [CLASH OF KINGS

Heroic Fantasy |Anglais |DYING OF THE LIGHT
Heroic Fantasy |Anglais [WINDHAVEM

Heroic Fantasy |Anglais |[FEVRE DREAM

Heroic Fantasy |Anglais [ARMAGEDDOMN RAG

Heroic Fantasy |Anglais |[DEAD MAMN HAND

Heroic Fantasy |Anglais |[CHILD OF AN ANCIENT CITY
Heroic Fantasy|Anglais |SHIP OF MAGIC

s ._-"

7" Pour afficher le formulaire ci-dessus dans le navigateur :

<CLIC G> sur ElNavigation~ de

<CLIC G> SUr E Onglets horizontaux, 2 niveaux

VERIFIER que vous étes bien en mode “page”

<CLIC G> sur [E affichertous lestableaux - de ]a liste des champs

<cric ¢> sur ® dérouler les champs des tables

<FAIRE GLISSER> successivement en haut “cGeNre” de la table “TYPE_GENRE®,
LANGUE® puis “TITRE” de la table “OUVRAGES”

AFFICHER en mode formulaire pour vérifier

ENREGISTRER le formulaire sous le nom “formulaire de navigation titres”
dans le volet de navigation, SELECTIONNER le formulaire

<CLIC D> sur Beorter. * puis §& Document HTML

VALIDER les différentes étapes

OUVRIR le formulaire avec un navigateur pour le tester

L.irs Créer un formulaire de navigation comme ci-dessus et I’ouvrir dans le navigateur
I’enregistrer sous le nom “navigation” et le fermer

5. GROUPE D’OPTIONS

Il va permettre d’afficher sous forme de choix les valeurs stockées dans une
table.




CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3**BLOC )

XYZ
<CLIC G> SUR U( GROUPE D’ OPTIONS )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du contréle +L

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR POSITIONNER LE CONTROLE
TRACER UNE FORME ASSEZ GRANDE ( pour pouvoir dfficher les cases et leurs étiquettes )
<CLIC G> DANS LA 1*®® ETIQUETTE ET SAISIR LE LIBELLE

IDEM POUR LA SECONDE ET LES SUIVANTES

ASSIGNER DES VALEURS AUX ETIQUETTES ( accepter les choix proposés )

INDIQUER LE CHAMP A ASSOCIER( la valeur sera stockée dans ce champ )

CHOISIR LE TYPE DE CASE ET LEUR PRESENTATION

SAISIR LE NOM DU GROUPE D’ OPTIONS

Format 'Dgpetit () moyen (grand

Pour afficher les différents formats de livres sous forme d’options comme ci-
avant

XYz
<CLIC G> sur u( assistant activé ), DESSINER la zone de controle puis sAIsIR les libellés

Un groupe d'options contient un ensemble de cases d'option,

— HARERH - de cases a cocher ou de boutons bascule, Vous ne pouvez
0 unn uan " choisir qu'une option.
[CIFTHRRRT
& Quelle étiquette souhaitez-vous pour chague option 7
- _Noms d'étiquette |
grand |
moyen |
N petiﬂ
i |

CONFIRMER les valeurs aux étiquettes

Cliguer sur une option dans un groupe d'options positionne la
valeur de ce groupe d'options a la valeur de l'option

o HHEHER

o B e =1 sélectionnée,
' HHH KRR =2 | Quelles valeurs sauhaitez-vous assigner & chaque opton ?
L =
AL WY 3 Moms étiquettes Valeurs [
grand _
moyen i
petit 3

INDIQUER le champ a associer



| Vous pouvez soit stocker la valeur d'une option sélectionnée
WHRRAH |dans un champ, seit utiliser cette valeur par la suite pour
P | exécuter une tiche telle que lmpression d'un état,
[ HHE Ry
) uHHE | Larsgue vous sélectionnez une valeur dans votre groupe
= | d'options, que doit faire Microsoft Access ?

(7 Conserver |a valeur pour usage ultérieur

(@ Stocker la valeur dans ce Format] E'
champ :
CHOISIR le type de case et leur présentation

Quel type de confrdles souhaitez-vous dans le
groupe d'options ?

Exemple @ Cases d'option

i@ grand [[] Cases a cocher

(7)) moyen D Boutons bascoule

(™) petit

L Quel style souhaitez-vous utiliser 7

@_-f&_'iéiﬁﬁﬁé ..................... ' © Oniré
T i ©) Enfoncs
(] Reldche

saisir le nom du groupe d’options
Quelle |lEgende souhaitez-vous pour votre groupe d'options 7

|F|:|rmaﬂ

2

MELde®™ Rouvrir le formulaire “ouvrace” de la base en cours
Créer un groupe d’options ( Case a cocher ) comme ci-avant avec I’assistant

Si I’assistant n’est pas activé...



CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3**BLOC )

XYZ
<CLIC G> SUR U( GROUPE D’ OPTIONS )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du contréle + L

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR DESSINER LE GROUPE
TRACER UNE FORME ASSEZ GRANDE ( pour pouvoir dfficher les cases et leurs étiquettes )

<CLIC G> SUR ‘/( case a cocher )

OU <CLIC G> SUR "3*"( case d’option )

OU <CLIC G> SUR 'é( bouton bascule )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du contréle +©

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS A L’INTERIEUR DU CADRE POUR POSITIONNER LE
CONTROLE

POSITIONNER DE MANIERE A POUVOIR ALIGNER HORIZONTALEMENT OU VERTICALEMENT
<CLIC G> DANS L’ETIQUETTE ET SAISIR LE LIBELLE

AFFICHER L’ONGLET “DONNEES” DES PROPRIETES DU CONTROLE

VALEUR CONTROLE : SAISIR LA VALEUR DU CHAMP ASSOCIEE A L’OPTION

REPETER L’OPERATION POUR TOUTES LES OPTIONS DU GROUPE

Dans la feuille de propriétés, ces choix se traduisent de la maniere suivante :
| | | | | |

| | | | | |
W:D’mat| !.::1' pttit | | | u._:;. |mcu',re1j | | | ai.ﬂ:j:- %rand |
| | |

1 1 ] _.’-1'.’ I I

: . o / - X
F_E‘LH”_E‘ de, PTC " SELECTION DU GROUPE

Type de sélection: Grol ENTIER :CHAHP:&SSHCIE

Format ]
Format Données |Eyénement  Autres Toutes
Source contrale Format o | e
Waleur par défaut 1
“alide si
Message si erreur
Activé Chui
Werrouillé Maon

rand

| | foul
© |pktit ‘ ‘ ‘ - @)
S— | | | | ' | |
Feuille de propriétés\ : o
Type de sélection : Case d'option SELEC“m D'UNE CASE .
D'OPTION : VALEUR ASSOCIEE

A%T,
1]

Optiong?

Format Données |Eyénement| Autres Toutes _
Waleur contrale 2
Activeé Chui

Warrouiillé Man



L
L)

Pour faire un groupe d’options avec les valeurs du champ “format”, il faut
d’abord : créer le groupe d’options
I’associer au champ “format” : Source controle Format
créer dans le groupe les cases d’option
faire correspondre chaque case avec sa valeur du champ “format” de la table “ouvrages”,
: petit: Valeur contréle |1 moyen: Valeur controle |2 ot grand: Waleur controle |3

LJPS Dans le formulaire “ouvraGe” de la base en cours
Supprimer le groupe d’options créé
Le recréer en groupe d’options sans 1’assistant

L

Bien sélectionner le controle lui-méme (la case) et non 1’étiquette pour afficher
les bonnes propriétés — bien nommer tous les objets (groupe et options) — si le groupe
d’options est dépendant, le nommer comme le champ associé

6. LISTE

Il est possible de définir une liste de valeurs ou d’en définir le contenu
comme étant stocké dans un champ d’une table associée. Elle s’affiche
automatiquement ainsi que son contenu si le champ est déja déclaré ainsi
dans la table ( ce qui est conseillé ).



CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3**BLOC )

<CLIC G> SUR |—I( zone de liste déroulante ) oU |=/( zone de liste )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du controle +' -

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR POSITIONNER LE CONTROLE
le controle et son étiquette s’affichent

DEFINIR LA NATURE DE LA LISTE :

@;JE taperai les valeurs souhaitées.

SAISIR LES ELEMENTS DE LA LISTE
Coll
fantaisie
education

#  policier|
*

ou

@iJ_E veux que |a liste déroulante extraie les valeurs d'une autre
table ou requéte,

INDIQUER LA TABLE OU LA REQUETE OU TROUVER LES ELEMENTS

Table : Emprunt
Afficher

® Taples () Requétes () Les deux

PUIS LE CHAMP SELECTIONNE :

Champs disponibles : Champs sélectionnés :

SiteWeb =
INDIQUER L’ORDRE DE TRI

DEFINIR LA LAGEUR DE LA COLONNE
VALIDER LES AUTRES ELEMENTS

Genre: Science fictionjikg

Fantastigue
Heroic Fantasy
Policier

Scientifique

Si I’assistant n’est pas activé...



CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3**BLOC )

<CLIC G> SUR |—I( zone de liste déroulante ) oU |==/( zone de liste )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du controle +'

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR POSITIONNER LE CONTROLE
le controle et son étiquette s’affichent

AFFICHER L’ONGLET “DONNEES” DES PROPRIETES DU CONTROLE

ORIGINE SOURCE : INDIQUER SI LA SOURCE EST UNE TABLE/REQUETE OU UNE LISTE DE
VALEURS

SOURCE CONTROLE: CHOISIR DANS LA LISTE LE CHAMP A ASSOCIER ( SI LISTE
DEPENDANTE )

CONTENU : SELON LES CAS, INDIQUER UNE LISTE DE VALEURS SEPAREES PAR UN POINT-
VIRGULE OU UNE REQUETE/TABLE

INDIQUER SI LA LISTE PEUT ETRE MODIFIEE ET SI ELLE PEUT ETRE ENRICHIE
propriétés “limiter a liste” et “autoriser les modifications”

Format Données |Eyénement| Autres Toutes
Source contrale
Contenu fantaisie:éducation:policier
Origine source Liste valeurs
Colanne lige 1

Limiter a liste Chui
Autoriser les modifications de la liste |Mon

@ La liste des valeurs indiquée sera fixe si “LIMITER A LISTE” a la valeur “our” et
“AUTORISER LA MODIFICATION DE LA LISTE” la valeur “noN”

\ K
Pour modifier le type d’un controle existant, faire un <cric proiT> sur le controle
pUiS Bemplacer par 3

(1) LISTE SIMPLE

Il peut étre aussi intéressant d’aller chercher les valeurs actuelles du champ
pour les proposer dans la liste tout en permettant 1’ajout de nouvelles valeurs.
I1 faut alors faire une requéte sélection dans le champ contenu qui ira

chercher les valeurs actuelles de ce champ ; ( cependant, si une nouvelle valeur est
saisie et vient implémenter la table liée, il peut étre nécessaire d’actualiser le formulaire

en cours afin qu’elle s’affichedans la liste ).

Dans la liste du controle “LANGUE®,
Pour faire figurer les éléments existants soit Francais, Anglais mais aussi pouvoir ajouter
de nouveaux éléments ( Espagnol, Allemand ...) et que ces derniers figurent



automatiquement dans la liste, il faut paramétrer les propriétés du controle “LANGUE”
comme suit

Langue - v.
- —% CONTROLE SELECTIONNE
Format Données |Eyénement Autres Toutes
Source contrale Langue -# CHAMP ASSOCE
Contenu SELECT Ouvrage.Langue FROM Duvragegﬂg_____ :
Origine source Table/Requéte HEQUETE ASSDCEE
Colonne lige 1 "\
Limiter & liste Mon REQUETE, TABLE, LISTE,
Autoriser les modifications | Mon _
Formulaire Modifier les élé W

La requéte correspondant au code sqL est la suivante :
Champ : W

Table: | Quvrage
Opération : | Regroupement
Tri:
Afficher :

’7
g |
=
En cours d’utilisation, il peut étre nécessaire de cliquer sur le bouton Actualiser du ruban
pour mettre a jour la liste apres un ajout ou une modification de cette liste

nglais |=

Espagnol
Francais

Mrs Dans le formulaire “ouvrage” de la base en cours “Bibliothéque avec données”
Modifier le contréle “Langue” en zone de liste déroulante.

Paramétrer cette zone de liste pour que 1’on puisse ajouter de nouvelles langues et que celles-ci soient automatiquement
proposées comme dans 1’exemple ci-dessus

Tester le controle en mode FORMULAIRE :

Remplacer pour le ler enregistrement la langue “Anglais” par “Espagnol”

Actualiser puis afficher le 2°™¢ enregistrement

Vérifier dans la liste “langue” que “Espagnol” est maintenant proposé
Revenir sur le 1* enregistrement et remettre “Anglais” comme langue
Actualiser puis afficher le 2°™¢ enregistrement

Vérifier dans la liste “langue” que “Espagnol” n’est plus proposé

(2) AJOUTER UN ELEMENT

Si la liste est liée a une table, un nouvel élément doit pouvoir venir enrichir la
table.

@ Un moyen quelquefois utilisé dans des applications peu élaborées ( mais qui
fonctionne ) est de fermer la saisie en cours, d’ouvrir la table contenant la liste ( par un
formulaire associé ), de créer la nouvelle donnée, de fermer la table contenant la liste et de
rouvrir la table faisant appel a la liste ( maintenant enrichie ). Néanmoins, c’est un moyen peu

pratique utilisé uniquement lorsque 1’on ne sait pas utiliser les fonctionnalités avancées
d’Access

[’idéal est qu’un formulaire s’ouvre automatiquement pour pouvoir ajouter un



nouvel élément dans la liste.

Je saisis un nouvel ouvrage ; 1’éditeur est un nouvel éditeur et ne figure pas dans
la liste. Je dois pouvoir créer ce nouvel éditeur directement sans avoir a stopper la saisie
d’ouvrage en cours

Tout d’abord, Il faut créer un formulaire spécifique de saisie ( de préférence en
mode “ajout” ) qui permet d’ajouter le nouvel élément de liste. Ensuite, il faut
paramétrer le controle “LiISTE” afin que ce formulaire s’affiche lorsque
’utilisateur saisit une valeur n’appartenant pas a la liste.

i 4
““" BOUTON GAUCHE
PARTIR D’UN FORMULAIRE EXISTANT OU EN CREER UN NOUVEAU
AFFICHER LES PROPRIETES DU FORMULAIRE
PARAMETRER LES PROPRIETES “ENTREE”, “AJOUT”, “SUPPR”, “MODIF” COMME CI-
DESSOUS

Type de sélection : Formulaire

Formulaire W
Format Données |Eyénement| Autres Toutes

Source Editeur e

Type Recordset Feuille de réponse dynamigue

Extraction des paramétres | Cui
Filtre

Filtrer sur chargement Mon

Tri par [Editeur].[LibelleEditeur]
Trier sur chargement Chui

Attendre post-traitement |Mon

Entrée de données Mon

Ajout autorisé Chui

Suppr autorisée Chui

Modif autorisée Cui

Filtrage autorisé Chui

YVerrouillage Aucun

Puis il faut modifier le formulaire principal pour qu’il fasse appel au
formulaire d’ajout et autoriser les modifications de la liste de valeurs

.

y

= BOUTON GAUCHE
AFFICHER LE FORMULAIRE PRINCIPAL EN MODE “CREATION”
AFFICHER LES PROPRIETES DE LA LISTE
PROPRIETE Formulaire Modifier les éléments de liste
INDIQUER LE FORMULAIRE CREE PRECEDEMMENT

ACTIVER . Autoriser les modifications de la liste de valeurs | Qui

FERMER LA FENETRE DE PROPRIETES



MN*Editeur W

Format Données |Eyénement| Autres Toutes
Source contrale MN*Editeur
Contenu SELECT Editeur. N Edite
Origine source Table/Requéte
Colanne lige 1
Limiter a liste Chui W
Autoriser les modifications de la liste de valeurs | Oui
Formulaire Modifier les éléments de liste MouvelEditeur
Hériter la liste de valeurs Chui
Afficher uniquement les valeurs de la source Chui

A Si des données sont obligatoires dans la table, elles doivent étre saisies pour
pouvoir valider ce formulaire ( d’ou I’intérét de bien analyser les données des tables lors
de la conception )

Lors de la saisie d’une valeur qui n’existe pas encore dans la table, il est
demandé confirmation a I’utilisateur.

9 Le texte que vous avez entré n'est pas un élément de la liste.

Youlez-vous modifier les éléments de la liste 7

Dui

Ces informations vous ont-elles été utiles 7

Le formulaire indiqué est alors automatiquement ouvert. Il suffit de saisir la
nouvelle valeur puis de fermer le formulaire : la valeur saisie est alors
acceptée dans le formulaire principal et dorénavant disponible dans la liste.

-=|  Nouvel éditeur

Editeur: |
M°Editeur: (Nouv.)

SiteWeb:

;%J Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

A partir du formulaire “Epiteur®, créer un formulaire “NouveLEDITEUR” uniquement en mode “ajout”

Dans le formulaire “OuvRrace®, paramétrer la liste des éditeurs afin que le formulaire “NouveLEDITEUR” soit appelé pour
saisir un éditeur qui n’existe pas encore dans la liste

Tester le controle en saisissant le titre ci-dessus pour 1’éditeur “Hachette” ( ne pas aller jusqu’au bout de la saisie )

7. PIECE JOINTE

Le champ “PiicE JOINTE” va permettre d’aller chercher un fichier sur le disque, le
réseau ou le web et de ’associer a I’enregistrement en cours. Pour pouvoir
utiliser le controle “piEcE JOINTE®, il est nécessaire qu’un champ de ce type existe
dans la table associée.



CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3EME BLOC )

<CLIC G> SUR L”J( PIECE JOINTE )
<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR DESSINER ET POSITIONNER LE

CONTROLE
tenir compte de la taille du contrble — redimensionner préalablement I’'image

<CLIC G>DANS L’ETIQUETTE ET SAISIR UN LIBELLE ( ou supprimer [’étiquette si elle est

inutile )
AFFICHER L’ONGLET “DONNEES” DES PROPRIETES DU CONTROLE
Source contrale F[Ouurage]![Fiche] R

DESIGNER LE CHAMP ASSOCIE
AFFICHER L’ONGLET “FORMAT” DES PROPRIETES DU CONTROLE

Afficher en tant que Image/lcane
Wisible

Type d'image par défaut |lcone
Image par défaut Trombone

CHOISIRLE TYPE D’ AFFICHAGE ( image/icone convient la plupart du temps )

é Le fichier joint est inclus dans la base et peut la faire grossir en volume de maniére
importante ( images, vidéos , ...)

"9
Faire directement glisser le champ de type “fiche” ou “image” dans le formulaire
évite tout paramétrage

Pour pouvoir associer a chaque ouvrage de la bibliotheque une fiche sous Word et
une image de couverture

Créer les champs nécessaires dans la table “ouvRAGE”
Fhoto Piéce jointe
Fiche Piéce jointe

Ouvrir le formulaire “oUvRAGE” en mode CREATION puis <CLIC G> sur L”J( PIECE JOINTE )
Positionner le contréle dans le formulaire et lui donner une forme rectangulaire verticale
assez grande pour afficher lisiblement une photo de la couverture

<CLIC D> PROPRIETES sur le controle

Vérifier que “PHOTO” est sélectionné comme source contrdle sinon 1’indiquer

Répéter 1’opération pour le champ “FICHE®, ENREGISTRER puis fermer le formulaire

Il est possible d’associer des fichiers au controle.



\:(?
=¥ BOUTON GAUCHE

OUVRIR LE FORMULAIRE EN MODE “FORMULAIRE”
SELECTIONNER LE CONTROLE

) T i R
la barre d’outils ! s’dffiche au-dessus du controble
<DOUBLE CLIC> SUR LE CONTROLE OU <CLIC G> SUR ""DE

: AJOUTER UNE
[/ I
PIECE JOINTE
FAIRE DEFILER | I
LES PIECES
<CLIC G~ SUR | Ajouter.. | ET DESIGNER LE FICHIER DANS SON DOSSIER

REPETER EVENTUELLEMENT L’ OPERATION POUR D’ AUTRES FICHIERS
OK POUR VALIDER

L
L)

Pour associer a chaque ouvrage de la bibliotheque sa fiche sous Word et son
image de couverture
Ouvrir le formulaire “oUvRAGE” en mode FORMULAIRE
<DOUBLE CLIC> sur le controle “pHOTO”

<CLIC G> sur| Ajouter... |

e
.

Désigner le dossier * “@uvetre et sélectionner la couverture associée a 1’ouvrage ( 9°tP9)

OK_ | pour valider
Répéter I’opération pour le champ “FIcHE” en choisissant le dossier “FICHES”

@ En consultation, un <pouBLE cLIC> permet d’ouvrir la piece jointe ; si c’est une
image, elle est affichée et un <cLic G> sur le contréle affiche une barre d’outils

contextuelle qui permet de faire défiler les éléments s’il y en a plusieurs



ISBN13: ISEN 9-782221-205030 | Pl NEW YORK TIMES BESTSELLING ALTHOR
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Nuj Dispnnihiel =

1
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3

Piéce jointe:

{* Poche O Moyen O Grand

A HRONES

Mé Ajouter deux champs piéces jointes nommés “PHOTO” et “FICHE” a la table “OUVRAGE”
Modifier le formulaire “ouvRaGe” et lui adjoindre 2 contr6les “PiECES JOINTES” associés aux champs créés

8. SOUS-FORMULAIRE

Le sous-formulaire permet d’afficher des données ( le + souvent d’une table ou
requéte liée ) a I’intérieur d’un formulaire dit “principal”. ( Par exemple, les
différents auteurs d’un méme ouvrage ou encore les différents bulletins de salaire d’un
salarié ).

10s Consultation des ouvrages
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CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3EME BLOC )

CREER LE FORMULAIRE DE LA TABLE LIEE COMME UN FORMULAIRE NORMAL MAIS AVEC
UNE PRESENTATION EN LIGNE, LENREGISTRER EN PRECISANT “SOUS-FORMULAIRE....”
PUIS LE FERMER

OUVRIR LE FORMULAIRE PRINCIPAL

<CLIC G> SUR |:|( sous-formulaire )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du controle +

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR POSITIONNER LE CONTROLE
le controle et son étiquette s’affichent

SUPPRIMER EVENTUELLEMENT L’ETIQUETTE

SELECTIONNER LE SOUS-FORMULAIRE

il doit étre completement entouré d’un cadre de sélection

AFFICHER L’ONGLET “DONNEES” DES PROPRIETES DU CONTROLE

OBJET SOURCE : SELECTIONNER DANS LA LISTE LE SOUS-FORMULAIRE QUE VOUS VENEZ
DE CREER

@ L’assistant guide I’utilisateur dans les choix et options :

-:E:-;Utiliser les tables et les requétes existantes

(7 Utiliser un formulaire existant

L

le plus simple est de faire glisser directement la table ou la requéte ( ou le futur sous-
formulaire s’il existe déja ) a partir du volet gauche, directement dans le formulaire principal
en mode “CREATION”



Pour afficher les différents auteurs d’un livre dans le formulaire “ouvRAGE”
Créer un sous-formulaire a partir de la table “AuTEUR” comme ci-dessous

# En-téte de formulaire

% Num] ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |Prélmm |
 Deétail
~ |l NomAuteur | PrenomAuteur |

# Pied de formulaire
L’enregistrer sous le nom “OuvRAGEECRIT Sous-FORMULAIRE” ( par exemple ) et le fermer
Ouvrir le formulaire “oUVRAGE”

<CLIC G> sur I:I( SOUS-FORMULAIRE ) de 1’onglet “crEATION”

<FAIRE GLISSER> la souris dans le formulaire pour positionner le controle
SUPPRIMER L’ETIQUETTE

SELECTIONNER LE SOUS-FORMULAIRE “OUVRAGEECRIT SOUS-FORMULAIRE”
AFFICHER L’ONGLET “DONNEES” DES PROPRIETES DU CONTROLE

OBJET SOURCE : SELECTIONNER DANS LA LISTE ” OUVRAGEECRIT SOUS-FORMULAIRE”
CHAMP PERE : CHOISIR “N°OUVRAGE”

CHAMP FILS : CHOISIR “N°OUVRAGE”

AFFICHER EN MODE FORMULAIRE PUIS EFFECTUER LES CORRECTIONS NECESSAIRES
IDEM EN FAISANT GLISSER LA TABLE “ECRIT” DANS UN FORMULAIRE “AUTEUR”

l U S vendredi 30 mai 2014

~= Ouvrage

Référence: |Rsfi-110 Titre:  GAME OF THRONES

ISBN 13: ISEN 9-782221-205030 piéce jointe
Editeur: SPECTRA W

Genre: Heroic Fantasy :v

Type: Loisirs ¥ B
Langue: Anglais | v

Mote:

MNbre d'ex_: 3

Date d'achat: 15fj11/2007 Prix ttc 11,00 € pricht | 10,28¢

Auteur Initiales  Mom Prénom -

¥ [MARTIN, George R.R. v|Ma.G |[mMaRTIN |[George R.R.

L. n

Enr; 14 1 sur LB Rechercher

2

gesde=" Dans le formulaire “ouvrRaGE” de la base en cours “BIBLIOTHEQUFE. AVEC DONNEES”
Créer un sous-formulaire affichant les auteurs et enregistrer



9. ACTIVE X

Un active X est un composant réutilisable ( élément logiciel autonome )
permettant d’interagir dans I’environnement logiciel.

CUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE

CREATION ORGAMISER FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3EME BLOC )
<CLIC G> SUR _* Contréles ActiveX
la boite de dialogue de sélection des active X s’dffiche
SELECTIONNER L’ACTIVE X A INSERER
OK_ | POUR VALIDER

<CLIC G> DANS LE FORMULAIRE
le contréle s’dffiche

Sélectionnez un controle ActiveX:

Ad Hoc Reporting Control Host
Adobe PDF Reader

AllShare

Apple OuickTime Control 2.0
Behavior Object
BusinessBarActiveX Class

A Si un message de sécurité s’affiche, autoriser les Active X (il peut alors étre
nécessaire de rouvrir le formulaire)

l‘,u-

?
J BOUTON GAUCHE
AFFICHER LA BOITE DE DIALOGUE “PROPRIETES” DU CONTROLE
SELECTIONNER L’ONGLET “DONNEE
VERIFIER L’ ASSOCIATION |Application OLE CTreeView Control
<CLIC G> SUR ¥ POUR FERMER



N. PROPRIETES

Le formulaire, comme chacune de ses sous-partie ( entéte, détail, pied ), a ses
propres propriétés. Notamment, dans I’onglet “DoNNEES™ figure la requéte
source du formulaire ( créée éventuellement automatiquement en fonction des champs
choisis ). Dans I’onglet “AuTres” s’affiche des caractéristiques spécifiques.

.2 AFFICHE LESPROPRIETES: - -z 1 9 1 10 1 -1l 1 12+ 113 1 M1 51 %
# En-téte de fon DU FORMULAIRE |
: o ate()
- Feuille de propriétés L
& uvragE Ty@ge de sélection : Formulaire
i = Formulaire el
~AFFICHE LES PROPRIETES - —— \| T
A e I_'EHTETE _ F_c:rmat onnees -E'u'gner_nent AL_Jt_rgs Toutes [
1 — ~ | |Souree Cuvrage v ||| SCLICG=> ICI POUR
Z |ISBN 13:| ISBN13 Type Recordset Feuille de réponse dynamiqué) CHANGER LA SELECTION
2 | | " | Extraction des parameétres Qui | |
\ [Editeur: N°Fditepr | | Filtre Fiche
T AFFICHE LES - | Filtrer sur chargement  |Mon

Tri par MN*ouvrage

PH&%ESDHIDE‘TAII-E | Trier sur chargement Oui

7 .T Attendre post-traitement Mon
4 | | L | Entrée de données Mon
= = i I — Ajout autaorisé Chui
5 !Lcngue_! ILEHEUE _v. Suppr autorisée Qi
; § 1 Modif autorisée Cui
Elte' .IEVEII Filtrage autorisé Chui
g — > A I Verrouillage Aucun

i& Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer des formulaires simples pour chacune des tables

Empécher I’affichage des menus contextuels dans les formulaires et les tester

Ouvrir le formulaire “ouvrRaGE®, le compléter et le présenter comme ci-dessous
Paramétrer le champ “N°Serie” afin d’ajouter une nouvelle série (comme pour “N°EDITEUR®)
L’enregistrer




10s
~= Ouvrage

vendredi 30 mai 2014
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Langue: Anglais v =

Note: ‘\ }\ U_

Nbre d'ex.. | 3| ]_HI\L \]N[\

Date d'achat: 15fj11/2007 Prix ttc | 11,00 € pricht [ 10,28€
Auteur Initiales  MNom Prénom *

_T!MARTIN, George R.R. [v|[MA.G ||MARTIN ||George RR. |

| - ! iL:

[Ene:td a[1sur1 | » o | %

Rechercher |






VI. REQUETES ACTION

En dehors des requétes sélection( et analyse croisée ), d’autres types de
requétes, les requétes “AcTION” agissent” sur les données.
-
=22
Zréation
detable : Génére une nouvelle table a partir des enregistrements extraits

Hpat Ajoute un groupe d’enregistrements a une table

4
Mise
ajour : Modifie les données d’un groupe d’enregistrements

<
Suppression : Supprime des enregistrements d’une table

gl

Sélection . gélectionne les enregistrements satisfaisant des critéres

Analyse

croisée ; Synthétise les données sous forme de tableau croisé

K
Avant de les utiliser, faire une requéte “seLecTioN®, afficher les données puis,
apres vérification, la transformer en requéte “aAcTion” et 1’exécuter.




A. REQUETES

Pour tous les types de requéte, il est possible de créer la requéte directement
ou de passer par 1’assistant requéte ( Voir Access 2013 lerniveau ).

CREER DORME ,
EESEXTERNES - ONGLET “CREER”

GROUPE “REQUETES” ( 3""BLOC )

R &

Assistant Création

<CLIC G> SUR FRequéte QU de requéte

CREER LA REQUETE COMME REQUETE SELECTION AVEC LES DONNEES DE LA TABLE A
CREER

AFFICHER LES RESULTATS DE LA REQUETE EN MODE “FEUILLE DE DONNEES”

PUIS REVENIR EN MODE “CREATION”




B. “CREATION DE TABLE”

Elles vont générer une nouvelle table dans la base existante ou une autre
base.

OUTILS DE REQUETE

SR ONGLET “CREER”

GROUPE “TYPE DE REQUETE” ( 2***BLOC )
=
Création
<CLIC G> SUR detable poUR TRANSFORMER LA REQUETE “SELECTION” EN REQUETE
“ACTION”
NOMMER LA TABLE

0K | pOUR VALIDER
|

<CLIC G> SUR Exécuter PQUR EXECUTER LA REQUETE

A Access demandede nombreuses confirmations auxquelles il faut répondre par
“oui” ( non sans les avoir lues au préalable )

& Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer une requéte de type “CREATION DE TABLE” qui ajoutera dans la base actuelle une table appelée “LIVRES POLICIERS”
comportant les champs suivants :
| N*Ouvrage - Titre . Type ~ | LibelleEdite - LibelleSerie - Genre - PrixAchat -

a prendre dans les différentes tables et uniquement pour le genre “policier”
Enregistrer la requétes, I’exécuter puis vérifier la table créée

Ouvrage Editeur
Serne ! = 1 ; E
¥ NOuwvrage ¥ NeEditeur
z s Reference LibelleEditeur =
¥ NeSerie Titre
Libelle5erie WeEditeur L |
TypeGenre
HbEx !
N*CuvrageRet . 5 [~
N*QuvragePrec | u_u'_______’____..-’—-"""-‘ ¥ N'Genre .'f
— A anen | 1 _Genre -

Champ : | JEEITRETE w | Titre Type LibelleEditeur LibelleSerie Genre Prixichat
Table: [ Ouvrage Cuvrage Cuvrage Editeur Serie TypeGenre Cuvrage
Tri: | Croissant
Afficher: =l il o W ol it vl

Critéres : ‘policier



Créer une nouvelle table
Mom de |a table : |Li1.rres policiers| |z||

(@) Base de données actuelle
() Autre base de données :

Marm de fichier | |

Parcourir...
N*Ouvrage - Titre -  Type - |LibelleEdite - | LibelleSerie - Genre - PrixAchat -
ﬂ: La disparue de Loisirs 10/18 Petits crimes de Noél Policier 7,50€
470 Le voyageur de Loisirs 10/18 Petits crimes de Noél Policier 7,35€
. 471 L'étrangleur de Loisirs 10/18 Charlotte et Thomas Pitt  Policier 7,20€
472 Le mystére de Loisirs 10/18 Charlotte et Thomas Pitt  Policier 7.05€
473 Le crime de Pa Loisirs 10/18 Charlotte et Thomas Pitt  Policier 7.60€
474 Resurrection n Loisirs 10/18 Charlotte et Thomas Pitt Policier 8,40 €
475 Rutland palace Loisirs 10/18 Charlotte et Thomas Pitt Policier 7.65€
:. 550 La trahison de: Loisirs 10/18 Hugh Corbett Policier 7.95€
o 551 Funestes prés: Loisirs 10/18 Hugh Corbett Policier 7.80€
552 Le livre du maj Loisirs 10/18 Hugh Corbett Policier 7.65€

-@ I1 est possible de donner le nom d’une table déja existante si I’on souhaite
remplacer celle-ci avec les nouvelles données sélectionnées



C. “AJOoUuT”

Elles permettent d’ajouter un groupe d’enregistrements a une table. Il faut
bien évidemment que les nouveaux enregistrements respectent la structure de
la table et la nature des champs de la table.

OUTILS DE REQU ETE
e ONGLET “CREER”

GROUPE “TYPE DE REQUETE” ( 2™BLOC )

<CLIC G> SUR “°“® pOUR TRANSFORMER LA REQUETE “SELECTION” EN REQUETE

“ACTION”

SELECTIONNER LA TABLE A LA QUELLE AJOUTER LES DONNEES

OK | POUR VALIDER

i

<CLIC G> SUR FExcuter pOUR EXECUTER LA REQUETE

A Veiller a ce que les données ajoutées soient cohérentes avec la structure de la
table( une table des erreurs est éventuellement générée )

ﬂ% Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer une requéte “Ajout” qui ajoutera a la table “LivRes” créée précédemment les enregistrements du genre “Heroic
Fantasy”

Exécuter la requéte et vérifier la table “LIvRes”

Quvrage Editeur
Serie ¥ - i " -
¥ NOuvrage T NrEditeur
% Neserie : Reference LibelleEditeur =
LibelleSerie e o5
W Editeur
MBEx TypeGenre
N*OuvrageRef . =
5 1 ™
N*OuvragePrec - 2_-_-_________________ ¥ N*Genre
MEGenoe Genfe b
Champ : | (oo eTet w | Titre Type LibelleEditeur Libelle5erie Genre PriwAchat
Table : | Ouvrage Ouvrage Ouwrage Editeur Serie TypelGenre Cuvrage
Tl :
Ajouter d: | N"Ouvrage Titre Type LibelleEditeur LibelleSerie Genre PrizAchat
Critéres : “Heroic Fantasy”

Ou:



Ajouter a

Mom de la table : |-

[v]

(@) Base de données actuelle
() Autre base de données :

Marm de fichier |

Parcourir...



D. “MISE AJOUR”

Elles vont permettre la mise a jour des données d’une table existante. Elles sont
tres utilisées et font gagner beaucoup de temps par rapport a des modifications
manuelles.

OUTILS DE REQU ETE

CREEE ONGLET “CREER”

GROUPE “TYPE DE REQUETE” (2*“* BLOC)

4

Mise
<CLIC G> SUR #jeur POUR TRANSFORMER LA REQUETE “SELECTION” EN REQUETE
“ACTION”
Une ligne supplémentaire est ajoutée dans la grille d’interrogation afin de définir la
modification a apporter a un ou plusieurs champs de la sélection

RENSEIGNER LA LIGNE “MISE A JOUR” POUR LES CHAMPS A MODIFIER

i

<CLIC G> SUR FExcuter  pOUR EXECUTER LA REQUETE

*e

W Le plus souvent, ce ne sont pas tous les enregistrements que 1’on veut mettre a jour
mais seulement ceux qui correspondent a un certain critere ; il faut alors faire la requéte
sélection en paramétrant correctement ce critére ( afficher en mode “feuille de données™
pour vérifier ) et ne passer en requéte “mIise A JOUR” lorsque 1’on qu’on est siir de sa requéte.

Mé Dans la table “Livres” de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Remplacer le genre “Heroic Fantasy” par “Science Fiction” puis vérifier la table “LivRes”
Dans le volet de gauche “TaBLES, faire une copie de cette table sous le nom “LIVRES AVEC POLICIERS ET SCIENCE FICTION”

Livres

® Fs
MN*Chuvrage
Titre

Type
LibelleEditeur
LibelleSerie

Champ : | [0 i

Table : | Livres
Mise & jour: |“Science fiction”
Critéres : | "Heroic Fantasy’
Cha




N°Ouvrage -« Titre - Type - LibelleEdite - LibelleSerie - Genre |
I 6 ENCHANTMENT'S EDGE Loisirs MEW ENGLISH Orb and the Spectre Science fiction
7 ORBUS'S WORLD Loisirs MNEW ENGLISH Orb and the Spectre Science fiction
L 8 SOUL OF THE ORB Loisirs NEW ENGLISH Orb and the Spectre Science fiction
9 RUMNES OF SORCERY Loisirs VOYAGER Runespell Trilogy Science fiction
10 LOST RUNES Loisirs VOYAGER Runespell Trilogy Science fiction
L 11 RUNES OF WAR Loisirs VOYAGER Runespell Trilogy Science fiction
| 12 CURSE OF THE MISTWRAITH Loisirs VOYAGER War of Light and Shadows  Science fiction

& Dans la table “Livres” de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, le prix d’achat indiqué a été saisi par erreur
tel qu’indiqué sur les livres, soit avec une tva a 7,0 %,alors que I’on souhaitait avoir ici le prix Hors Taxes. Effectuer la
correction nécessaire ( autrement dit, diviser le prix indiqué par 1,070pour obtenir le prix hors taxe ).

Livres

* s
MN*Cluvrage
Titre

Type
LibelleEditeur
LibelleSerie

=T 7 o | ! _1 *-I :-1....-_- 5

NTOURE DE CROCHETS

E

DE DIVISION

Champ :

"

Table : | Livre
Mise a jour: [prmr;hat],rfu"l”rﬂ
Critéres : | Est Pas Mull

N°OL - Titre - Type - |LibelleEdite - | LibelleSerie -/ Genre - PrixAchat -
1| 12 CURSE OF THE MISTWRAITH Loisirs VOYAGER War of Light and Shadows  Science fiction 10,28 €
13 EXILE'S CHILDREM Loisirs ORION Science fiction 10,28 €

16 FALL OF ANGELS Loisirs ORBIT Saga of Recluce Science fiction 6,54 €

L 17 TOWER OF THE SUNSET Loisirs ORBIT Saga of Recluce Science fiction 11.68€
20 EYE OF THE WORLD Loisirs ORBIT Wheel of Time Science fiction 10,28 €

I | 21 GREAT HUNT Loisirs ORBIT Wheel of Time Science fiction 11,68 €
22 CROWN OF SWORDS Loisirs TOR Wheel of Time Science fiction 6,54 €

23 SWORD OF SHANMNARA Loisirs ORBIT Shannara Science fiction 11,68 €

24 WISHSONG OF SHANNARA, Loisirs ORBIT Shannara Science fiction 6,54€

W Penser a utiliser le générateur d’expression N Créer- pour indiquer les noms de
champ ou effectuer des opérations complexes



E. “SUPPRESSION”

La requéte est pratique pour supprimer un groupe d’enregistrements dans une
table.

OUTILS DE REQU ETE

e ONGLET “CREER”

GROUPE “TYPE DE REQUETE” ( 2™¥BLOC )

b
<CLIC G> SUR Suppressien pQUR TRANSFORMER LA REQUETE “SELECTION” EN REQUETE
“ACTION”
Une ligne supplémentaire “supprimer” est ajoutée dans la grille d’interrogation

<CLIC G> SUR Exécuter pOUR EXECUTER LA REQUETE
CONFIRMER LA SUPPRESSION DES ENREGISTREMENTS

*u

W% Dans la mesure ou I’on commence par une requéte sélection avant d’effectuer la
suppression, le risque d’erreur est minime ; néanmoins, faire une sauvegarde de la base
avant d’effectuer ce type d’opérations a risque

ﬁ% Dans la table “Livres” de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer une requéte “supprRessIoN” pour éliminer tous les enregistrements de la table n’ayant pas pour sujet “Science
Fiction” (<> "3dence Fiction™ ) et |’exécuter

Afficher la table “Livres” pour vérifier la suppression des enregistrements

Fermer la requéte et la table

Livres
MN*Cluvrage
Titre
Type
LibelleEditeur
LibelleSerie
Genre
Prix&chat hd
4
Champ : w | Genre
Table : | Livres Livres
Supprimer : | A partir de (a]i]

Critéres : <= "Science Fiction”




F. AVEC PARAMETRES

Les parametres permettent de saisir les criteéres de sélection lors de
I’exécution de la requéte. C’est une solution pratique pour des requétes
fréquemment utilisées, mais dont une ou plusieurs informations peuvent
varier.

OUTILS DE REQUETE

CREEE ONGLET “CREER”

GROUPE “AFFICHER / MASQUER” (4*EBLOC )
T

<CLIC G> SUR Paramétres pQUR TRANSFORMER LA REQUETE “SELECTION” EN REQUETE
“ACTION”
SAISIRLES NOMS DES PARAMETRES ET LEUR NATURE ( TEXTE, ENTIER ...)

CK_ | POUR VALIDER
INDIQUER CES PARAMETRES ENTRE CROCHETS COMME CRITERES POUR LES CHAMPS
CONCERNES

<CLIC G> SUR Exécuter pOUR EXECUTER LA REQUETE
INDIQUER LA VALEUR DES PARAMETRES LORSQUE LA REQUETE LE DEMANDE

=
K ;

Wi Pour étre certain de bien indiquer la méme chose, il est possible de copier/coller le
nom du parametre entre la boite de dialogue “PARAMETRES” et la ligne “CRITERES”

A Bien indiquer exactement la méme chose entre la boite de dialogue “PARAMETRES”
et la ligne “criTErES” de la requéte.

Lors de I’exécution de la requéte, indiquer exactement la valeur du parametre demandé
telle qu’elle existe dans la base ( bien faire attention a I’orthographe et éventuellement
aux accents s’il yena )

Bien vérifier le résultat de la requéte : le fait que des lignes soient affichées ne signifie
pas forcément que la requéte correspond a ce que 1’on en attend

o ._-"
Pour créer une requéte qui affiche les ouvrages et les informations associées en

fonction de leur genre et de leur éditeur.
Créer une requéte classique de sélection comme ci-dessous




Editeur Quvrage TypeGenre
7 e 1 1 - -

M Editeur ¥ NOuvrage ¥ NeGenre

LibelleEditeur Reference Genre

SiteVWeb Titre

= N°Editeur
MbEx ~| |sa
Champ : | TTOD w | Titre DateAchat FrixAchat LibelleEditeur Genre
Table : | Quwrage Ouwrage Cuvrage Ouwrage Editeur Typezenre
Tri: | Croissant
fficher : v v ¥ v v 5
I

<CLIC G> SUR Paramétres poUR TRANSFORMER LA REQUETE “SELECTION” EN REQUETE “ACTION”
sAISIR le nom du 1 parametre “NoM DE L’EDITEUR” et sa nature “TEXTE”
SAISIR le nom du 2°™ parameétre “NATURE DU LIVRE” et sa nature “TEXTE”

Paramétre Type de données
[Mom de I'éditeur] Texte court
[Mature du livre] Texte court

OK | pour valider

Dans la REQUETE

1 IBELLEEDITEUR indiqu M DE L’EDITEUR u
Afficher le champ “L E ” et indiquer “No ’ ” entre crochets sur la
ligne “CRITERES”
Afficher le champ “Suser” et indiquer ” NATURE DU LIVRE ” entre crochets sur la ligne “cRITERES”

Champ : | TSEIENTR
Table : | Quvrage
Tri: | Croissant

Afficher: [w] [+] [+] [+ [+]

Critéres : [Hom de I'editeur]

G> sur Becuter pour exécuter la requéte et saisir les valeurs des paramétres a la demande

Genre
TypeGenne

Prixachat
Ouvrage

DateAchat
Ouvrage

LibeleEditeur
Editeur

o | Titre
Ouvrage

[Mature du lwvre)

<CLIC

i% A partir de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, créer une requéte donnant comme information : la référence
de I’ouvrage, son titre, sa date d’achat, son prix et ceci pour un genre et un éditeur désignés lors de 1’exécution de la
requéte.

Exécuter la requéte et indiquer “10/18” comme éditeur et “Policier” comme genre puis enregistrer la requéte sous le
nom “SELECTION DES OUVRAGES PAR GENRE ET EDITEUR”

Reférence - Titre -~ | Achatle: -~ prix - Mom editeur -
R Pol-001 La disparue de Noé&l 10/12/2007 7,50€ 1018
'R Pol-002 Le voyageur de Noél 10/12/2007 7,35€ 10/18
|R Pol-003 L'étrangleur de Cater Street 13/06/2007 7,20€ 10/18
R Pol-004 Le mystére de Callander square 13/06/2007 7,05 € 10/18
R Pol-082 La trahison des ombres 22/07/2007 7,95 € 10/18
R Pol-083 Funestes présages 22/07/2007 7,80 € 10/18
R Pol-084 Le livre du magicien 22/07/2007 7,65 € 10/18



G. “ANALYSE”

Elles vont permettre d’analyser le contenu d’une table ou de comparer deux
tables.

1. DOUBLONS

Il y a doublon dans une requéte lorsque deux enregistrements sont identiques.

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”
GROUPE “REQUETES” ( 3*™BLOC )

-

Assistant
<CLIC G> SUR Requéte

SELECTIONNER Assistant Requéte trouver les doublons
SUIVRE L,ASSISTANT EN DEFINISSANT LA TABLE ET LES CHAMPS A ANALYSER ...

VISUALISER LES ENREGISTREMENTS

@ C’est une situation qui ne peut pas arriver si le champ en question a été désigné
comme clé unique ( requéte surtout utilisée lors del’intégration de données extérieures )

2. NON-CORRESPONDANCE

Cette requéte permet de comparer deux tables et d’isoler les enregistrements
qui figurent dans I’une et pas dans I’autre. Ceci est particulierement utile,
notamment pour comparer une méme table a deux périodes différentes ou
apres un incident.

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”
GROUPE “REQUETES” ( 3**BLOC )

=

Assistant
<CLIC G~ SUR Requéte

SELECTIONNER Assistant Requéte de non-correspondance

SUIVRE L’ASSISTANT EN DEFINISSANT LES TABLE A COMPARER ET EN COMMENGCANT PAR
LA TABLE LA PLUS COMPLETE

METTRE EN CORRESPONDANCE LE CHAMP SUR LEQUEL S’EFFECTUE LA COMPARAISON
AVEC L’OUTIL | *=*

DEFINIR LES CHAMPS A AFFICHER ...

VISUALISER S LES ENREGISTREMENTS




Champs dans "Livres’ : Champs dans "Livres avec policiers et

crianmra Firkinmn'

M Cuvrac M*COuvrage
Titre Titre

Type | | Type
LibelleEditeur LibelleEditeur
LibelleSerie LibelleSerie
Genre Genre
Prix&chat Prix&chat
Champs =

correspondants : | WOaa0r == NDIWaG:

La requéte générée est du type :

Lrvres Lrvres aver pobciers . |
" -
H*Cumrage [~ ¥ H*Owmrage
Titre Titre
Type Type
LibefieEditeur LibedleEditeur |
Libeflesenie ke LibelieSernie i
4
Champ : | [ETNERE w | TTe Type LibelleEditaur Lielleserie Genre Precéchat N'Cuvrage
Table : | Livres Lrres Lires Lires Livees Livres Livres Livres swec paliciers &
Trii:
Afficher & = o ] ] 3 ¥

Cdéres : Ext Mull

e

W5 Si la requéte ne donne pas de résultat, intervertissez le champ comportant le
critere “est Null” avec le champ correspondant de I’autre table

Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, comparer les tables “LivRes” et ” LIVRES AVEC POLICIERS ET SCIENCE

FICTION”

Cette sélection doit correspondre aux enregistrements supprimés précédemment, ¢’est-a-dire les livres du genre

“policier

L’enregistrer sous le nom “Livres avec policiers et science fiction” et “Livres” sans correspondance”

N*Quvrage - Titre - Type - LibelleEdite -  LibelleSerie - Genre - | PrixAchat -

m La disparue de No#l Loisirs 10/18 Petits crimes ¢ Policier 7T11€
470 Le voyageur de No&l Loisirs 10/18 Petits crimes ¢ Policier 6,97 €
471 L'etrangleur de Cater Street Loisirs 10/18 Charlotte et Tk Policier 6,82 €
472 Le mystére de Callander square Loisirs 10/18 Charlotte et Tk Policier 6,68 €
473 Le crime de Paragon walk Loisirs 10/18 Charlotte et Tt Policier 7.20€
550 La trahison des ombres Loisirs 10/18 Hugh Corbett Policier 7,54 €
551 Funestes présages Loisirs 10/18 Hugh Corbett Policier 7,39€

552 Le livre du magicien Loisirs 10/18 Hugh Corbett Policier 7.25€



H. CAS PARTICULIERS

Deux cas se distinguent, de par leur structure, des requétes classiques.
1. JOINTURE REFLEXIVE

Les Jointures réflexives permettent de lier des valeurs a I’intérieur d’une
méme table en affichant la méme table 2 fois dans la requéte ( mais sous 2
noms différents ).

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “REQUETES” ( 3***BLOC )
o
SER

Création

<CLIC G> SUR de requéte

AFFICHER 2 FOIS LA TABLE CONCERNEE
la 2éme version de la table est indicée (xxxx_1) mais le nom (alias) peut étre changé dans les
propriétés
POSITIONNER LES JOINTURES
!
<CLIC G> SUR Fxécuter POUR EXECUTER LA REQUETE
VISUALISER S LES ENREGISTREMENTS

@ L’alias permet de donner un nom différent par lequel reconnaitre une table

ﬁ“ﬁi% Dans la base en cours “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”, créer une requéte affichant les ouvrages associés a un
ouvrage de référence en créant une jointure réflexive entre les champs “N°REerFeRENCE et “N°OUvVRAGEREF” de 2 tables
“ouvRAGE” dont vous nommerez la seconde occurrence “OUVRAGE DE REFERENCE”

L’enregistrer sous “ouvrages de référence”

Ouvrage Ouvrage de reference
& e * '
% N Ouvrage % N*Ouvrage

Reference Reference

Titre Titre

MEditeur MEditeur

MbEx - MbEx -
Champ : w | W*Ouvrage Titre M*Cuvrage

Table: | Quvrage Cuvrage Cuvrage de reference Cuvrage de reference
Tri: | Croissant

Afficher

Critéres ;




@ La notion d’ouvrage de référence est une notion propre aux ouvrages scientifiques
qui a I’avantage de bien illustrer la notion de jointure réflexive

Titre ~ N°d'ouvrage - Titre -~ | N°d'ouvrage -~
Le modéle relationnel 553 Bases de données 554
Les Bases de données Relationnelles 555 Bases de données 554

2. JOINTURE EXTERNE

Les jointures externes permettent d’extraire tous les enregistrements d’une
table méme s’ils ne correspondent au critére de jointure ( non reliés a I’autre
table ).

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “REQUETES” ( 3**BLOC )

=

K|

Création
<CLIC G> SUR de requéte
AFFICHER LES TABLES CONCERNEES
<DOUBLE CLIC> SUR LA JOINTURE
CHOISIRL’OPTION 2 ( par défaut, c’est I’option 1 qui est sélectionnée )

(@) 2: Inclure TOUS les enregistrements de la table « Lecteur » et seulement
ceux de la table « Emprunt = pour lesquels les champs joints sont égaug

<CLIC G> SUR Ffecuter pQUR EXECUTER LA REQUETE
VISUALISER S LES ENREGISTREMENTS

Mr; Lister les lecteurs avec ou sans emprunts

L’enregistrer sous le nom “Lecteurs avec et sans emprunts”



Mom de la table de gauche

EI.i*:d‘.l.*ul‘l

| ™

Mom de la colonne de gauche

MN*Lecteur

lf:} 1:  Inclure seulement les lignes des deux tables pour lesquelles les

| ™

champs joints sont égau,
(@ 2: Inclure TOUS les enregistrements de |a table « Lecteur » et seulement

ceux de la table « Emprunt = pour lesquels les champs joints sont

égau,

Mom de la table de droite

Emprunt

Mom de la colonne de droite

: M*Lecteur

W

f:;u 3 Inclure TOUS les enregistrements de la table « Emprunt = et seulement

ceux de la table « Lecteur = pour lesquels les champs joints sont

Annuler L] Mouvelle

égau,

Lecteur \ Ernprunt
: - \ i
% NeLecteur | Lo 22 #_NeLecteur
MomLecteur \_IO_IHT“RE ORIEIITEE xemplaire
PrenomlLecteur = % DateEmprunt
DateMaissLecteur DateRetour
Adresselecteur b
=
Champ : | N Lecteur :_-M_iNnmLecteur | Prenomlecteur iN‘“ExempIaire :DateEmprunt
Table: | Lecteur | Lecteur Lecteur Emprunt | Emprunt
Tris | Croissant | Croissant
Afficher:

Critéres :

fncets Les champs correspondants a la table pointée auront des valeurs lorsqu’il y a

correspondance et seront vides dans le cas de calculs a valeur NULL

MN°® lecteur - Mom
g ApiBO
15 BONNMNET
15 BONMNET
15 BONNMNET
26 BONMNET

5 VAN CAUTER
6 VASSEMON

-

Prénom -
Senamé
Christophe
Christophe
Christophe
Yann

Vincent
Laurent

Exemplaire

-

529
154
256
497

66

Date d'emprunt -
28/04/2008
28/04/2008
28/04/2008
28/04/2008



L. TABLES-JOINTURES

Dans une requéte, il est simple d’ajouter ou supprimer une table ; les
jointures entre tables s’affichent automatiquement.

1. AFFICHER UNE TABLE

A partir d’une requéte existante, il est possible d’ajouter des tables.

OUTILS DE REQUETE

CREER ,
ONGLET “CREER”

GROUPE “PARAMETRAGE DE REQUETES” ( 3***BLOC )
s
<CLIC G> SUR latable POUR AFFICHER LA LISTE DES TABLES
SELECTIONNER LA TABLE PUIS <CLIC G> SUR
REPETER L’ OPERATION POUR TOUTES LES TABLES CONCERNEES PAR LA REQUETE
<CLIC G> SUR | Fermer

Tables | Requétes | Les deux

Editeur

Emprunt
Exemplaire
Lecteur

Livres

Livres avec policiers et science fiction
Livres policiers
Livres ttc

Cuvrage

Serie

Switchboard ltems
TypeGenre

@ Il est aussi possible de faire directement glisser avec la souris la table ou la requéte
du volet de navigation ( a gauche ) vers I’onglet de la requéte

uih..i*rs Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer une nouvelle requéte “stLECTION” en mode “CREATION”
Fermer la fenétre “AFFICHER LA TABLE”

252
Afficher
L’afficher de nouveau avec I’outil latable

Afficher les tables “Livres®, “Ecrit®, “AUTEUR” et “EXEMPLAIRE”
Fermer la fenétre “AFFICHER LA TABLE”




anee™ Si une relation existe entre deux tables, une ligne les relie. C’est une ligne de
jointure, indiquant la relation existante entre deux tables avec le cas échéant ( intégrité
référentielle ) ses cardinalités ( Une a UneP~———= ou Une a Plusieurs =———=).

2. ENLEVER UNE TABLE

Si une table est inutile, ajoutée par erreur ou si elle ne sert plus a rien dans la
requéte, il faut I’enlever( la table est juste supprimée de la requéte ).

>
‘J/ BOUTON DROIT

<CLIC D> 2upprimer une table
SUR LA BARRE DE TITRE DE LA TABLE A ENLEVER

SELECTIONNER LA TABLE
APPUYER SUR LA TOUCHE <SUPPR> DU CLAVIER

A Les champs associés sont automatiquement supprimés sauf dans les expressions

ﬁh.-...J.rs Dans la requéte en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Ne plus afficher la table “EXEMPLAIRE”

3. CREER UNE JOINTURE

La création de nouvelles jointures s’effectue directement dans la requéte.
Cette manipulation n’affecte que la requéte en cours, il n’y a pas de
cardinalités.

\:(?
=¥ BOUTON GAUCHE

AFFICHER LES DEUX TABLES DANS LA REQUETE SELECTION

POINTER SUR LE CHAMP A LIER DE LA PREMIERE TABLE

<FAIRE GLISSER> DU CHAMP A LIER DE LA 1*** TABLE JUSQU’AU CHAMP DE LA
SECONDE TABLE




| [
Ecrit FAIRE GLISSER Livres

& 5 & e
7 wo uvrage MN*Cluvrage
¥ NeAuteur % Titre
MN*Coluteur Type
LibelleEditeur
LibelleSerie B

A Ne pas faire de jointures illogiques

Mr; Dans la requéte en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES””
Créer une jointure entre les champs “N°Ouvrace” des tables “Livres” et “Ecrit”
J

4. SUPPRIMER UNE JOINTURE

Les jointures, si des relations ont été préalablement définies, s’affichent
automatiquement sous forme d’une ligne joignant les champs concernés. Une
jointure inutile ou erronée peut étre supprimeée.

_f#
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SELECTIONNER LA JOINTURE ( la ligne )
<CLIC D> X Supprimer SUR LA LIGNE SYMBOLISANT LA JOINTURE.

<

SELECTIONNER LA JOINTURE ( la ligne )
APPUYER SUR LA TOUCHE <SUPPR> DU CLAVIER

Mr; Dans la requéte en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Supprimer la jointure que vous venez de créer sur le champ “N°OUVRAGE”

Ecrit Livres
& b Fy
) MN*Chuvrage MeChuvrage
% NeAuteur x Supprirer
M*Coluteur Type
LibelleEditeur
LibelleSerie x




J.  SQL

Le langage Sql est le langage norme ANSI des bases de données
relationnelles. Access comprend et utilise le Sql.

OUTILS DE REQUETE

CREER ONGLET “CREER”

GROUPE “RESULTATS” ( 1¥*BLOC )

[

ffichag

A e
<CLIC G> SUR - DE PUIS SUR SQLModesal

OUTILS DE REQUETE

SRR ONGLET “CREER”

“TYPE DE REQUETE” ( 2®MFBLOC )

<CLIC G> SUR ‘& sl direct
la requéte s’affiche en mode SQL

@ Ce langage est basé sur la logique de 1’algebre relationnelle et la logique de prédicat
de premier ordre ( logique mathématique a la base de I’intelligence artificielle ). Méme si
ce langage peut paraitre déroutant au premier abord, il est possible, avec juste un peu de
pratique et de logique, d’effectuer directement des modifications sur le code

"

W5 Il est souvent plus pratique d’utiliser la grille d’interrogation et les outils
graphiques de création de requétes puis de basculer en mode Sql pour voir le codegénéré
et I’utiliser éventuellement a la place d’une requéte ( utiliser alors le
copier/couper/coller )

M§ Ouvrir la requéte “SELECTION DES OUVRAGES PAR GENRE ET EDITEUR” de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
affi QL , essayer 5chi uis reveni FEUILLE DE DONNEES
L’afficher en mode SqL , essayer de déchiffrer le code puis revenir en mode “ ?

P&RAMETERS [Mom de I'éditeur] Text [ 255 ], [Mature du livre] Text [ 255 );

SELECT Quvrage.Reference, Ouvrage.Titre, Cuvrage.DateAchat, Quvrage.PrixAchat, Editeur.LibelleE
FROM TypeGenre INMER JOIM [Editeur INMER. JOIM Cuvrage ON Editeur. N Editeur = Cuvrage. M Edi
WHERE [{[Editeur.LibelleEditeurj=[Nom de I'éditeur]) AND [TypeGenre.Genrel=[Mature du livre])]
ORDER BY Ouvrage.Reference;






VII. ETATS

L’état est la meilleure solution pour afficher ou imprimer une situation des
données, soit de détail, soit synthétique, a un moment donné.




A. MODE CREATION

Comme pour les autres objets de la base, ce mode permet toutes
manipulations sur I’état. A tout moment, les différents assistants simplifient
’utilisation de ce mode.

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “ETATS” ( 5*FBLOC )
]
Création
<CLIC G> SUR d'état
I’état s’affiche en mode “création”




B. SECTIONS

Un état est composé de différentes parties ou sections, chacune étant destinée
a recevoir un type d’information donné.

1. SECTIONS

Selon la complexité de 1’état, ces différentes parties seront ou ne seront pas
affichées.

* L’état
“ La page Le groupe
“ Le détail

Section Détail

Elle contient 1’élément principal de 1’état. Les zones de texte et les autres controles
affichent des enregistrements a partir de la requéte ou de la table source de cette section.
On ne peut pas supprimer la section Détail, mais elle peut étre laissée vierge ou masquée
( propriété Visible )

Section En-téte/Pied d’état

Elles contiennent des informations ( un titre, une date ou un résumé ) qui sont affichées
dans I’en-téte ou le pied d’un état.

Section En-téte/Pied de page

Elles contiennent des informations ( des en-tétes de colonne ou un numéro de page ) qui
sont affichées dans 1’en-téte ou le pied de chaque page d’un état.

Section En-téte/Pied de groupe

Elles contiennent des informations ( nom de groupe ou totaux de groupes ) affichées dans
I’en-téte ou le pied de chaque groupe d’enregistrements. Acckss ajoute la section appropriée
lors de la définition d’un en-téte ou d’un pied de groupe dans la fenétre Trier/Regrouper.

L.lr; Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer un état vide en mode “CREATION”

2. TAILLE

Elle doit étre adaptée aux données.




.'ﬂ‘

' BOUTON GAUCHE
POINTERSUR L’ANGLE OU LE BORD ( inférieur ou droit ) DE LA SECTION A
REDIMENSIONNER
<FAIRE GLISSER> JUSQU’A OBTENTION DE LA TAILLE VOULUE

|t S iE DS POUR AFFICHER
B GE- RO P S ER v ERSE I | (GRS |
I LES PROPRETESDE LETAT ¢ ' ¢ ' ‘0 't 1w
— ~<FAIRE GLISSER> LA SOURIS

'L}\ ..-*“"f verticalem ent pour agrandir ol
! ?‘/ réduire la zone "Entéte"
0y

{ — <CLIC D> POUR AFFICHER LES
5 PROPRIETES DE LA SECTION

s / <FAIRE GLISSER> LA SOURIS
7 / /'verticalem ent pour agrandir ol
S / = réduire |3 zone "Détail"

Y » S T

L} F Pied de page g

. T T T 1

g | <FAIRE GLISSER> LA SOURIS
X Yol verticalem ent pour agrandir ol
5 B réduire la zone "Fied de page"

3. PROPRIETES

Elles déterminent sa présentation.

i
\J’{ BOUTON DROIT

<CLIC G> SUR L’ENTETE D’ETAT OU DE SECTION
<CLIC D> Propriétés QU Propriétés de |'état

Détail vl
Format | Données |Evénement| Autres Toutes

Visible Chui v

Hauteur £,193cm

Couleur fond Arrigre-plan 1

Autre couleur fond Arriére-plan 1, Plus sombre 5%

Apparence A deux dimensions

Hauteur automatique Mon

Auto extensible Maon

Auto rédudtible Mon

Afficher Toujours

Section insécable Chui

Saut de page Mon



& Dans I’état en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Faire varier la taille des sections
Afficher les propriétés de I’état puis de chaque section

@ Une fois la boite de dialogue “ProprIETES” ouverte, le changement de sélection
( Etat, Détail, Groupe, Entéte... ) met a jour les propriétés affichées



C. INSERTION CHAMPS

Elle s’effectue de maniere classique en faisant glisser les champs a leur
position avec 1’outil “AJOUTER DES CHAMPS EXISTANTS.

OUTILS DE CREATION D'ETAT

CREATION ORGAMISER FORMAT MISE EM PAGE ONGLET “CREATION”

GROUPE “OUTILS” ( 6™"*BLOC )
ETAT AFFICHE EN MODE CREATION

Bl

Ajouter des
<CLIC G> SUR cthamps existants

la liste des champs s’affiche

<CLIC G> SUR EVENTUELLEMENT SUR = Afficher tous les tableaux

DEVELOPPER EVENTUELLEMENT LES TABLES AVEC

<FAIRE GLISSER> LE(S) CHAMP(S) A AJOUTER DANS LA ZONE “DETAIL” DE L’ETAT
le champ et son étiquette sont insérés dans I’état

<COUPER/COLLER> L’ETIQUETTE DE CHAQUE CHAMP DANS LA ZONE “ENTETE DE
PAGE”

AU-DESSUS DU CHAMP

DISPOSER “ETIQUETTE” ET “CHAMP” L’UN AU-DESSOUS DE L’AUTRE SUR LA MEME
“COLONNE”

REDUIRE LA HAUTEUR DE LA ZONE “DETAIL”

@ Une étiquette est automatiquement insérée a gauche du champ

i | : : | Er Afficher uniguement les champs de la source de

‘Détlail I'enregistrement actuel

Champs disponibles dans les autres tables :

| ‘ ‘ ‘ El Auteur Modifier la table

Mo MorgAuteur — MEAuteur
=K E Initiales
CHAMP DANS L'ETAT  NomAuteur
PrenomaAuteur

Ecrit Modifier la table
Editeur Modifier Ia table
Emprunt Maodifier la table
Exemplaire Maodifier la table
Lecteur Modifier la table
Livres Modifier la table
Livres avec policiers et science fiction Maodifier la table
Livres policiers Maodifier la table
Livres thc Modifier la table
Cuvrage Maodifier la table
Serie Modifier la table
Switchboard [tems Modifier la table
TypeGenre Modifier la table




Wi SiDétat est trop complexe, créer d’abord une requéte, afficher les propriétés de

1’état en création puis indiquer cette requéte dans la propriété “source” de 1’onglet
“DONNEES”

& Dans I’état en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer un état “LISTE PAR GENRE” donnant tous les ouvrages classés par genre

Présenter 1’état correctement, notamment en réduisant au maximum la hauteur de la zone “DETAIL” ( répétée pour
chaque enregistrement )

Visualiser 1’état en mode “APERCU AVANT IMPRESSION” puis revenir en mode “CREATION”

Genre Titre

|S::iem:e fiction ||MM|CA |
Heroic Fantasy [ENCHANTMENT'S EDGE |
Heroic Fantasy [ORBUS'S WORLD |
Heroic Fantasy [SOUL OF THE ORB |
Heroic Fantasy [RUNES OF SORCERY |
|Hem'|'c Fantasy |;_gg'|' RUMES |
|Her0'|'c Fantasy |RUNES OF WAR |
Heroic Fantasy |CURSE OF THE MISTWRAITH |

~

LB plLe

Pour ce faire, vous pouvez faire glisser les champs “GeENRE” de “TYPEGENRE” et
“TITRE” de “OUVRAGE” ainsi que le champ “N°OuvRAGE” pour créer le lien avec le sous-
état ( puis supprimer ce champ inutile a I’affichage de la section détail )

IR T BT A S SRS SR AT SN ST SN U SN B AP SRS SN AE: SRR BUE RN INS | XSRS -3

# En-téte de page

:jcenrq] || [ite]] ——TETIQUETTESDE CHaMP ' | |

# Détail

T T e | ——
- Genre = +——— CHAMPS T
| | I I I I I I I
# Pied de page
| I I I I I I | I I | L1




D. REGROUPEMENTS

Les outils de tri et de regroupement sont les mémes que dans le mode “PAGE®.

QUTILS DE CREATION D°ETAT

CREATION> ORGANISER  FORMAT  MISEENPAGE . »
CREATION

“REGROUPEMENTS ET TOTAUX” (3""BLOC)
ETAT AFFICHE EN MODE CREATION

|

—

<CLIC G> SUR et trier
<CLIC G> SUR = Ajouter un groupe
<CLIC G> SUR LE CHAMP DE REGROUPEMENT
la section “Entéte de groupe” s’dffiche dans I’état
<FAIRE GLISSER> LE CHAMP SERVANT AU REGROUPEMENT DE LA SECTION “DETAIL” A
LA SECTION “ENTETE DE GROUPE”
SUPPRIMER L’ETIQUETTE CORRESPONDANT DE L’ENTETE DE PAGE

Regrouper sur Genre ™ avecAenhaut ™ . Flus »

l— Trier par Titre

*“e

W 11 peut etre intéressant pour une meilleure lisibilité de déplacer les étiquettes de
champ de la section “DETAIL” vers la section “ENTETE DE GROUPE” ou méme de les
supprimer

Mé Dans 1’état “LiSTE PAR GENRE” en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Faire un regroupement des ouvrages par genre
Visualiser 1’état en mode “APERCU AVANT IMPRESSION” puis revenir en mode “CREATION”

# En-téte de page
# En-téte de groupe Genre

el [ ] Fmefl [T [ ] T ] ]
# Détail
_||Genre Titre

| | | I I I I I I I I |
# Pied de page
I I I I I | I I I | I I




Genre Titre

'Faﬂtaﬁﬂque DAMNATION GAME
Fantastique DARK VISIONS
Fantaﬁti;que LOSERS
Fantastique SACRAMENT
Fantastique WEAVEWORLD
Genre Titre

.Hercu'n: Fantasy ,é.,CEg HIGH

.HEFUTC Fantasy AMBER CITADEL
Heroic Fantasy AMEBER s_pffGL,ﬂ.gs_

Les propriétés du groupe sont alors accessibles comme celles des autres sections
de I’état.

f’;
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<CLIC G> SUR L’ENTETE DE GROUPE : ¥ En-téte de groupe Genre
<CLIC D> Propriétés
la propriéeté “nom” permet de donner un nom explicite a la section

EntéteGroupeGenre W
Format Données | Evénement| Autres Toutes

Maom EntéteGroupeGenre

Visible Chui

Hauteur 1,3cm

Couleur fond #FFFFFF

Autre couleur fond Aucune couleur

Apparence A deux dimensions

Hauteur automatique Mon

Auto extensible Chui

Auto réductible Chui

Afficher Toujours

Section insécable Cui



E. SOUS-ETATS

Un état inséré a I’intérieur d’un autre état s’appelle un sous-état. Ils
permettent de :

* Combiner deux états ou davantage ( au méme niveau ou en cascade ) dans un
état principal indépendant.

* Afficher des données de synthese ou des enregistrements détaillés relatifs
aux informations d’un état principal.

é Quand les données contenues dans le sous-état sont relatives aux données contenues
dans I’état principal, vous devez veiller a ce que le sous-état affiche les enregistrements
corrects pour chaque groupe en liant un controle de sous-état a un autre de 1’état principal

CUTILS DE CREATIOM D' ETAT

CREATIOMN ORGAMISER FORMAT MISE EM PAGE -
“CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 4*BLOC )

CREER LE SOUS-ETAT, L’ENREGISTRER ET LE FERMER

( ne pas oublier d’adjoindre le(s) champ(s) de liaison avec I’état principal )
ETAT PRINCIPAL AFFICHE EN MODE CREATION

<CLIC G> SUR |:| (SOUS-FORMULAIRE/SOUS-ETAT) POSITIONNER LE CONTROLE SOUS-
ETAT

AJUSTEZ EVENTUELLEMENT SA TAILLE

AFFICHER LA FEUILLE DES PROPRIETES “DONNEES” DU SOUS-ETAT POUR LIER LE SOUS-
ETAT A L’ETAT PRINCIPAL

INDIQUER COMME OBJET SOURCE LE SOUS-ETAT

VERIFIER LES PROPRIETES CHAMP FILS ET CHAMP PERE DE LIAISON DES ETATS
proposées automatiquement par Access lorsque cela est possible

Format Données |Evénement Autres Toutes
Objet source EtatListe par genre Ecrit sous-état
Champs péres MN*Cluvrage
Champs fils MN*Cluvrage
Filtrer par réplica-maitre | Cui
Activé Cui

QUELQUE REGLES :

* Vous pouvez éventuellement modifier la présentation du sous-état

* Un état principal peut comporter plusieurs sous-états

= Jusqu’a 2 sous-états peuvent étre imbriqués dans un état principal : un état
peut contenir un sous-état qui contient lui-méme un autre sous-état

= Pour faire référence a une valeur dans un controle, utilisez une expression.




# En-téte de .gmupe. Genre
|§Eﬂl’&
& Détail o
Titre 1 T Y
1 [ T T [ [ ] || | SOusEvAT"ECRmT" _|
# Pied de pad Etat B
| Format I Données IErénementI Autres | Toutes e e
_PROPRIETES DU SOUS-ETAT
|source. |Ecrit <
Légende Liste parw
|Fen indépendante |Mon [
Fen modale [Mon
|Affichage par défaut |Mode Etat
Autoriser le Mode Etat Oui Y

¥ Renommer le contr6le “sous-tTaT” de maniére explicite. Si le controle est difficile
a atteindre, utiliser la liste déroulante de la fenétre des propriétés pour le sélectionner

& Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer un état “LISTE PAR GENRE ECRIT SOUS-ETAT” affichant les auteurs des ouvrages

Pour ce faire, faire glisser le champ “N°Autrur” de la table “Ecrit* ( déja associé sous forme de liste déroulante aux
noms et prénoms de 1’auteur ) ainsi que le champ “N°OuvraGe” pour créer le lien avec 1’état principal ( puis supprimer
ce champ inutile a I’affichage de la section détail )

Enlever les étiquettes, réduire la hauteur de 1’état et des sections au maximum ( O pour entéte et pied de page )
L’enregistrer et le fermer puis ouvrir 1’état “LISTE PAR GENRE”

Faire glisser 1’état “LISTE PAR GENRE ECRIT SOUS-ETAT” a partir du volet gauche dans la section “DETATL” de 1’état “LISTE PAR
GENRE”

Vérifier la liaison des états dans la boite de dialogue ( propriétés champs “péere” et “fils” comme “N°Ouvrage” )
Enregistrer, Visualiser en mode “APERGU AVANT IMPRESSION®, revenir en mode “CREATION”

10s

o Liste des ouvrages par genre page 1
Fantastique
DAMMNATION GAME I I I_EE&EKER, Clive
EGROUPEMENT PAR GENRE
DARK VISIONS MARTIN, George LR,

Heroic Fantasy

ACES HIGH MARTIM, George R.R.

AMBER CITADEL WARRINGTOMN, Freda

AMBER SPYGLASS PULLMAN, Philip



Science fiction

DESTINY'S ROAD MIVEM, Larry
GREAT AND SECRET SHOW BARKER, Clive
IMAJICA BARKER, Clive
Scientifigue
Bases de données GARDARIM, Georges
Le modéle relationnel BOUZEGHOUEB, Mokrane
JOUVE, Mireille

PUCHERAL, Philippe

Les Bases de données Relationnelles FLORY, Andre
LAFOREST, Frédérique



F.  CONTROLES

Des informations complémentaires comme un titre, des numéros de page, la
date et I’heure ou une image ( logo ) peuvent étre ajoutés dans un état.

OUTILS DE CREATION D°ETAT

CREATION ORGAMISER FORMAT MISE EM PAGE ,
“CREATION”

GROUPE “EN-TETES-PIED DE PAGE” ( 5**BLOC )

ETAT AFFICHE EN MODE CREATION

]
<CLIC G>SUR = '°9° pOUR AFFICHER UNE IMAGE

il faut indiquer I’'image et son emplacement ; I’image est ajoutée dans ’entéte de I’état
<CLIC G>SUR [JTire: pOUR METTRE UN TITRE
le nom existant est présélectionné et remplacé par celui saisi ; il est ajouté dans I’entéte de

I’état
Muméros
<CLIC G> SUR ¢9¢page POQUR METTRE UN NUMERO DE PAGE
le numéro de page peut figurer au choix en entéte ou en pied de page
<CLIC G>SUR [®Dateetheure poUR METTRE LA DATE ET L HEURE
il est possible de mettre au choix la date, I’heure ot les deux ; ils sont affichés dans
I’entéte de I’état

ﬁ?%‘ Dans I’état “LISTE PAR GENRE” en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”
Insérer un titre, une image, la date et le numéro de page

Faire les modifications nécessaires sur la base de 1’exemple ci-dessous

Visualiser 1’état en mode “APERGU AVANT IMPRESSION” Enregistrer puis le fermer

# En-téte de page

‘h0s N

LA tistetdes ouvrages parjgenre ~"Page " &[page]
10s
o Liste des ouvrages par genre Page 1

Mrs Créer un état “LISTE PAR AUTEUR” sur le modéle de “LiSTE PAR GENRE” donnant les exemplaires disponibles par
auteur tel que sur le modeéle ci-dessous
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7 Liste des ouvrages par auteur
Page 1

BARCLAY

Titre: Reférence:

MNIGHTCHILD R 5fi-203

M°Exemplaire: 203 Disponible

NOOMNSHADE R 5fi-172

MN°Exemplaire: 172 Disponible

M°Exemplaire: 547 Disponible

M°Exemplaire: 572 Disponible

GRAND COMSPIRACY R sfi-267

M°Exemplaire: 267 Disponible

CURSE OF THE MISTWRAITEH R sfi-012
M°Exemplaire: 12 Disponible

M°Exemplaire: 387 Disponible

nercredi 4 juin 2014

@ L’impression de ces états se fait de maniere classique par I’intermédiaire de 1’outil

L% . .
IMPRESSION RAPIDE ¢ ou du mMenu BESEEE puis m

Un apercu avant impression est conseillé

Mrs Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”

Créer un état simple listant les enregistrements pour chacune des tables existantes






VIII. STRUCTURE

La différence entre une base de données fonctionnelle et ce que 1’on appelle
une “application”, réside dans 1’automatisation des procédures, permettant a
tout un chacun de I’utiliser sans connaissances préalables. C’est-a-dire :

* Un menu pour diriger I’utilisateur dans les fonctionnalités

* Une barre d’outils spécifique pour les actions les plus fréquentes
* Des boutons de commande pour lancer une action donnée

* Un ruban personnalisé (qui peut venir en complément du menu)

& Tous ces éléments sont plus complexes que ce qui a été vu précédemment et seule
une initiation de base est proposée ici, notamment en ce qui concerne les macros, les
modules ( langage Visual Basic ) et le ruban ( langage xml ) qui requierent des

connaissances en programmation ; mais ces notions de base sont suffisantes pour
structurer efficacement et durablement une application.




A. GESTIONNAIRE DE MENU

Les outils permettant de structurer une application ne sont pas tous affichés.

I1 faut paramétrer Access afin qu’ils soient affichés avant de pouvoir les
utiliser.

MENU FICHIER

Options
DANS LE VOLET GAUCHE, <CLIC G> SUR Paredoutils Acces rapide
DANS LE VOLET DU MILIEU, AFFICHER DANS LA LISTE DEROULANTE

Commandes non présentes sur le ruban

SELECTIONNER E'& Gestionnaire de Menu Général
DANS LE VOLET DE DROITE, AFFICHER DANS LA LISTE DEROULANTE

Pour tous les documents (par défaut)

<CLIC G> SUR | Houter>>

LE POSITIONNER EVENTUELLEMENT AVEC | * ' OU | ~ |

le gestionnaire de menu général = s’affiche dans la barre d’outils “accés rapide”
=

BE Personnaliser la barre d outils Accés rapide

Choisir les commandes dans les catégones suvantes ; Personnaliser la barre d'outils Acces rapide :

Commandes non présentes sur le ruban w Pour tous les documents (par défaut) w

-~ VEITE @ isiEude

A ([l Enregistres
Filtrer hors sélection I
: 1-SELECTIONNER € Annuler ,
T Filtrer par sélection . :
|c* Rétablir 9
1 Fractionner

% Impression rapide

ST Gérer les mises en forme automatigees
Gestionnaire de Menu Général
V] Gestionnaire de tables lides Bjouter > > 4—-—2m“
= Gravé
.y Image << Supprimeg

1 1 Insérer un graphigue

Le gestionnaire de menu peut aussi étre affiché dans un onglet du ruban.



MENU FICHIER

Options
DANS LE VOLET GAUCHE, <CLIC G> SUR FPersennaliser le ruban
DANS LE VOLET DU MILIEU, AFFICHER DANS LA LISTE DEROULANTE

Commandes non présentes sur le ruban

SELECTIONNER [[# Gestionnaire de Menu Général

DANS LE VOLET DE DROITE

COCHER “ONGLET PERSONNALISE”

<CLIC D> POUR RENOMMER “ONGLET PERSONNALISE” ET “GROUPE PERSONNALISE”
<CLIC G> SUR | Aeuter>> |

LE POSITIONNER FVENTUELLEMENT AVEC | * oU | ™ |

E.

Gestionnaire de

le gestionnaire de menu général MenuGenéral  s’affiche dans I’onglet créé

IE}-'E Personnaliser le ruban.

Choisir les commandes dans les catégories suivantes : Personnaliser be ruban 0
Commandes non présentes sur le ruban v Onglets prncipaux v
g Ehimee - Onglets principaux

!  Enregistrer comme base de données locale

| # [+ Apercu avant impression
i"’ |, En-téte et pied de page & 7 Accueil
|2 En-téte/pied de formulaire =i
{Aa Etiquette (Contréle de formulaire) B E Créer
| Exécuter une macro # | Données externes
X Fermer la fenétre Ajouter >> # (] Outils de base de données

Filtrer hors sélection I

| T Filtrer par sélection << Supprime[ |-: Z:f Eﬂn‘lrél: del2 5] .COCHER ET RENOMMER
[ Fractionner M _
Eif Gérer les mises en forme automatiques = VT COMMANDES (Personnalisé)

[; Gestionnaire de Menu Général 2-AJ0UTER & structurer (Personnalisé)

.

[FZ} Gestionnaire de tables liées Ajouter une base de données dans SourceSz
|= Grave Gestionnaire de Menu Général



B. MENU

Le menu principal guide 1’utilisateur dans ses choix.

9 = .
oction B H = I% BARRE ACCES RAPIDE
<CLIC G> SUR * GESTIONNAIRE DE MENU GENERAL

<CLIC G>SUR | Modifier.. |POUR PARAMETRER LE MENU

COMMANDES « 5
ONGLET "COMMANDES

GROUPE “STRUCTURE” ( 1% BLOC )
OU QUELS QU’ILS SOIENT, LES NOMS DONNES A L’ONGLET ET AU GROUPE

E.

Gestionnaire de

<CLIC G> SUR Menu Général

<CLIC G>SUR | Modifier.. |POUR PARAMETRER LE MENU

@ Si aucun menu n’existe, Access propose d’en créer un et crée alors la table
= switchboard ftems  q o formulaire B Menu General gssocié accessibles par le volet de
navigation a gauche

Pages du Menu Général :

Fermer

Mouveau...

<CLICG> POURCREER -
UN NOUVEAL MENU L,, Modifier...
L

<CLICG> POUR HODIFEH/ i i
LE MENU SELECTIONNE Utiliser par défaut

L’éventuel menu existant s’affiche et peut étre enrichi ou les éléments du
menu peuvent étre créés de toutes pieces avec le bouton Neureau-.

Mom de Menu Général :
= Fermer

Menu Biblinfhéque

Eléments de ce Menu Général :

MHouveau...
e CLICG> POUR AJOUTER Wil -
Mouvel ouvrage UN ELEMENT Modifier...
Editeurs .
Auteurs REMONTER L'ELEMENT LBl
& Itati ]
Vs tme e EEEREIE —~ Monter
e LE REDESCENDRE —— ¥ pescendre

DANS LA LISTE




#
. 4

BOUTON GAUCHE

DANS LA BOITE DE DIALOGUE EN COURS

<CLIC G>SUR | ¥eWeste | poUR AJOUTER UN ELEMENT DE MENU
SAISIR LE TEXTE DU MENU

CHOISIRLE TYPE DE COMMANDE ASSOCIEE (ex: ouvrir un formulaire)
CHOISIRL’OBJET ASSOCIE (le formulaire, I’état. . .)

9| pOUR VALIDER

Texte f.oonnc:| |

Commande : |Cuvrir formulaire en mode modification ™
Annuler

Formulaire : Lecteur =

& Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, créer le menu suivant puis le tester
(' les formulaires sont a ouvrir en mode “modification” sauf “nouvel ouvrage” )

Menu Bibliotheque

Abonnés

| _Ernprunt
| Mouvel ouvrage
[ Editeurs
| auteurs
[ Consultation ouvrages
| vider la base

|| Quitter

fomnces la table = switchboard tems ke Jes informations du menu ; le formulaire
EEl wmenuGeneral gare Jeur affichage. Ils sont accessibles par le volet de navigation a gauche

SwitchboardID - |ltemNumbe -~ ltemText - Command - Argument -
1 0 Menu Bibliothégu Par défaut
1 1 Abonnés 3 Lecteur
1 2 Emprunt 3 Emprunt
1 3 MNouvel ouvrage 2 Ouvrage
1 4 Editeurs 3 Editeur
1 5 Auteurs 3 Auteur
1 6 Consultation ouwr 3 Consultation
1 7 Vider la base 8 ViderBase
1 8 Quitter 3]



C. OPTIONS GENERALES

Elles vont permettre de définir le comportement et I’apparence de
1’application.

MENU FICHIER

DANS LE VOLET DE GAUCHE
SELECTIONNER Base de données active
PARAMETRER LES OPTIONS

CK_ | POUR VALIDER

Titre de I'application :

ledne de 'application : . +——IMAGE AU FORMAT ICO OU BMP AFFICHEE
Utiliser comme icéne de formulaire et d'état MOTAMMENT DANS LABARRE DtET"‘E"T

AEcher e formisie: - < FORMULAIRE AFFICHE AUTOMATIQUE MENT Al

Farmulire d alfichage web :. (SRS DEMARRAGE DE L'APPLICATION (EX : LE MENU)

Afficher la barre d'état

Options de la fenétre Document

O iy L'AFFICHAGE EN FENETRE E ST L'ANCIEN MODE

® Documents & onglets D'AFFICHAGE D'ACCESS (MAIS TOUIOURS D‘ACTU&UTE}
Afficher les onglets des documents
Utiliser les touches spéciales Access' i SUPPRIME L"ESPACE INOCCUPEET

] Compacter lors de la fermeture 4———___-u€m|:||3 L'HTEGH"E DE LA BASE
[] Supprimer les informations personnelles des propriétés de ce fichier lors de I'enregistrement
Utiliser les contrales Windows a théme sur les formulaires

Activer le mode Page

[] Auteriser les medifications de structure des tables en mode Feuille de données

Veérifier les champs numérigques trongqués

Format de stockage des propriétés d'images

(® Conserver le format d'image source (taille réduite)

() Convertir toutes les données d'images en bitmaps (compatible avec Access 2003 et version antérieure)

-

i& Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, paramétrer les options comme ci-dessous :
Titre de I'application : Biblicthéque
lcéne de I'application : ts ios\Access 2013 n2\bibliotheque.bmp | | Parcourir...
Ltiliser comme icone de formulaire et d'état
Afficher le formulaire : Menu General W
Formulaire d'affichage web : |(aucun)

Afficher la barre d'état
Options de la fenétre Document
() Fenétres superposées
(® Documents 4 onglets
Afficher les onglets des docurments
Fermer puis rouvrir la base




D. MACROS (débuter)

Les macro-commandes permettent d’automatiser des actions. Elles sont
souvent associées a un bouton de commande ou a une icone.

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “MACROS ET CODES” (6™ BLOC)

)

<CLIC G> SUR Macra
la macro s’affiche en mode “création” et le volet droit dffiche le catalogue d’actions

<CLIC G> SUR|v pp © fPdsunemuekadon  v| ofy ECTIONNER UNE ACTION <FAIRE
GLISSER>L’ACTION DU CATALOGUE (a droite ) VERS LA FENETRE PRINCIPALE
RENSEIGNER LES ARGUMENTS DE L’ACTION

<CLIC G> EN DEHORS POUR VALIDER LES ARGUMENTS

<CLIC G> SUR H POUR ENREGISTRER LA MACRO

= QuvrirFormulaire X
Mom de formulaire | Obligatoire W
Affichage |Formulaire W

Maom de filtre

Condition Where = N
Mode Données W
Mode Fenétre |Standard W

Pour créer une macro ouvrant le formulaire “AuUTEUR” en mode “AJOUT DE
DONNEES”

<CLIC G> SUR Matro

Ajouter une nouvelle action W

+
<cLIC G> sur '~ de
Choisir PuvrirFermulaire
Sur la ligne “Nom DE FORMULAIRE®, Choisir Mem deformulaire Auteur

Sur la ligne “ArrICHAGE®, choisir “formulaire” #ffichage Formulaire

Sur la ligne “MoDE DONNEES®, choisir “Ajout” MedeDonnees Ajout

<CLIC G> SOUS LES DONNEES POUR VALIDER LES ARGUMENTS

<cvric G> sur & pour enregistrer

donner un nom simple reprenant I’action et I’objet : “OuvrirAuteur”




E OuvrirFormulaire X

Mom de formulaire | Auteur "
Affichage |Formulaire =

Mom de filtre
Condition Where = £
Mode Données | Ajout o
Mode Fenétre | Standard =

@ <cLic G> dans les arguments permet de les modifier

Lt Différents modes d’affichage, de fenétrage ou de données ( modification, lecture )
peuvent étre choisis de méme qu’un filtre et des conditions

0
-

Pour créer une macro affichant 1’état “LiSTEAUTEUR” en mode “APERCU AVANT
IMPRESSION”

<CLIC G> SUR Macro

de + | Ajouter une nouvelle action W

<CLIC G> sur ' ¥
Choisir Ouvrirtat |
Sur la ligne “Nom DE L’ETAT®, choisir Mem delétat ListeAuteur

Sur la hgne “AFFICHAGE“, choisir Affichage Apercu avant impression

<CLIC G> DANS UNE PARTIE VIDE DE LA FENETRE

<cric G> sur = pour enregistrer

donner un nom simple reprenant I’action et I’objet : “AperculListeAuteur”

M§ Créer les macro-commandes d’ouverture en mode “aAjout” des formulaires “AuTeur®, “EDITEUR”, “LECTEUR”

et “OUVRAGE”

Idem pour les mémes formulaires mais en mode “MODIFICATION”

Idem pour les états “Liste par genre”, “Liste des Auteurs, des Editeurs, des Lecteurs et des Ouvrages ” en mode “APERGU
AVANT IMPRESSION”



E. BOUTONS COMMANDE

Les boutons de commande sont le plus souvent utilisés pour lancer une action
avec une macro ( par exemple, imprimer a partir d’un formulaire ).

OUTILS DE CREATION DE FORMULAIRE OUTILS DE CREATION D'ETAT

(CREATION ) ORGANISER  FORMAT K CREATION’ ~ ORGANISER ~ FORMAT ONGLET “CREATION”

GROUPE “CONTROLES” ( 3*™BLOC )

<CLIC G> SUR **|( BOUTON )

la souris prend la forme d’une croix accompagnée du controle

<FAIRE GLISSER> LA SOURIS DANS LE FORMULAIRE POUR TRACER LE CONTROLE
SUIVRE LES INDICATIONS DE L’ASSISTANT ( OUTIL & Utiliser les Assistants Controle. ACTIVE )
OU AFFICHER LES PROPRIETES

NOMMER LE CONTROLE PUIS ENREGISTRER

Plusieurs actions sont disponibles pour chaque catégorie.

Catégories ; Actions :

ements entre enreg, Dernier enregistrement
Cpérations sur enreg. Enregistrement précédent
Opérations sur formulaire Enregistrement suivant
Cpérations sur état Premier enregistrement
Applications Rechercher suivant
Divers Rechercher un enregistrement

Annuler . Precedent Suivant = Terminer
&' Dans la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, créer un formulaire simple a partir de la table “EmpRUNT” — Y

adjoindre un bouton de commande “AJOUTER UN NOUVEL ENREGISTREMENT”




F. MODULES (débuter)

Un module est un ensemble de lignes de langage Macro ou de VisuaL Basic
( vb: le langage de programmation des applications Office ) enregistré sous un nom.
I1 est donc nécessaire d’acquérir quelques notions de programmation pour
pouvoir créer ou modifier un module.

CREER )  DONNEES EXTERNES e
ONGLET "CREER

GROUPE “MACROS ET CODE” ( 6°¥BLOC )

<CLIC G> SUR “tMedule oy [ “visual Basic | ’éditeur Visual Basic s’dffiche dans sa propre
fenétre

<ALT> <Fl11>

BOUTON DE COMMANDE
Propriétés
ONGLET Evénement

<CLIC G> SUR !v! EN FACE DE L’EVENEMENT
CHOISIR [Procédure événementielle] =
<CLIC G> SUR !

Option Compare Database

COMME NTAIRE PRECISANT
Private Sub BtnAjout Click() LE CODE Ol SUIT

'Déclaration d'une wariable chaine de caractéres pour un message

Dim message As String +——DECLARATION DE VARIABLE

'Mize & indisponible de 1l'exemplaire par une requéte de mise & jour
DoCmd.SetWarnings False 'désactiver les messages d'avertissement
DoCnd . Openfuery "ExemplaireIndisponible™ 'Lancement de la requéte action
DoCmd. SetWarnings True 'réactiver les messages d'avertissement

'Mezsage de wvalidation
'"Calcul de la date de retour maximum prévue
message = "L'emprunt est validé jusqu'au " & Me.DateEmprunt + 15

M=gBox messzage, vbInformation, "Emprunt™ ‘-‘-"'FEHETHE DE MESSAGE

'Passe & un nouvel emprunt

DoCmd.GoToRecord , "", acNewRec +——VA A UN NOUVEL ENRE GISTREME NT

End Sub

@ Il est souvent nécessaire d’associer 1’action aux données du formulaire ( Par

exemple, Me.DateEmprunt fait référence a la valeur affichée a I’écran du formulaire du champ
“DateEmprunt” )




& Dans le formulaire en cours de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES®, créer une procédure événementielle SUR
cLic du bouton “AJOUTER UN NOUVEL ENREGISTREMENT” sur le modeéle ci-dessus — le tester

Lecteur: |BGNNEF, Christophe v

Ouvrage: |SHARDS OF A BROKEN CROWN E|

Date d'emprunt: 11/06/2014
2 = | —
Date retour prévue: |30/06/2014

.f-)t.l:,':._:.':;..'..".';.j"-::li; he

GO

R e G
COMMANDE




G. RUBAN PERSONNALISE

Un ruban personnalisé peut étre créé pour une application. Il est possible de
lui affecter des outils existants ou des macro-commandes. Pour ce faire, il est
nécessaire de procéder a un certain nombre d’opérations :

Afficher les objets systemes

Afficher les erreurs d’interface xmL

Créer une table systeme spécifique nommeée “USysRIBBONS”

Créer dans cette table le ou les rubans personnalisés et indiquer les
caractéristiques du ruban en xmL.

Charger les bibliotheques d’objets “MICROSOFT DAO 3.6 OBJECT LIBRARY” et
“MicrosorT OFrICE 12.0 OBJECT LIBRARY” ou postérieures

Créer un module MDLRibbons chargeant la fonction LoadRibbons()
Appeler ce module a 1’aide la macro “AuToExec”

Associer le ruban a I’application ou a un formulaire

Cacher les objets systemes

1. OBIJETS SYSTEMES

I1 faut dans un premier temps afficher les objets systemes

E

U

L o N o

MENU FICHIER

Options
DANS LE VOLET DE GAUCHE
SELECTIONNER Base de données active
DANS LA ZONE Navigation
<CLIC G> SUR | Options de navigation...
EN BAS ET A GAUCHE
COCHER Afficher les objets systéme

OK | POUR VALIDER

OK | POUR VALIDER

2. ERREURS D’INTERFACE XML

Dans un second temps, il faut afficher activer I’affichage des messages
d’erreur.




MENU FICHIER
DANS LE VOLET DE GAUCHE

SELECTIONNER Parameétres du client

DANS LA ZONE Général

COCHER Afficher les erreurs du complément d'interface utilisateur

= POUR VALIDER
3. TABLE “USYSRIBBONS”

Ensuite, si elle n’existe pas encore, il faut créer la table “usysriBBoNS” de maniere
standard.

CREER DONMEES EXTERMES 5
ONGLET "CREER

GROUPE “TABLES” ( 2™ BLOC )

===

<CLIC G> SUR Table POUR CREER LA NOUVELLE TABLE

CREER LES CHAMPS DU TABLEAU SUIVANT AVEC LE CHAMP “N
PRIMAIRE

ENREGISTRER LA TABLE SOUS LE NOM “USYSRIBBONS” : =3 uUsyskibbens

°» COMME CLE

Mom du champ Type de données
¥ Ne NuméroAuto
MomRuban Texte court
XMLRuban Texte long

L Les tables Msvs... et usys... sont des tables “systéme” normalement non affichées
( Ribbon= ruban )

4. RUBANS PERSONNALISES

Apres cela, il faut créer des enregistrements dans la table ; ces enregistrements
correspondent aux différents rubans. Le code xmL est entré dans le champ
“XMLRUBAN.




N ~ | NomRuban - XMLRuban
1 testl <customUl xmins="http://schemas.microsoft.com/office/2009/07/customui">
<ribbon startFromScratch="false">
<tabs>
<tab idMso="TabCreate" visible="false" />
<tab id="dbCustomTab" label="outils" visible="true">
<group id="dbCustomGroup" label="Presse-papiers">
<control idMso="Copy" label="copier" enabled="true"/>
<control idMso="Cut" label="couper" enabled="true"/>
<control idMso="Paste" label="coller" enabled="true"/>
=/group=
<ftab>
<ftabs>
</ribbon=
<fcustomUl=

@ Le code a ajouter va concerner des outils existants ou des macro-commandes créées
par ’utilisateur

5. BIBLIOTHEQUES D’OBJETS

Le chargement de ces bibliotheques est indispensable pour que I’ensemble
fonctionne.

2] visual Basic VISUAL BASIC (<alt> <11>)

MENU “OUTILS”
BY  Reférences...

| Microsoft DAQ 3.6 Object Library
COCHER ¥/ Microsoft Office 15.0 Object Library

les bibliotheques d’objets sont classées par ordre alphabétique

Ok | POUR VALIDER
les bibliotheques d’objets sont chargées et les objets dorénavant utilisables

v Visual Basic For Applications
[ Microsoft Access 15.0 Object Library
[+ OLE Automation
[ Microsoft DAQ 3.6 Object Library
[w] Microsoft Office 15.0 Object Library
COCHERCES 2 v Microsoft Outlook View Contral
- Wl Microsoft Internet Cantrols
BIBLIOTHEQUES ¥ ctv OLE Control module

[ ] acwzmain
|_|Microsoft ActiveX Data Objects 2.1 Library
| Microsoft Office 15.0 Access database engine Objecd
[] AccessibilityCpladmin 1.0 Type Library
[] Acrobat

6. UN MODULE “MDLRIBBONS”

Toujours dans Visual Basic, il faut créer un module “LoabpRIBBONS™ qui va
déclarer les différents éléments du ruban et aller chercher les valeurs dans la

table “USysRiBBoONS“.




(2 Visual Basic VISUAL BASIC (<alt> <11>)

SAISIR LE CODE COMME CI-APRES

bien respecter I’orthographe et les indentations

<CLIC G> SUR L’OUTIL ld POUR ENREGISTRER ET LE NOMMER “LOADRIBBONS”
si possible, respecter minuscules et majuscules dans les noms de modules

OK_ | POUR VALIDER
MENU FICHIER - 2 Eermer et retourner 3 Microsoft Access  Alt+ Q) OU <CLIC G~ SUR

pptlnn Compare Databases
Oprtion Explicit
_Dim Rs As DAO.Recordset
Public Function LoadRibbons ()
Cn Error GoTo erreur LoadRibbons
S5et Re = CurrentDb.OpenBecordset ("Select * from USy=Ribbons™)
If Mot Rs.FOF Then
Do Until ER=.EQF
LoadCustomUI ERsa!NomRuban, HRsa!XMLRuban
R=s.MoveNext
Loop
End If
Set Bs = Nothing
GoTo fin
errcur_Landklbbans:
Select Caszse Err
Ca=ze 32609
GoTo fin

Caze El=e
MagBox Err.Humber & " " & "err.description™, vbCritical

End Select
fin:
End Function

7. MACRO “AUTOEXEC”

Il faut alors lancer ce module “LoapRiBBONS” a 1’aide de la macro
“AUTOEXEC” ( qui s’exécute au démarrage de 1’application ).

CREER DOMMEES EXTERMES ONGLET “CREER”

GROUPE “MACROS ET CODES” ( 6**BLOC )
<CLIC G> SUR Macre
CREER LA MACRO-COMMANDE CI-DESSOUS

L’ENREGISTRER SOUS LE NOM “AUTOEXEC”
DANS LA PLUPART DES APPLICATIONS MICROSOFT, LA MACRO AUTO EXECUTABLE SE NOMME

“AUTOEXEC”

ExécuterCode

Mom de la fonction LoadRibbons ()

8. RUBAN - APPLICATION

Le ruban ainsi créé peut étre associé a I’application, permettant la personnalisation
de I’application.




MENU FICHIER

Options
DANS LE VOLET DE GAUCHE
SELECTIONNER Ease de données active
DANS Options de la barre d'outils et du ruban
DEROULER LA LISTE DES RUBANS
SELECTIONNER LE RUBAN VOULU
OK | POUR VALIDER
FERMER PUIS ROUVRIR L’ APPLICATION
le ruban personnalisé s’affiche en complément ou en lieu et place du ruban
standard

Meom du ruban : gestion |

9. RUBAN - FORMUILAIRE

Le ruban peut aussi étre associé a un formulaire de 1’application, simplifiant
encore son utilisation.

l‘,u-

’
~J BOUTON GAUCHE
FORMULAIRE AFFICHE EN MODE “CREATION”
AFFICHER LES PROPRIETES DU FORMULAIRE
AFFICHER L’ONGLET “AUTRES”
EN FACE DE LA PROPRIETE “RUBAN”
DEROULER LA LISTE DES RUBANS
SELECTIONNER LE RUBAN VOULU
CK_ | POUR VALIDER
le ruban personnalisé s’affiche a I’ouverture du formulaire

Autres

Fenétre contextuelle Mon

Fenétre modale Man

Cycle Tous les enregistrements

Mom du ruban gestinn| v

10. CACHER OBJETS SYSTEMES

Il faut maintenant de nouveau cacher les objets systemes.




. MENU FICHIER

DANS LE VOLET DE GAUCHE
SELECTIONNER Base de données active
DANS LA ZONE Navigation
<CLIC G> SUR | Options de navigation...
DECOCHER [ ] afficher les objets systéme
OK | POUR VALIDER
OK | POUR VALIDER

11. DEBUTER AVEC XML

Le “xmL” est une évolution du code descriptif d’origine d’Internet “Htmv”. 11
est fondé sur la notion de balises qui indiquent le début puis la fin d’un
ensemble d’informations homogenes.

* Une balise de début s’exprime par les signes <...>
* Une balise de fin s’exprime par les signes </...>

Lors de la saisie dans la table :

* <cTRL> <ENTREE> permet d’aller a la ligne

* <gspace> permet de disposer les ensembles de maniere indentée et lisible

* LES ID( IDENTIFICATION ) DOIVENT ETRE UNIQUES ; POUR MIEUX S’Y RETROUVER, IL
EST POSSIBLE DE HIERARCHISER LA NUMEROTATION :

#  <Group ID="DBCUSTOMGROUP2” LABEL="AJOUTS”>
<BuTTON ID="BUTTON21” LABEL=“CONSULTATION” ONACTION="“OUVRIRCONSULTATION”’ />

#  <Group ID="DBCUSTOMGROUP3” LABEL="‘CONSULTATION"">

)

<customUl xmlns="http://schemas.microsoft.com/office/2009/07/customui®=
<ribbon startFromScratch="false"> DEMARRE D UN RUBAN VIDE OU HOM
<tabs> OMGLET TRUE QUL FALSE | AFFICHE LE RUBAN

<BUTTON ID="BUTTON32” LABEL="“AUTEUR” ONACTION=“MODIFIERAUTEUR” />

<tab id="dbCustomTah" label="outils" visible="true">4——— CREATION ONGLET "OUTILS"
<group id="dbCustomGroup" label="Presse-papiers">*+—— CREATION GROUPE "PRESSE PAPIERS™
<contro}idMso="Copy" label="copier" enabled="true"/>%—— AFFICHAGE OUTIL 'COPIER™
coumﬁmﬁm dMso="Cut" label="couper" enabled="true"/> *—— AFFICHAGE OUTIL 'COUPER"
<control IdMso="Paste" label="coller" enabled="true"/>*— AFFICHAGE OUTIL 'COLLER™
</group> <+— FIN DU GROUPE
<ftab> <+— FINDEL'ONGLET
<ftabs> 4+—— FINDESOHGLET=
<fribbon> <— FINDURUBAN
</customUI <+— FINDE LAPERSONNALISATION

Les outils peuvent étre de deux types :



* des outils standards d’ Accgss
* des macro-commandes.

Pour reprendre les outils ( onglets ou groupe ) d’ Access dans le code xmt, il
faut indiquer la valeur du contréle idMso de I’outil :

=<control idMso="Copy" label="copier" enabled="true"/>

12. AFFICHER VALEURS IDMSO

Les valeurs idMso peuvent étre connues en affichant la bulle d’aide des outils
dans les options de personnalisation d’ Access.

Options

MENU FICHIER

DANS LE VOLET DE GAUCHE
SELECTIONNER Personnaliser le ruban

Commandes courantes

Commandes non présentes sur le ruban

CHOISIR LE TYPE DE COMMANDES DANS Toutes les commandes

POINTER SUR UNE COMMANDES

la valeur du contréle s’affiche dans une bulle d’aide ( a la fin entre parentheses )
Annuler | pOUR FERMER LA FENETRE

Bz Cu:upier.
A Couleur de police
c?E) Cou| Commandes courantes | Copier (Copy)

<contral idMso="Copy" label="copier" enabled="true"/>
o ._-"

Afficher dans la base en cours en plus du ruban standard mais sans I’onglet

€€ <

“creER” 1’onglet “ouTiLs” avec le groupe “PRESSE-PAPIERS” et les outils “coPIER®, “COUPER”
et “coLLER” en faisant toutes les opérations décrites dans ce chapitre et en recopiant les
codes de module, de macro et xmL ci-dessous — Vérifier dans les options les valeurs des
controles IDMso — nommer ce ruban “test1”

2 usyskibbens |\ +—TABLE USYSRIBBONS
N® » NomRuban ~ XMLRuban

1 testl <customUl xmins="http://schemas.microsoft.com/office/2009/07/customui"=
4 <ribbon startFromScratch="false">
1R ENREGISTREMENT  <tabs>
<tab idMso="TabCreate" visible="false" />
<tab id="dbCustomTab" label="outils" visible="true">
<group id="dbCustomGroup" label="Presse-papiers">
<control idMso="Copy" label="copier" enabled="true"/>
<gontrol idMso="Cut" label="couper" enabled="true"/>
zcontrol idMso="Paste" label="coller" enabled="true"/>
=fgroup>
<ftab>
<ftabs>
<fribbon>
<feustomul>




FICHIER Bibliothéque outils

ER copier
couper
coller

Presse-papiers

@ Pour tester les rubans, associer le ruban a la base active dans

FICHIER
Options
Base de données active

Options de la barre d'outils et du ruban
Mom du ruban : gestion | w

et redémarrer Access

Pour afficher des outils appelant des macros, il faut bien entendu que les
macros aient été créées préalablement.

<customUl xmins="http://schemas.microsoft.com/office/2009/07/customui">
<ribbon startFromScratch="false">
=tabs>
<tab idMso="TabCreate" visible="false" />
<tab id="dbCustomTab" label="outils" visible="true">
<group id="dbCustomGroup" label="Presse-papiers">
<control idMso="Copy" label="copier" enabled="true"/>
<control idMso="Cut" label="couper" enabled="true"/>
<control idMso="Paste" label="coller" enabled="true"/>
</group>
<ftab>
Fatn </tabs>

[
'a </ribbonz=

{fcu5t0mUI>|

La commande permettant de les appeler est :

<hutton id="Button1" label="libellé" onfction="MNomMacro" /=

IDENTIFICATION UNIQUE TEXTE AFFICHE NOM DE LA MACRO-COMMANDE
(il ne peut y avoir 2 1D identigues)

Mta Créer le ruban ci-dessous en faisant un copier/coller du précédent et en y ajoutant la ligne appelant la macro
“OuvrirConsultation” créée précédemment — nommer ce ruban “test2”

FICHIER Bibliothéque outils

Eg copier Consultation
b couper
ry caller

Presse-papiers

13. EXERCICES




ﬁ"h....lr; Créer le ruban ci-dessous en vous aidant éventuellement de I’exemple de code qui suit

Le groupe “ouTiLs” est construit sur la base du groupe “PRESSE-PAPIERS” précédent

Le groupe “Ajouts” appelle les macro-commandes d’ouvertures des formulaires du méme nom ( créées
précédemment ) en mode “Ajout”

Le groupe “ConsuLTatioN” appelle les macro-commandes d’ouvertures des formulaires du méme nom en mode
“LECTURE SEULE”

Le groupe “ImprEssioN” appelle les macro-commandes d’affichage des états du méme nom ( créés précédemment ) en
mode “APERCU AVANT IMPRESSION”

Le groupe “quiTTerR” ferme Access

Nommer le ruban “GesTioN®, 1’associer a I’application et le tester

L)

<customUI xmlns=“http://schemas.microsoft.com/office/2009/07/customui”>

<ribbon startFromScratch="“true”>

<tabs>

<tab id=“dbCustomTab” label=“Bibliothéque” visible=“true”>
<group id=“dbCustomGroup” label=“Outils”>
<control idMso=“Copy” label=“Copier” enabled=“true”/>
<control idMso=“Cut” label=“Couper” enabled=“true”/>
<control idMso="Paste” label="Coller” enabled="“true”/>
<control idMso=“Undo” label="“Annuler” enabled="“true”/>
<control idMso="“Redo” label="Rétablir” enabled="true”/>
<control idMso=“Delete” label=“Supprimer” enabled=“true”/>
</group>
<group id=“dbCustomGroup2” label=“Ajouts”>
<button id=“Button22” label=“Auteurs” onAction="“OuvrirAuteur” />
<button id=“Button23” label=“Editeusr” onAction=“OuvrirEditeur” />
<button id=“Button24” label="“Lecteurs” onAction=“OuvrirLecteur” />
<button id=“Button25” label=“Ouvrages” onAction=“OuvrirOuvrage” />
</group>

<group id=“dbCustomGroup3” label=“Consultation-modification”>
<button id=“Button35” label=“Ouvrages” onAction=“ModifierOuvrage” />
<button id=“Button32” label=“Auteurs” onAction=“ModifierAuteur” />
<button id=“Button33” label=“Editeurs” onAction=“ModifierEditeur” />
<button id=“Button34” label="“Lecteurs” onAction=“ModifierLecteur” />
<button id=“Button31” label=“Consultation ouvrages” onAction=“OuvrirConsultation” />
</group>

<group id=“dbCustomGroup4” label=“Préts / Emprunts”>

<button id=“Button41” label=“Saisie des préts” onAction=“OuvrirEmprunt” />



<button id=“Button42” label=“Saisie des retours” onAction=“OuvrirRetour” />
<button id=“Button43” label=“Liste des préts en cours” onAction="“OuvrirListeemprunts” />
</group>
<group id=“dbCustomGroup5” label=“Apercu Impression”>
<button id=“Button51” label=“Liste des auteurs” onAction=“AperculListeAuteur” />
<button id=“Button52” label=“Liste des éditeurs” onAction=“AperculisteEditeur” />
<button id=“Button53” label=“Liste des emprunts” onAction=“ApercuListeEmprunt” />
<button id=“Button54” label=“Liste des lecteurs” onAction="“ApercuListeLecteur” />
<button id=“Button55” label=“Liste des ouvrages” onAction=“AperculListeOuvrage” />
<button id=“Button56” label=“Liste des exemplaires” onAction=“AperculListeExemplaire” />
</group>
<group id=“dbCustomGroup6” label=“Outils”>
<control idMso=“FileCompactAndRepairDatabase” label=“Compacter la base” enabled=“true”/>
<button id=“Button61” label=“Vider la base” onAction="“ViderBase” />
<control idMso=“FileExit” label=“Quitter la base” enabled=“true”/>
</group>

</tab>

</tabs>

</ribbon>

</customUI>

FICHIER Bibliothégue

Auteurs Ouvrages Ouvrages Lecteurs Saisie des préts Liste des autewrs  Liste des lecteurs
Editewss Buteurs  Consultation ouvrages  Saisie des retours Liste des éditeurs  Liste des ouvrages
[ Coller Lecteiirs Editeurs Liste des préts en cours  Liste des emprunts Liste des exermplares

Outils Ajouds Consultation-modificabion Préts / Emprunts Apergu Impression

Mrs Créer le ruban ci-aprés en vous aidant éventuellement de 1’exemple de code suivant
Le nommer “Form”, I’associer a chacun des formulaires du ruban précédent et le tester

FICHIER Eibliothéque
ER Copier Annuler “ ’ H

Couper Rétablir : - :
Premier Précédent Suivant Dernier

Coller Supprimer
Cutils Déplacement

o ._-"
<customUI xmlns=“http://schemas.microsoft.com/office/2009/07/customui”>
<ribbon startFromScratch=“true”>

<tabs>

<tab id=“dbCustomTab” label=“Bibliothéque” visible=“true”>

<group id=“dbCustomGroup” label=“Outils”>

‘iv Compacter |a base
Vider la base
X Quitter la base



<control idMso=“Copy” label=“Copier” enabled="“true”/>
<control idMso=“Cut” label=“Couper” enabled="“true”/>
<control idMso="Paste” label="“Coller” enabled="true”/>
<control idMso="“Undo” label="“Annuler” enabled="“true”/>
<control idMso="“Redo” label="Rétablir” enabled="true”/>
<control idMso=“Delete” label="“Supprimer” enabled=“true”/>
</group>
<group id=“dbCustomGroup4” label=“Déplacement”>
<control idMso="“MailMergeGoToFirstRecord” label="“Premier” size=“large” enabled="true”/>
<control idMso="“MailMergeGoToPreviousRecord” label=“Précédent” size=“large” enabled="true”/>
<control idMso="“MailMergeGoToNextRecord” label=“Suivant” size=“large” enabled="true”/>
<control idMso="“MailMergeGotToLastRecord” label=“Dernier” size=“large” enabled="“true”/>
</group>
</tab>

</tabs>

</ribbon>

</customUI>



H. MODIFICATION APPLICATION

Si une application est completement automatisée et que ni le ruban, ni les
menus contextuels ne sont affichés, le risque d’une mauvaise manipulation de
’utilisateur est faible. Cependant, il faut pouvoir avoir acces aux divers outils
et commandes pour maintenir et faire évoluer 1’application.

- BOUTON GAUCHE -

GARDER ENFONCEE LA TOUCHE <MAJ> PENDANT LE DEMARRAGE DE L’APPLICATION

tous les outils et commandes sont disponibles
REAFFICHER LE VOLET GAUCHE EN CLIQUANT SUR * ( en haut a gauche )

CLAVIER







IX. GERER ET PUBLIER

Des outils spécifiques aux bases de données permettent d’optimiser leur
exploitation.




A. ANALYSEUR TABLES

Cet outil permet de transformer automatiquement une base simple constituée
d’une seule table en une base complexe constituée de tables avec des
relations.

OUTILS DE BASE DE DONNEES > COMMANDES P L9
: ONGLET "OUTILS BASE DE DONNEES

GROUPE “ANALYSER” ( 4™*BLOC )
OUVRIR LA BASE

<CLIC G> SUR D,'T'uhnal}rserla table

la fenétre d’assistant s’affiche

Suivant =

Suivant =

| puis

Suivant =

CONFIRMER OU SELECTIONNER LA TABLE A ANALYSER PUIS
ACCEPTER@EQUL laisser I'Assistant decider.

, N &
SELECTIONNER LES TABLES UNE A UNE ET LES RENOMMER AVEC L’OUTIL &

ACCEPTER LES CLES PROPOSEES PUIS L.2U"ant> | jusqQu’A @0l aeer iarequete

<CLIC G> SUR

Tablel
N*Cluvrage
Titre Table3
Priv&schat LibelleEditeur
Table3_Muméro —— ¥ Muméro
= Table2_Muméro
Tabled
Libelleserie  AEDe
T Muméra = Type
i ea 1 - :
Tabled_Muméro W Muméra
Table5_Muméro =
Tables
Genre
- ¥ Muméra

uih..i*rs A partir de la table “LivRES” de la base “ouvRAGES” créée précédemment, créer une base de plusieurs tables
avec leurs relations




B. ANALYSEUR PERFORMANCES

L’analyseur de performances va permettre de mettre en évidence les possibles
points faibles de la base et d’y remédier.

OUTILS DE BASE DE DONNEES COMMAMDES “OUTILS BASE DE DONNEES”

GROUPE “ANALYSER” (4™BLOC )
OUVRIR LA BASE

<CLIC G> SUR ::Efimalj,fse des performances
la fenétre d’analyse s’dffiche
<CLIC G> SUR Sélectionner tout

OK POUR LANCER L’ ANALYSE
les résultats de I’analyse s’affichent
<CLIC G> SUR UNE LIGNE DE RESULTAT

une icone symbolise le type d’information
! Recommandation @ suggestion 2 ldée +f Fixé

une description s’dffiche dans la partie basse de la fenétre

REMEDIER ALORS AU PROBLEME OU <CLIC G> SUR Ot SI LA COMMANDE EST
DISPONIBLE
L’ICONE 4 B2 S’ AFFICHE ALORS EN FACE DE LA LIGNE

<CLIC G> SUR Fermer POUR TERMINER

Résultats de I'analyse :

— DOptimiser
@ Table "Lecteur™ Changez le type de données du champ "CPLecteur” de "Texte court” en "Entie

@ Table “"Lecteur™ Changez le type de données dychamp Tel = TYPE D' INFORMATION i
! Table "Livres avec policiers et science fiction™ Ajoutez un index sur le(s) champis) "N Ouvrac
3 Table "Livres policiers™ Changez le type de données du champ “LibellsEditeur” de "Texte courl
: N Table "Serie™; Ajoutez un index sug le(s) champ(s) "N"Serie LibelleSerie”.

Sélectionner tout

Désélectionner tout

DETAIL DE LA LIGNE SELECTIONNEE Foomer

Clé: ! Recommandation @ suggestion @ ldée +f Fixé

Motes d'analyse :

Cette optimisation profitera a : Table "Serie” et potentiellement aux autres objets de votre base
de données,

La création de cet index peut rendre I'exécution des requétes plus rapide.

Aide

Mrg Analyser les performances de la base “BIBLIOTHEQUE. AVEC DONNEES”




C. DOCUMENTATION BASE

Toute application informatique doit étre documentée afin qu’il soit possible au
minimum de la comprendre et de I’utiliser et en théorie, de la faire évoluer dans
le temps, en cas d’absence de la personne qui I’utilise ou la maintient
habituellement. Access permet de créer une documentation technique détaillée,
automatiquement.

OUTILS DE BASE DE DOMMEES COMMAMDES “OUTILS BASE DE DONNEES”

GROUPE “ANALYSER” (4*™"BLOC )
OUVRIR LA BASE

<CLIC G> SUR [ Documentation de base de données
<CLIC G> SUR | 3¢lectionner tout

0K | POUR LANCER LA CREATION DE L’ETAT
I’état s’affiche en mode “apergu avant impression”

Relations
EditeurQuwr age
Editeur Ouwrage
M*Editeur 1 = | N*Editeur
Attributes: Appliquée; Mises a jour en cascade
RelationshipType: Un-a-plusieurs
Index de la table
Mom
HMombre de champs
EditeurOuwyv rage 1
Custered: Fawe
DistinctCourt: 34
Faoreigr: Vi
lgnoreMulls: Fav
Mam e EditeurOwvrage
Primary: Fav
Required: Faw
Unique: Fav
Champs:
M=Editeur Ascendant
Autorisations d'accés utilisateur
admin Suppression; Lire permissions; Définir permissions; Maodifier propriétaire, Lire

définitior: Ecrire définitiory Lire données; Insérer données; Mettre & jour données
Supprim er données
Autorisations d'accés groupe

Admins Suppression; Lire permissions; Définir permissions; Maodifier propriétaire, Lire
définitior: Ecrire définitiory Lire données; Insérer données; Mettre 3 jour données
Supprim er données

Users Suppression; Lire permissions; Définir permissions; Madifier propriétaire, Lire
définitior; Ecrire définitior; Lire données; Insérer données; Mettre 3 jour données
Supprim er données



Cette documentation ne peut étre qu’un complément a une base dont les éléments et

le code doivent étre documentés par leur créateur

Mta Créer la documentation de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”



D. EMPAQUETAGE

Cette fonctionnalité permet de transporter la base sur un autre micro. Elle
exige un certificat numérique d’identification de la source.

MENU FICHIER

Enregistrer sous

Enregistrer la base de données
8 50US

B & Empaqueter et signer
Emporter la base de données et appliquer
une signature numérigue,

E'f

Enregistrer
sous

<CLIC G> SUR

SELECTIONNER LE CERTIFICAT
jgreen

Emetteur : jgreen

Valide & partir du01,/01,/2013 au
01/01,/2019

NOMMERLE FICHIER ( ce fichier porte le suffixe .Accpc)
SAISIR LE MOT DE PASSE

7o)
}

Enregistrer POUR VALIDER

Mom de fichier: | Bibliotheque ios.accdg]

Type: Package signé Microsoft Access (*.accdc)

@ Le fichier peut alors étre copié ou transféré ; un <pouBLE-cLIC> sur ce fichier permet
d’installer la base sur un dossier du nouvel emplacement



E. SERVEUR DOCUMENTS

Un serveur de gestion de documents est un emplacement centralisé permettant
a des utilisateurs de gérer et de suivre des fichiers ( par exemple, une bibliothéque
SharePoint ). C’est une fonctionnalité encore le plus souvent liée a un réseau

d’entreprise.

MENU FICHIER

Enregistrer sous

Enregistrer la base de données
8 50US

,_'T"g SharePaoint
Partager la base de données en
I'enregistrant sur un serveur de gestion d...

E'f

Enregistrer
<CLIC G> SUR sous

SELECTIONNER LE DOSSIER DE DESTINATION

Enregistrer | pOUR VALIDER
OUTILS DE BASE DE DOMNMEES COMMAMDES

GROUPE “DEPLACER LES DONNEES” ( 5*BLOC )

=
<CLIC G> SUR <ZharePoint
SELECTIONNER LE DOSSIER DE DESTINATION

Enregistrer POUR VALIDER




F. FORMATS PDF ET XPS

Les divers constituants de la base ( particuliérement les données et les états )
peuvent étre exportés au format Ppr( Portable Document Format ) ou XPs( XML
Paper Specification ) pour 1’impression, le postage et la distribution par courrier
électronique. Ils peuvent ainsi étre utilisés par des personnes ne possédant pas
Acckss 2013,

OUTILS DE BASE DE DONNEES ¢cpy ynm¥ g EXTERNES”

GROUPE “EXPORTER” ( 2®*BLOC )

SELECTIONNER L’OBJET

5B

PDF
<CLIC G> SUR oulPs

SELECTIONNER LE DOSSIER DE DESTINATION
Enregistrer | pOUR VALIDER




G. PROPRIETES BASE

Les propriétés de la base donnent des informations sur le fichier Acckss,
comme pour tous les autres fichiers Office ; L’onglet afférent est cependant
particulierement riche dans Access puisqu’il informe sur la structure de la
base.

FICHIER

MENU FICHIER

DANS LE VOLET DE DROITE
<CLIC G> SUR Afficher et modifier les propriétés de la base de données

Général | REsume | Statistigues | Contenu | Personnalisation

Titre : Bibliotheque
Sujet : création d'une gestion de bibliothégque
Auteur: jareen

Responsable :

Société: i0s
Catégorie : gestion
Mots clés : gstion,livres, ouvrages

Commentaires :

Répertaire
web :

Mrs Afficher et compléter les propriétés la base de données “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”




H. COMPACTAGE BASE

Si des enregistrements ont été supprimeés, de 1’espace inutile est occupé et
accédé, ce qui augmente le volume de la base et ralentit les opérations. Il est
recommandé de compacter régulierement une base de données. La cohérence
des tables est vérifiée parallelement.

FICHIER

MENU FICHIER

|Informations

DANS LE VOLET DU MILIEU
W

i

Compacter et réparer
<CLIC G> SUR labase de données

le compactage s’effectue immédiatement pour la base en cours

Lrneets Sivous avez supprimé des enregistrements a la fin d’une table contenant un
champ NumEROAUTO, le compactage de la base de données réinitialise I’incrémentation
de ce champ : sa valeur dans le prochain enregistrement que vous ajouterez sera
supérieure d’une unité a sa valeur dans le dernier enregistrement de la table

M“a Compacter la base de données “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”




L. SAUVEGARDE BASE

La sauvegarde d’une base de données consiste a en faire une copie sur un
autre emplacement. C’est alors le fichier .AccpBque vous copiez. Il contient
I’ensemble de la base ( structure et données — sauf en cas de tables liées ).

MENU FICHIER

Enregistrer sous

Enregistrer la base de données
8 S0Us
=2 Sauvegarder |a base de données

Sauvegarder réguligérerment les bases de
données importantes afin d'éviter de...

E'f

Enregistrer
<CLIC G> SUR sous

SELECTIONNER LE DOSSIER DE DESTINATION
Enregistrer | pOUR VALIDER

@ Les bases de données ont un fonctionnement tres différent des fichiers de
bureautique. Dans un fichier Word ou Excel, les modifications ne sont prises en compte
que lorsque vous décidez d’enregistrer ce fichier. Alors seulement, la copie du fichier
modifiée sur lequel vous travaillez et qui réside dans la mémoire vive de 1’ordinateur va
venir remplacer la copie plus ancienne d’origine sur le disque dur. Dans une base de
données, chaque enregistrement de la base fonctionne un peu comme un fichier Word ou
Excel a la différence que les modifications sont automatiquement prises en compte, sans
aucun besoin d’enregistrer ( pour les données mais pas pour la structure ).

*u

¥ Pourquoi effectuer une sauvegarde ? A titre de précaution. Une base de données
est une entité vivante qui est en perpétuelle évolution. L.es données sont enregistrées
quasiment en temps réel mais il peut se produire un incident de structure, notamment
suite a une fermeture inopinée de tables ouvertes (coupure d’électricité, incident de
fonctionnement, plantage, ...) ; des liaisons peuvent alors étre rompues et des
enregistrements s’effectuer de maniére inadéquate dans une partie des tables seulement
sans que rien ne le laisse apparaitre lors du fonctionnement de la base. Il est
indispensable d’effectuer réguliérement une sauvegarde de cette base, sauvegarde qui va
étre une image de la base de données a un moment donné et permettra éventuellement de
la récupérer.

A Utiliser une base de données sans procéder a des sauvegardes régulieres est tres
risqué

&' Faire une sauvegarde de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES”




J. EXECUTABLE

L’intérét de créer un exécutable est que le code vb est compilé et les objets
non modifiables.

MENU FICHIER

Enregistrer sous

Enregistrer la base de données
8 SOUs
Créer ACCDE

Compiler en fichier exécutable

uniguement,
3
Eﬁ'

Enregistrer
<CLIC G> SUR sous

SELECTIONNER LE DOSSIER DE DESTINATION

ENEGIEr | pOUR VALIDER
un fichier accde est créé

M§ Créer un exécutable de la base “BIBLIOTHEQUE AVEC DONNEES” et le tester



K. RUNTIME

L’application ACCDB ou ACCDE va pouvoir étre installée et fonctionner
normalement sur un ordinateur qui ne possede pas Access grace au
“runtime”. Ce programme limité permet uniquement de faire fonctionner une
application. Aucune modification du programme ou de la structure ne pourra
alors étre faite.

QALLER SUR LE MICRO OU UTILISER L’ APPLICATION

Y EXECUTER LE PROGRAMME “ACCESSRUNTIME_FR-FR_X86.EXE” ( disponible dans le
dossier d’exercices)

COPIER LE FICHIER ACCESS DANS UN DOSSIER

CREER UN RACCOURCI POUR CE FICHIER

un double clic lance le runtime et I’application s’exécute







X. EXERCICES
A. NORTHWIND 2013.ACCDB

C’est la base exemple de Microsoft utilisée pour le premier grand chapitre de
cet ouvrage “Utiliser et interroger une base Access“. La base intitulée
“NortHWIND 2013 10s” comporte la correction des différents exercices
Proposeés

Employés Bons de commande Détails bon de com...
- = R e D R ST T T
7o i ¥ Réf bon de com « | e ¥ o bl
Société N® fournisseur ) B — Réf bon de com
Mom oo G i ‘ Fournisseurs REf produit "'7"‘
- i - G o
Prénom Date de soumis 7D [=] Quantite !
Adresse de mes | Date de créatio Société : Colit unitaire
Fonction il RéF shatut * Nom Date de récepti ™
FPrenom
Adresse de mes
Factures ) Fonction T
. Commandes Produits
W Réffacture B 1 7 e 1|1 = : I
Réf commande | | i"i-——-"‘""E :ﬂ ‘""'“:“’:'d" el | Détails commande EH N f::'f"'"“"_“”‘.:
emplove e = = oUrmisse
Date de I3 facty oo Réf cii F:,rt 4 ¥ 1D = 2 ¥ o
£ e 1
Echeéance Ref commande
Date de comma ; oo Code du produ
™A | 5]l Ref produit
: -l Date d'expediti : L MNom du produi
Expédition | : : oo Quantité
Réf expéditeur ™| Description b
Prix unitaire
, Remise =
Clients —
i :
¥ D (= Expéditeurs
Sociéte 1 7 D =]
o Société
Prénom Nom
Adresse de mes Prénom
Foncti >
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Les Comptoirs - Olive Qll

Detsils du produit | Historique des schats/commandes

Ref produit 5! Colt standard 16,01 €
Nom Les Comptoirs - Olive Oil Afficher ia liste des prix 21,35€
Code du produit |NWTO-5 Miveau reapprovisionnement (10
Catégorie |Huile Niveau ciblé |40
Fournisseur L Eournissaur J | Oté réapprovisionnement |19

_ - par défaut
Quantité parunité |36 boites Rupture de stock L]

Description Pigces jointes



B. OUVRAGES.ACCDB

C’est la base exemple utilisée pour le deuxieme grand chapitre de cet ouvrage
“Créer et modifier une base simple”. La base intitulée “OUVRAGES 10s”
comporte la correction des différents exercices proposés.

N® - Titre = | Auteur de I'or = Sujet = | Collection - Editeur - Commentaires = Valeur -
1 Vingt milles lieues sous les mer VERNES Jules  Aventures Elephant HETZEL exemplaire trés rare 2350 €
2 Michel Strogoff VERNES Jules  Awventures Elephant HETZEL comme neuf 2150 €
3 La langara / 800 lieues sur I'Am VERNES Jules  Awventures Elephant HETZEL 1700€
4 5 semaines en ballon / Voyage . VERNES lules  Awventures Monochrome HETZEL 300 E
5 Les naufragés de |'air VERMNES Jules  Aventures  Reliure cuir HETZEL A50€
6 Le pays des fourrures VERNES Jules  Aventures Reliure culr HETZEL 350 €
7 La maison & vapeur VERNES Jules Aventures Rellure cuir HETZEL 650 €
8 L'école des robinsons / le rayon VERNES Jules  Aventures Reliure cuir HETZEL 450 €
9 Le tour du monde en B0 jours | VERNES Jules  Aventures Reliure cuir HETZEL S50 €
10 Les voyages involontaires - 1 BIARD Lucien  Aventures Monochrome re HETZEL 150 €
11 Les voyages involontaires - 2 BIARD Lucien  Aventures Monochrome re HETZEL 175 €
12 Les tueurs de serpent DUBARRY Arma Aventures Monochrome rc EMILE GUE 125 €
13 Autour du bivouac MAYNE-REID {C Aventures Polychrome LECENE, Ol 75€
14 Les chercheurs d'aventures JACOLLIOT Loui Aventures Reliure cuir Lie ILLUSTR BOE
15 L'atmosphére - Météorologie pc FLAMMARION { Météorologie Polychrome rou HACHETTE 185 €
16 Le ciel - Notions d'astronomie  GUILLEMIN Ami Météorologie Monochrome w HACHETTE 225 €
17 Histoire du ciel FLAMMARION ¢ Météorologie Monochrome rc HETZEL 215 €
18 Histolre des météores RAMBOSSON J. Météorologie Monochrome w Lie DE FIRK 155 €
19 Le docteur OX VERNES Jules  Aventures Petit format ron HETZEL 25 €
*| (Nouv.)
Total 13 10 260 €
| Livres
¥
N I Sujet: ‘Aventures
Titre: "u'ingl milles lieues sous les mers :
Valeur: 2350€
i VERNES Jules | collection: Elephant'
Editeur: HEQEL | commentaires: .Exem,c;i.uir.e trés rare
N* - Titre - Auteur - Editeur .| Collecticn - Sujet = Valeur - | Commentaires -
(1 Vingt milles lieues sous les mers VERMES Jules HETZEL Elephant Aventures 2350€ exemplaire trés rare
(2 Michel Strogoff VERNES Jules HETZEL Elephant Aventures 2150€ comme neuf
El La Jangara / BOO lieues sur I'Amazc VERNES Jules HETZEL Elephant Aventures 1700 €
:d 5 semaines en ballon / Voyage au VERMES Jules HETZEL Monochrome Aventures 300 €
|5 Les naufragés de I"air VERNES Jules HETZEL Reliure cuir Aventures 350 €
| & Le pays des fourrures WVERMES Jules HETZEL Reliure cuir Aventures 350 €
| 7 La maison 3 vapeur VERNES Jules HETZEL Reliure cuir Aventures 650 €
|B L"école des robinsons / le rayon vi VERNES Jules HETZEL Reliure cuir Aventures 450 €
|9 Le tour du monde en 80 jours WVERMES Jules HETZEL Reliure cuir Aventures 550 €
| 10 Les voyages involontaires - 1 BIARD Lucien HETZEL Monochrome rouge  Aventures 150 €
|11 Les woyages involontaires - 2 BIARD Lucien HETZEL Monochrome rouge  Aventures 175 €
|12 Les tueurs de serpent DUBARRY Armand  EMILE GUERIN Monochrome rouge  Aventures 125€
{13 Autour du bivouac MAYMNE-REID [Capiti LECENE, QUDIN & Ci| Polychrome Aventures T5E
|14 Les chercheurs d'aventures JACOLLIOT Louis  Lie ILLUSTREE Reliure cuir Aventures B0€
|15 L'atmosphére - Mé&téorologie pop FLAMMARION Cami HACHETTE Polychrome rouge  Météorologie 1B5€
| 16 Le ciel - Notions d'astronomie  GUILLEMIN Amédée HACHETTE Monochrome vert  Météorologie 225€
|17 Histoire du ciel FLAMMARION Cami HETZEL Monochrome rouge  Météorologie 215€
|18 Histoire das météoras RAMBOSS0ON 1. Lie DE FIRMIN DIDO" Monochrome vert Météorologie 155€
|19 Le docteur OX VERNES Jules HETZEL Petit format rouge  Aventures 5E



C. BIBLIOTHEQUE.ACCDB

C’est la base exemple utilisée pour le troisieme grand chapitre de cet ouvrage
“Créer et modifier une base complexe ” et le chapitre suivant ” Structurer
’application”. La base intitulée “BIBLIOTHEQUE 10s” comporte la correction des
différents exercices proposés. Elle est completement fonctionnelle et peut étre
facilement adaptée a vos besoins que vous soyez particulier, entreprise ou
association. Elle est libre de droit si vous avez acheté ce cours.
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| S Consultation des ouvrages

http: fwww.iosfr fundi 16 juin 2014
Référence: A 5fi-120 | ISEN13  ISBN 9-T82221. 205030 | !
Titre: : H ' 4]
o GAME OF THRONES | oewane: g RUE RR

Genre: Hereiic Fantasy Pricd'achat:  13.00¢ \ | ) ] I h'

Editeur SPECTHA, Exemplaires 3 \

Mom Prénom No|  Disponiblel =

1 [+
MARTIN Gaarga R.A. |
: - [T}
3 e
Pikce jointe: @

série: Song of ice and [ire | N IT 1= pocha O Moyen 2 Grand

Ouvrage | Ouvrage de

Précedent Référence:

Reférence Titra Date d'achat | Prixd'achat ISEN13 Exemplaire Seria N* Editeur Ganre ]
% B 5Fi-101 CAVERN OF BLACKICE  15/11/2007 1L00E 15885 782371205011 3 Sword of shadee 1 OREN Heroic Fantasy dyo)
% R 51-102 WAY TOD BABYLON 15/11/2007 TO0€  |SBN5-782IZ1-208022 3 VISTA Heroic Fantasy o)
# R 5f1-103 DIFFERENT KINGDOM 15/11/2007 7,006  I58N5-782221-205023 3 VISTA Heroic Fantasy o)
= R 5fi-104 RIDING THE UNICORMN 15/11/ 2007 TO0E 58N 3-TR2221- 2005024 3 VISTA Hergic Fantasy \:;':‘I:I.?'I
% f5fl-109 PATH OF DAGGERS 12/11/2007 700€  ISENGFRI2II05023 3 WheelofTime B TOR Hergic Fantasy dyo)
.'P' R Sfi-110 GAME OF THROMES 15/11/2007 1L00E |SBN 9-7R2271-205030 ] Songoficeand 1 SPECTRA Hengic Fantasy ﬂl]

= RSM-111 CLASH OF KINGS 12/11/2007 1250€ |1SBN 9-TR2221-205031 3 Song of ice and 2  VOYAGER Heroic Fantasy o)
# R SA-112 DVING OF THE LIGHT 15/11/ 2007 T004€ |1S8MN - TRIXX1-205032 3 SPECTRA Heroic Fantasy E{UI
# R 5Fi-113 WINDHAVEN 15/11/2007 700€  |SENS-TEIZZL- 205033 3 MILLERIUM FANTAISY  Heroic Fantasy o)
% R 5Fi-114 EEVRE DHEAM 15/11/2007 TO0€  |SEBN S TEIIZL-205034 3 GOLLARCE Heroic Fantasy o)
W R 5F1-115 ARMAGEDDON RAG 15/11/2007 700€ 158N 5-7R2271-205035 3 SPECTRA Heroic Fantasy o)
& R 5fl-116 DEAD MAN HAND 15/11/2007 T0E 158N 3-7E2221- 205036 3 SPECTRA Herpic Fantasy \:.’:'[DI
4 R 5f-117 CHILD OF AN ANCIENTC  15/11/2007 T E |SBN 5-782221-205037 3 TOR Herpic Famiasy o)
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Pour des raisons de lisibilité, il est employé dans cet ouvrage les termes de
Windows pour Microsoft ™ Windows ®, Word pour Microsoft ™ Word
2013 ®, Excel pour Microsoft ™ Excel 2013 ®, Access pour Microsoft ™
Access 2013 ®, Powerpoint pour Microsoft ™ Powerpoint 2013® , Outlook
pour Microsoft ™ Outlook 2013®, Explorer pour Microsoft ™ Internet
Explorer ® .

Par ailleurs, toutes les copies d’écrans, images et icones ont été reproduites
avec I’aimable autorisation de Microsoft ™

Tous les efforts ont été faits, et le temps nécessaire consacré, pour que cet ouvrage soit aussi fiable et rigoureux que possible. Cependant, ni I’auteur, ni
I’éditeur ne sauraient étre tenus pour responsable des conséquences de son utilisation ou des atteintes au droit des brevets ou des personnes qui pourraient
résulter de cette utilisation
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